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INTRODUCTION

Les travailleurs de la santé peuvent étre exposés a des agents pathogenes transmissibles par le
sang, entre autres, a la suite de blessures percutanées ou d’éclaboussures de liquides biologiques.
Dans ces circonstances, une évaluation du risque de transmission doit étre faite ainsi qu’une
démarche postexposition adaptée a la situation. Le protocole a suivre peut générer différentes
interventions échelonnées dans le temps et nécessiter plusieurs rencontres?.

Afin de soutenir les efforts de surveillance et de prévention des expositions au sang dans le réseau
de la santé québécois, I’ASSTSAS s’est intéressée au développement d’un systeme d’information
facilitant la gestion des déclarations d’expositions accidentelles. Elle offre gratuitement aux
établissements de santé un logiciel qui permet :

o de colliger de facon uniforme les informations sur les expositions accidentelles au sang ;
o de gérer au quotidien les cas d’exposition accidentelle au sein d’un établissement ;
o de générer des compilations statistiques (rapports, tableaux, graphiques, etc.).

Son premier objectif est d’aider les responsables de la prévention a déterminer les circonstances
des expositions accidentelles afin de choisir les actions de correction les plus efficaces pour
prévenir ces événements et, par le fait méme, prévenir les infections transmissibles par le sang
chez les travailleurs. L’analyse facile des informations compilées permet, entre autres :

e de connaitre les équipements, les services, les titres d’emploi, les applications et les taches
les plus a risque ;
e de déterminer les expositions qui peuvent étre évitées ;
e d’évaluer l'efficacité des produits sécuritaires implantés.
La standardisation des informations colligées facilite la comparaison de données entre les
établissements. La base de données du GES est locale. Toutefois, elle a été congue pour permettre
le transfert de certaines données dépersonnalisées vers un fichier central afin de produire des
statistiques provinciales.

Ce guide s’adresse aux personnes responsables du dossier de la santé et de la sécurité du travail
(SST) du réseau de la santé et plus particulierement au personnel de leurs équipes, mandaté pour
gérer le suivi postexposition au sang ou pour en saisir les données. Les fonctionnalités du logiciel
peuvent étre utilisées en tout ou en partie selon les roles dévolus au service de SST d’un
établissement. Le GES est flexible et conviendra tant aux responsables des interventions initiales
gu’a ceux chargés du suivi postexposition ou uniquement de la prévention.

En plus d’une section « Informations préalables », ce guide est divisé en 3 volets :

1. le démarrage;
2. l'entrée des données ;
3. les extrants.

IMSSS. « Guide pour la prophylaxie et le suivi aprés une exposition au VIH, au VHB et au VHC », 2019.
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INFORMATIONS PREALABLES

L’installation

La premiére étape consiste a définir les personnes qui saisiront des données ou qui devront les
consulter. Le logiciel, a télécharger sur le site Internet de I’ASSTSAS, peut étre installé sur plusieurs
postes informatiques, mais la base de données, qui est locale, devra étre placée dans un
répertoire partagé sur un serveur accessible a 'ensemble des utilisateurs.

Lors de l'installation initiale, I'emplacement du répertoire partagé doit étre déja déterminé et
paramétré pour que le programme y crée la base de données locale et compléte son installation
sur le poste de travail. Plus d’informations sont disponibles pour l'installateur a I’'annexe 1.

Pendant l'installation, une fiche d’établissement
doit étre remplie (nom et adresse). Les
informations saisies pourront étre modifiées

O Paramétres %

(%]

Fermer

Edit Fenétres

el W

Paramétres

L 3

Fiche d'établissement Base de données Documents Permissions

ultérieurement, au besoin, dans le menu Outils,
onglet Parametres, puis cliquer sur l'icone Fiche
d’établissement.

© GES| ASSTSAS

Fiche d'établissement
L'ensemble du contenu de la fiche peut étre modifié. Cliquer sur le bouton Sauv

conserver les modifications effectuées.

Nom de I'Etablissement | ASSTSAS

Adresse | 7400 boul des Galeries d'Anjou

egarder permet de

Fichier Edition Outils Résultats Fenétres ? Municipalité / Ville | Montréal

Paramétres ..

Administration des co

Fiches d employé

mptes Annuler

Changer votre mot de passe

Lorsqu’une mise a niveau est offerte, son installation requiert les droits d’administration du poste
de travail. Elle peut étre différée et confiée aux responsables des services informatiques.
Toutefois, il est recommandé de procéder rapidement, car la mise a jour corrige un probléme ou
permet de bénéficier de nouvelles fonctionnalités implantées a la demande des utilisateurs. Pour
préserver I'intégrité des données existantes, une copie de sauvegarde de la base de données est
automatiquement créée préalablement a chaque mise a jour.

Le contréle des acces

Compte tenu de la confidentialité des informations

.. ) . Identifiant | ADMIN |
saisies, un identifiant et un mot de passe sont

p . P .. - Mot de passe | admin| | O
nécessaires pour accéder au logiciel. Pour faciliter
le démarrage, lors de I'installation, I'identifiant est Cuies

ADMIN et le mot de passe est également admin.
Conserver le mot de passe de démarrage aprées avoir débuté I'entrée de données compromet la
sécurisation du tableau de bord et de la base de données, et ce, méme si d’autres comptes avec
un mot de passe sont créés. L’annexe 2 présente comment gérer les différents comptes ainsi que
les mots de passe.

L’administrateur est la personne désignée dans le service de SST comme responsable de
I'application. Il sera, entre autres, administrateur des comptes et gestionnaire des accés au
logiciel. C’est lui qui crée les comptes d’utilisateurs avant de débuter I'entrée des données
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d’exposition, puis ajoute, modifie ou supprime ces comptes d’utilisateur, selon le besoin. C’est
également lui qui tient a jour la plupart des listes (installation, service et titre d’emploi). Il est
possible de désigner deux administrateurs de compte dans un méme établissement. S’il n’y en a
gu’un, il doit s’assurer que ses informations confidentielles de connexion soient accessibles en
cas d’absence subite et prolongée. A défaut, la fonction de gestion des comptes sera perdue.

L'administrateur devra également conserver précieusement le chemin d'acces complet de la base
de données afin de réinstaller au besoin le GES sur un poste de travail. De méme, il est possible
gu’en cas de remaniement des postes informatiques concernés ou du réseau, le chemin vers la
base de données soit rompu. Il faudra alors 27" ’
connecter de nouveau la base de données. Si
personne n’a noté I'endroit ou cette derniere est
placée, il peut étre quasi impossible de la retracer.
L'information est accessible dans le menu Outils :
ouvrir I'onglet Parameétres, puis cliquer sur I'icone
Base de données.

Edit Fenét

(]

Paramétres

Documents Pesmissions

(%]

Fermer

u

- z
Fiche d'établissement Base de données

Base de données ?
Pour déplacer la base de données du GES

quitter le programme
déplacer le fichier dont le chemin d'accés et le nom se trouvent d-dessous
relancer le programme.

Chemin d'acces et nom de |a base de données

‘& 3‘ TSA de
> donnéesVExpositionsDB.sqlite

Copier chemin . | | Ouvrir emplacement ..

Le chemin d’accés et le nom de la base de données sont inscrits dans le bas de la fenétre. Cliquer
sur Ouvrir I’'emplacement méne au gestionnaire de fichier. Cliquer sur Copier chemin permet de
copier le chemin dans le presse-papier, puis coller cette information a I'endroit souhaité.
Attention ! Si I'adresse indique que la base de données est dans le répertoire C (utilisateur
unique), un bris du disque dur entrainerait fort probablement la perte irrémédiable de toutes les
données. La base de données devrait étre sur le réseau informatique de I'établissement.

Si ’emplacement du répertoire de départ est modifié, il ne faudra pas oublier de noter le nouvel
emplacement.

L’'utilisateur est la personne qui saisit les informations et enrichit la base de données pour le
service. Chaque utilisateur doit détenir un identifiant personnel, qui permet au logiciel d’identifier
automatiquement I'auteur de certains changements apportés aux déclarations.

L’invité est la personne qui doit accéder a I'application pour la faire fonctionner, tel le personnel
du service informatique. Celui-ci ne doit pas avoir acces au tableau de bord ainsi qu’aux
informations confidentielles concernant les

données d’exposition. Ce type de compte n’a pas

Identifiant | INVITE

|

besoin d’étre créé, il existe par défaut (identifiant Mot de passe | invite] | o
o y
et mot de passe « invite »). Lorsqu’un invité se e

connecte, la seule fenétre qui s’affiche est celle des
parametres de I'application.
Par sécurité, le logiciel se met en veille automatiquement aprés une dizaine de minutes sans

activité (ex. : pas de mouvement de souris). De plus, une icone située dans la barre d’outils de
I’écran principal permet de suspendre la session en cours.

Fichier Edition OQutils
: = o = @ 2

Chercher  Mouvelle déclaration  Suivi sérologique  Aucune note

Identification  Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologique  Notes  Rappels Dossier | Suspendre l'activité

Résultats 7
“» —

Documents

w ® [ @

Apropos Suspendre Aide

Fiches d'employés  Services Annuler  Sauvegarder | Suivis ct rappels

Toutes les déclarations actives V|
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Les catégories standardisées

En prévision d’une compilation provinciale, des catégories d’emploi standardisées de titre
d’emploi et de service ont été créées. L'expérience et I'analyse de différentes banques de
données concernant les expositions au sang permettent de lister les titres d’emplois dont la
fréquence d’occurrence s’avere suffisante pour constituer une catégorie ainsi que les services ou
des expositions au sang sont plus susceptibles de survenir.

Catégorie d’emploi standardisée = Abrégéee

Infirmiére Inf.

Infirmiére auxiliaire Inf. aux. Catéegorie de service standardisée Abrégée
Etudiante infirmiére Et.inf. Unité de soins de courte durée UCD
Médecin spécialiste MD spéc. Unité de soins de longue durée ULD
Médecin résident MD rés. Unité de soins psychiatriques UPsy.
Etudiant en médecine Et. MD Bloc opératoire Bloc op
Préposé aux bénéficiaires PAB Urgence Urg.
Préposé en hygiéne et salubrité Prép. h&s Laboratoire clinigue Labo.
Prépose a la stérilisation Prép. stér. Examen diagnostique (RX, EMG, etc.) i Ex diag.
Personnel de la buanderie Pers. buand. Dialyse Dialyse
Technologiste médical Tech. méd. Clinique Clin.
Technicien en imagerie médicale Tech. IM Buanderie Buand.
Technicien en médecine nucléaire | Tech. nucl. Soins & domicile Domicile
Dentiste et résident dentaire Dentiste Unité de retraitement URDM
Personnel dentaire Pers. dent. Hygiéne et salubrité Hyg. Sal.
Inhalothérapeute Inh. Autre Aufre
Aide de service/commis Aide serv.

Autre Autre

Dans la colonne de droite, les noms des catégories ont été abrégés afin de ne pas surcharger les
graphiques et les rapports.

Une catégorie d’emploi peut étre simple ou regrouper plusieurs titres d’emploi distincts.
L’annexe 3 présente ces regroupements.

Chaque établissement travaille avec ses propres listes de titres d’emploi et de services tels qu’il
le souhaite. Il doit par la suite les apparier avec les catégories standardisées. La préparation de
ces listes, telle que présentée dans le premier chapitre, est essentielle au bon démarrage du
logiciel.

Les catégories Autre

A plusieurs endroits dans le logiciel, une catégorie Autre compléte les listes de choix déroulantes.
Lorsqu’elle est sélectionnée, un champ permet de détailler sa réponse. Comme |'’ensemble des
données peut étre exporté vers un fichier Excel, I'accés a I'information saisie est disponible
localement. Si un élément Autre apparaissait fréquemment chez I'’ensemble des utilisateurs, il
pourrait éventuellement étre ajouté dans une version ultérieure du logiciel pour figurer dans la
liste déroulante standardisée correspondante.

Pour une bonne qualité de I'information, une attention particuliere doit étre apportée a la saisie
des données. Avant d’ajouter un élément dans la catégorie Autre, il faut s’assurer au préalable
gu’aucun des choix proposés ne répond adéquatement au besoin.
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L’entrée des données

Plus la personne responsable de la cueillette des données est familiere avec I’ensemble des choix
de réponses possibles, plus les données saisies seront précises. Des indications sont données dans
ce guide, dans certains cas, afin de limiter les possibilités d’interprétation divergente.

Les données peuvent étre entrées ultérieurement pourvu que I'ensemble des informations a
colliger soient accessibles (I'ensemble des champs existants est disponible a I'annexe 5).
Toutefois, I'application a été concue pour entrer les données au fur et a mesure. Plus qu’un outil
statistique, I'application permet aux infirmiéres cliniciennes qui font la totalité du suivi
postexposition d’avoir accés a des fonctions permettant de faciliter leur travail, entre autres
toutes celles relatives aux calendriers de suivi et de rappels. La saisie aprés le cas (plus de trois
mois apres I'exposition) rend ces fonctions inutiles et n’aide pas a I'optimisation de la qualité de
I'information consignée.

Par exemple, lorsque l'information sur les détails de I'exposition est saisie en présence de
I'employé exposé, il est possible de le questionner pour préciser I'information. De plus, apres la
saisie de I'état sérologique de I'employé (temps 0), le logiciel génére une requéte de suivi
postexposition, de méme qu’un formulaire de consentement a la publication de données (en
francgais et en anglais) (voir exemple a I'annexe 6). Ces documents peuvent étre imprimés au
besoin.

Lors de la sauvegarde des différentes pages ou onglets, une alerte désigne la case dont
I'information obligatoire est manquante ou incompléte. Les différents onglets de la déclaration
suivent la logique du traitement d’une exposition accidentelle ; ils doivent étre complétés selon
cette séquence. Ainsi, il n’est pas possible d’écrire dans un onglet si I'information préalable n’est
pas complétée : le GES signalera automatiquement le champ qui doit étre préalablement
complété.

L’impression

Les différents documents, listes ou extrants s’ouvrent directement dans
une nouvelle fenétre du navigateur Internet, ou en cliquant sur I'icbne
appropriée (Ouvrir page Web) pour les Graphiques et certains rapports. |fiche

Fichier Edition Outils Reésultats

& GES| Graphiques
. . . . . &4 . 0‘

Un fichier temporaire est ainsi créé. Il est donc facile de consulter les, E omrpagewe[g

informations contenues, de les imprimer ou encore, de les copier, en tout

ou en partie, dans une autre application.

(%)

Fermer

] GES - Rapport d'exposit X l+ v

O ) ) | file)///C:/Users/fbouchard/AppData/Local/Temp/Rapport-exposition.html

GES - Rapport d'exposition
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Lors de I'impression, le contenu

Imprimante

s'adapte selon [I’Orientation

choisie.  Pour assurer une -
meilleure lisibilité, certaines dimpressions
listes et certains rapports seront [erEes
imprimés préférablement en |
format Paysage plutdt que |-
Portrait.

De plus, lorsque la fonction En-
tétes et pieds de page est
activée, certaines informations
relatives au document sont
ajoutées au document imprimé.
Pour désactiver cette fonction,
sélectionner le statut Inactif pour
les En-tétes et pieds de page.

Pages
Tous

Echelle

Marges

Normale

Actif

Les documents joints

5] HP Officejet Pro 8630

ppll modifier mes préférences

L ]

Réduire pour ajuster

En-tétes et pieds de page

L'application permet de joindre des documents associés a une exposition (formulaire de
consentement, résultat d’examen, rapport de consultation, etc.).

Sélectionner d’abord I'exposition [ ..o o
a laquelle des documents seront s o

Fiches d'employés ~ Services

Résultats 7

=)

Suivis et rappels AumnumurEnt

L4

Annuler  Sauvegarder

- @ 4

Chercher  Nouvelle déclaration  Suivi sérologique  Aucune note

. 7
aJOUteS- ‘Tnutes les dédarations actives v‘ dentification Exposition percutanée Personne source Etat sérologique  Suivi sérologique Notes  Rappe
# Pré N
renem om Identification de I'employé exposé
35 {E Trembl
- remeiay Prénom  Frangoise Sexe
45 | Danielle Lemieux
Nom  Bouchard Date de naissance
49 : Andre Guay
: Matricule 1235
53 Martin Simard i
i Titre d'emploi  Infirmigre Préciser le titre
55 : Francoise Bouchard s |:
. 1A Fichier Edition Outils Résultats 7
Cliquer sur I'icbne Aucun o o 2 | @ o — =

Fiches d'employés Services

document située dans la barre

Chercher  Mouvelle déclaration  Suivi sérologique  Aucunenote | Annuler Sauvegarder | Suivis et rappels  Aucun document

| Toutes les déclarations actives

V| Identification  Exposition p

), . )z . . & GES|D. 1t X
d’outils de I’écran principal ouvre [Pecuments
A #  Prénom Nom e
Ia fenetre des dOCU mentS. Identification de Déclaration : 55 - Francoise Bouchard
35 iEric Tremblay Pré
- . b Ajouter les documents en les glissant sur cette
45 |{Danielle Lemieux - N N
fenétre. Pour ouvrir un document, double-cliquez
49 {Andre Guay sur son nom dans la liste.
Matri
53 iMartin Simard
Titre d'em)
55 [Francoise Bouchard
56 :Claudine Bergeron Date et nature del
57 iClaudine Bergeron Date de l'exposi
58 iFernande Simard
Type d'exposi
59 ilosee Boily
60 imario corbeil Déclaration du tr:
61 Odette Simard Vi donné linjectiol
Lieu de survenue| au,cun document
Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES) 11



Sur l'ordinateur, ouvrir I'explorateur de |,....cie s fascoie souchms
fichier et naviguer jusqu’au document a A N )
joindre. Placer votre fenétre afin de prrr—
pouvoir y glisser le document souhaité -

Résutat AgHBs temps 0

(« drag and drop »). L’action permet de
copier le document et de l'associer a
I'exposition sans |'effacer de son
emplacement d’origine.

@ GES|Documents b4

Déclaration : 55 - Frangoise Bouchard

Ajouter les documents en les glissant sur cette
fenétre. Pour ouvrir un document, double-cliquez
sur son nom dans la liste.

Ouvrir dossier Fermer

Aucun document

La premiere fois qu’'un document est associé a une exposition, un
répertoire nommé GES_Documents est créé automatiquement et se |  GE.DOCUMENTS
place par défaut dans le méme répertoire que la base de données du GES.
Au fur et a mesure de la sauvegarde de documents, des sous-répertoires
se créent avec le numéro de I'exposition et le nom de I'employé exposé.

35-Tremblay-Eric
45-Lemieux-Danielle

35-Bouchard-Frangeise

Lors de linstallation initiale, si I'accés au répertoire contenant la base de données a été
adéquatement paramétré, seules les personnes ayant acces a I'application ont également acces

a ces documents.

Les autorisations de  modification  assignées par
['administrateur aux membres d'un groupe bénéficiant des
acces a la base de données et aux documents controlent les
acces aux données de GES.

Lorsque la fenétre des Documents associés a une déclaration
est ouverte et que des documents y sont placés, cliquer sur
Ouvrir dossier en bas de la fenétre permet d’accéder au sous-
répertoire des fichiers de cette déclaration. A cet endroit, il est
possible de supprimer ou de renommer des fichiers, par
exemple.

GES | Documents. X

Déclaration : 55 - Francoise Bouchard

Ajouter les documents en les glissant sur cette
fenétre. Pour ouvrir un document, double-cliquez
sur son nom dans la liste.

Formulaire consentement.pdf

Fermer

1 Document

Il est possible de déplacer le répertoire de I'ensemble des documents (GES_Documents). Dans le
menu Outils, choisir Parameétres. Dans la page des Parameétres, sélectionner I'icone Documents.

© Parameétres
Fichier Edition Outils Résultats Fenétres ? Edit Fenétres

z Paramétres ... k HeH E

Fiches d'employé  Administration des comptes .. SRl Pametrs

[r— Changer votre mot de passe ...
| Toutes les d —

Base de données Documents b Permissions Fermer

w - 3 (%)

Chemin d'ac
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Le chemin d’accés au répertoire de documents 2™~

Edit Fenétres

est indiqué dans le bas de la fenétre. Pour le

i l:1 - L3 (%)
Fiche d'établis Base de d¢ issi Fermer

modifier, cliquer sur le bouton Nouvel

emplacement en bas a droite. Répertoire de documents @

Jun répertoire nommé GES_DOCUMENTS est créé et placé par défaut dans le méme répertoire que la
base de données du GES.

Pour désigner un nouveau répertoire ol sauvegarder les documents, cliquer sur le bouton Nouvel
emplacement et sélectionner 'emplacement choisi. Déplacer ensite manuellement le répertoire
GES_DOCUMENTS vers cette nouvelle localisation.

Bl Chemin d'accés au répertoire de documents

Mac\Home\D: ASSTSA de
donnéesVGES_Documents\

Nouvel empla(emem

Parmi les répertoires accessibles, désigner un autre
emplacement pour la sauvegarde des documents.

Puis, déplacer manuellement le répertoire GES_DOCUMENTS
vers le nouvel emplacement désigné.

Répertoire réseau *

Choisir le répertoire pour les documents

- Bureau -
f@ OneDrive
a Frangoise Bouchard
w @ CepC
[ Desktop
5| Documents
; Downloads

m Movies

J‘! Music h

Pour voir les sous-dossiers, diguez sur le symbole & coté
dun dossier.

Créer un nouveau dossier sir |e répertoir Annuler
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1. LE DEMARRAGE

Afin de pouvoir fournir des statistiques intéressantes a partir des données saisies, I'application
comprend 4 listes congues selon les mémes principes :

e liste des employés ;
e liste des titres d’emploi ;
e liste des installations ;

e |iste des services.

Chacune de ces listes peut étre complétée au fur et a mesure de |'utilisation du logiciel. Toutefois,
il est préférable de réfléchir a certains éléments avant de commencer la saisie d’information, car
des listes peuvent étre préparées dans des fichiers Excel, plus conviviaux, et étre importées par
la suite. Le logiciel fournira une base de données intéressante et utile pour autant que ces listes
soient congcues au préalable en tenant compte des réalités présentes dans I'ensemble de
I’établissement.

Les informations a importer sont préparées dans un fichier Excel. Celui-ci ne doit pas comporter
d’en-tétes de champ ni présenter plus d’un élément par ligne et un champ par colonne. Apres
importation dans le GES, les libellés sont insensibles a la casse (majuscule, minuscule) et aux
enrichissements (accentuation, gras, italique, etc.). Une fois la liste terminée, le fichier doit étre
sauvegardé sous le format CSV (séparateur : point-virgule).

1.1 L’élaboration des listes

Le GES est un logiciel qui permet la compilation et le suivi des expositions au sang. Tous les
travailleurs et tous les secteurs de I'établissement ne sont pas a risque. Les secteurs ou
travailleurs a inclure dans les listes sont donc principalement les services cliniques ou des
travailleurs exécutent des taches qui les exposent aux liquides biologiques de la clientele, ou a
des blessures avec des objets perforants contaminés. En plus des services cliniques, des secteurs
tels que I'hygiene et la salubrité, la buanderie et les unités de retraitement des dispositifs
médicaux (URDM) sont a risque. C'est pourquoi, entre autres, les secteurs administratifs et les
services alimentaires peuvent étre exclus des listes et éviter ainsi une surcharge inutile.

La liste des employés est la plus volumineuse et la plus fluctuante. Compte tenu de la
manipulation des informations nécessaires a sa préparation, il peut étre décidé de créer les fiches
d’employés seulement au moment d’une exposition.

Les 3 autres listes devraient cependant étre préparées au préalable puis importées avant de
démarrer. En plus de donner une meilleure vue d’ensemble, cette préparation permet de
développer une nomenclature plus appropriée a I'ensemble de I'établissement. Ces 3 listes
comportent un champ pour un nom long et un autre, optionnel, pour un nom abrégé. Il est
toujours préférable de mettre des noms plus longs dans la liste de base pour diminuer les risques
d’erreur lors de la saisie de données. Lorsque présent, le nom abrégé sera utilisé par défaut, dans
les graphiques et les rapports, afin d’éviter de les surcharger.
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Il est préférable d’éviter I'utilisation de caracteres spéciaux lors de I’élaboration des listes, qui
pourraient s’avérer problématiques lors d’une nouvelle importation ou d’un ajout a la liste.
Comme ces listes s’appuient sur une réflexion organisationnelle en lien avec la qualité des
extrants souhaités, seul 'administrateur de compte pourra importer des données ou effectuer
des modifications dans une liste déja créée.

Sauf pour la liste des employés, il est possible de créer un élément Autre. S’il est peu probable
gu’une exposition survienne pour telle installation, tel service ou tel titre d’emploi, il est
préférable de les regrouper dans une catégorie Autre plutét que de créer cette installation, ce
service ou ce titre d’emploi qui, par la suite, sera toujours présent dans les statistiques avec un
nombre minime ou nul d’expositions.

Un statut est assigné a chaque élément de liste présent dans la base de données. Lors de
I'importation ou de I'ajout d’'un élément, son statut est actif par défaut.

1.1.1 Les employés

Planifier le mode d’entrée des fiches d’employés suivant I'une des 2 options possibles.

1. Au démarrage du logiciel, importer dans la base de données la totalité des fiches
d’employés de I’établissement ou seulement les titres d’emploi a risque. Un nouvel import

occasionnel permettra d’ajouter les [6 cesifihedempioyes

nouveaux employés au besoin. 7 7 : x e
Advenant une exposition accidentelle, outer Modiier | Désacvr/ Supprimer | Sevices | Fermer

la fiche de I'employé exposé devra | rcnecer - & Employes actis (@
étre sélectionnée parmi I'ensemble | [remom Nom Matricule Naissance

des fiChES d'employés.  Francoise Bouchard 28/10/1958

2. Créer la fiche de I'employé exposé seulement a la suite de son exposition accidentelle.
Cette étape prend quelques secondes de plus que sa sélection dans une liste.

Dans le premier cas, le temps nécessaire a la manipulation de la banque d’information des fiches
d’employés est multiplié par la fréquence souhaitée des mises & jour. Evidemment, cette
intervention est plus longue la premiere fois et dépend de la source de données disponible, des
habiletés et de la disponibilité de la personne qui manipule les informations. Dans le second cas,
le temps de création d’une fiche d’employé (environ une minute) au besoin par les utilisateurs
est multiplié par le nombre d’expositions estimé pour chaque année. En choisissant de créer les
fiches d’employés lorsque des employés sont exposés accidentellement, les fiches peuvent étre
créées par I'agente administrative qui recoit le formulaire de déclaration.

H Ve D- .I

Une fiche d’employé comprend sept champs, | *™" |

i H Prénom Sexe -
abstraction faite du statut : - T

'@ prenom ; Maide | | -

Ie nom ; Titre d'emploi | v|

Catégorie d'emploi
Ie sexe (M ou F) ; atégorie d'emploi .

la date de naissance en format JI-MM-AAAA ;

vk W

le matricule ;
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6. le titre d’emploi;
7. la catégorie d’emploi.

Un employeur possede I'information correspondant aux 6 premiers champs.

Le champ 7, la catégorie d’emploi, est un appariement du titre d’emploi (champ 6) avec la
catégorie d’emploi standardisée de la liste présentée a la page 8. Que les expositions soient
entrées au fur et a mesure ou importées, I'appariement avec la catégorie d’emploi standardisé se
fait lors de I’élaboration de la liste des titres d’emploi détaillée dans la section suivante. Lorsque
la liste des titres d’emploi est complétée, 'appariement choisi avec le titre d’emploi de I'employé
exposé s’affiche automatiquement, c’est pourquoi il n’y a pas de case pour la saisie a I’écran.

Le fichier Excel d'importation contient les 6 premiers champs répartis en 6 colonnes.

Le numéro de matricule est A B_|C D g S F
optionnel (|ES étudiants et les 1 Bo.u‘j,hard Francoise F 28-10-1958 1235 Inftlrmletre —

, i , . 2 |Boivin Marc M 30-12-1962 4592 Préposé aux bénéficiaires
médecins n’en ont pas). Celui- | 3 zpg Line F 01-01-1970 1495 Infirmiére auxiliaire
ci n'est pas validé lors de |4 picard Luc M 01-01-1900 Médecin spécialiste
I'importation, car le matricule 5 |Simard Mamin M 12-05-1980 3859 Préposé aux bénéficiaires
d’un employé de la base de 6 |Tremblay Eric M  14-06-1978 2478 Autre

) . . 7 |Gagnon Francine F 30-12-1964 1658 Infirmiére auxiliaire
donnees qul quitte un 8 |Lemieux Danielle F 03-11-1975 Etudiante infirmiére
établissement peut étre |9 |Simard  Odette F 14-09-1955 1514 Préposé en hygiéne et salubrité
réattribué rapidement 3 un |10 Bergeron Claudine F 03-12-1965 1634 Préposé aux bénéficiaires
4.4 Cyallad Fad | P rC NS AT ANnCn ACF,0 | W ] H Armial 4

nouvel employé.

Si la date de naissance (champ obligatoire) n’est pas disponible, par exemple dans une liste des
médecins spécialistes, il est possible d’inscrire une date fictive. L'utilisation d’une date fictive
constante en facilite le repérage (ex. : 01-01-1900).

L'unicité d’une fiche d’employé est reliée aux champs nom, prénom et date de naissance. Il n’est
pas possible que 2 fiches d’employés contiennent des données identiques dans ces 3 champs
simultanément.

Lors de I'ajout manuel ou de Détails
I'importation d’un nouvel
employé, un message signale
gu’il figure déja dans la liste.

Prénom | Franggise |% Sexe F w

Nom | Bouchard | Cet employé est déja présent dans |a liste EY

Dans ce cas (2 employés avec ces 3 champs identiques), il faut ajouter un code a l'un des 2
employés au moins pour les différencier, par exemple ajouter le chiffre 2 au nom de famille.

1.1.2 Les titres d’emploi

Lors de I'import initial des fiches d’employés, la liste des titres d’emplois créée dans le GES
correspond aux titres d’emploi des employés importés. Cette liste est exhaustive et on y retrouve
souvent des titres d’emploi associés au nombre d’heures a effectuer hebdomadairement et ces
mémes titres d’emploi sans indication particuliere (ex. : inf. clinicien et inf. clinicien 37 h 50). Leur
regroupement sera probablement souhaité pour le traitement des statistiques.
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De plus, plusieurs titres d’emplois concernent un nombre restreint de personnes (par exemple les
postes de chef d’équipe ou d’assistant) dont la responsabilité associée au titre d’emploi ne
renseigne pas nécessairement pour intervenir en prévention s’ils sont exposés en effectuant une
tache clinique. De méme, lors de I'importation, les médecins résidents sont généralement répartis
selon leur année de résidence, soit de 1 a 8. Cette précision étant une donnée évolutive et non
pertinente dans un objectif de prévention, les médecins résidents devraient étre dans un méme
groupe.

O Titres d'emploi X
Il est possible de remplacer un ou plusieurs |“* 5™ - :
. . . . < v © :
titres d’emploi apparaissant dans la liste. Houter Modte S it e
Xemplacer / Supprimer les titres sélectionnés

Rechercher \ [ Titres actifs @

Il suffit de les sélectionner (pour en
sélectionner plusieurs, maintenir la touche

Maintenez la clé CTRL afin de faire plusieurs sélections de titres.

Titre d'emploi Catégorie Abr... Statut
, . e A c 2 _ s : .
CTRL enfoncee) et de cllquer sur licone ETUDIANTE INFIRMIERE Etudiante infirmiere Et.inf. | Actif |A
INFIRMIERE i Infirmiére i Inf. Actif
H INFIRMIERE ASI Infirmiére Actif
Remplacerlsupprlmer' \INFIRMIERE AUXILIAIRE : Infirmiére auxiliaire Inf. a...; Actif
INFIRMIERE CHEF D'EQUIPE Infirmiére Actif

INFIRMIERE CLINICIENNE Infirmiére : Actif
INHALOTHERAPEUTE Inhalothérapeute . | Actif
MEDECIN RESIDENT Meédecin résident Actif
MEDECIN SPECIALISTE i Médecin spécialiste Actif

PERSONNEL BUANDERIE Personnel de la buanderie Actif
PERSONNEL DENTAIRE i Personnel dentaire Actif
PREPOSE A LA STERILISATION | Préposé 2 la stérilisation i Prép....; Actif |
PREPOSE AUX BENEFICIAIRES | Préposé aux bénéficiaires i | Actif |
PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE | Préposé en hygiéne et salubrité | Prép...; Actif |
. . , . , . , ’ . \ PREPOSE SALLE D'OP | Préposé aux bénéficiaires i {Rem...
Si le titre d’emploi sélectionné n’appartient @ | rcuncien e macerie sénicare | Technicen en imacer mécicaie Acit v

aucun employé ni a aucune déclaration, il sera | °**
placé dans la case du haut et pourra étre

supprimé. Lt
Si ce titre d’emploi est déja attribué a au moins Confirmer les changements suivants :
un employé ou s’il est associé a une déclaration, Supprimer
il apparaitra dans la case du bas et devra étre . [proipriminies oot
remplacé par un autre titre d’emploi existant.
INFIRMIERE ASI

. .. . oy INFIRMIERE CHEF D'EQUIPE
Dans cet exemple, les titres d’emploi infirmiere

ASIl, chef d’équipe et clinicienne ont été
préalablement sélectionnés. Ceux d’infirmiere
ASI| et de chef d’équipe seront supprimés, carils

Remplacer

ne sont pas assignés a une personne ni a une g Les tires cremplodsuvants étant sssoci un employé ou 3 une
s . . 74 déclaration, choisir dans le menu déroulant le titre d’emploi par
dEC|aratI0n, ce C|UI n'eSt paS Ie cas pOUF lequel vous voulez le remplacer.
infirmiere clinicienne qui, pour sa part, doit étre [INFIRMIERE CLINICIENNE
AIDE DE SERVICE/COMMIS
remp lacé. | DENTISTE ET RESIDENT DENTARE

ETUDIANT EN MEDECINE
ETUDIANTE INFIRMIERE

INFIRMIERE AUXILIAIRE

Une fois le titre d’emploi de remplacement ‘
sélectionné dans la liste, cliquer sur Confirmer. | |MEDECIRESDENT

MEDECIN SPECIALISTE
PERSONNEL BUANDERIE

Le remplacement d’un titre d’emploi est (IS0t DeNAlRe

PREPOSE A LA STERILISATION
. ) . . PREPOSE AUX BENEFICIAIRES )
permanent. Les titres d’emplois remplacés | [prepost e HvGiENE ET SatuswrTE

.. . TECHNICIEN EN IMAGERIE MEDICALE
antérieurement le seront automatiquement I
lors d’une mise a jour de la base de données des

fiches d’employés.

Annuler Confirmer
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Puisqu’il n’est pas possible de faire marche [ -
arriere quant aux remplacements de titres e [ INEIRMIERE CLINICIENKE e
d’emploi, si on voulait ajouter de nouveau le U S
titre d’infirmiére clinicienne, un message
. . . . . Abrégé
s’afficherait, nous indiquant que ce titre
’ . seN s 7 , N , Statut  Actif
d’emploi a déja été remplacé et qu’il n’est
donc plus possible de le recréer. Nombre de titres d"emploi actifs : 18 sonir | [Soogier ]
o Le titre d'emploi INFIRMIERE CLINICIENNE a été remplacé.

Lorsque le titre d’emploi d’'une personne est modifié a la suite d’'une nouvelle importation ou
d’une modification manuelle de sa fiche d’employé, son titre d’emploi initial est conservé dans
ses déclarations antérieures pour correspondre a la situation réelle de I'employé avant son
changement de titre d’emploi. Toutefois, lorsqu’un titre d’emploi est remplacé parce que le titre
d’emploi n’est plus voulu dans les statistiques, toute la base de données est modifiée.

Lorsqu’il est choisi d’entrer les fiches d’employés au fur et a mesure des expositions accidentelles,
il faut préalablement préparer sa liste de titres d’emploi qu’il sera possible d’importer. L'annexe 3
présente les catégories standardisées et I'ensemble des titres d’emploi pour chaque catégorie. La
catégorie infirmiére, par exemple, contient une quinzaine de libellés distincts. Est-il nécessaire de
ventiler ce titre d’emploi en autant de catégories ? Chacun de ces libellés correspond-il a un
nombre suffisant d’employés pour qu’il soit nécessaire de les distinguer ? Lorsque les données
seront analysées dans un objectif de prévention, est-ce que le fait de savoir que c’est une
infirmiere clinicienne qui s’est blessée en faisant une ponction veineuse plutot qu’une assistante-
infirmiere-chef est pertinent en fonction des actions de correction a mettre en place ? Quel que
soit le choix fait localement, il demeure toujours possible de consulter ses statistiques a partir des
catégories standardisées.

Afin de permettre de ne pas éclater tous les | wenfication de remploye exposé
. 7 . 7 . . . " Prénom  Luc Sexe M
titres d’emploi en catégories distinctes, mais _
Nom Picard Date de naissance 06/01/1960
de pouvoir garder une trace de l'information, Matricule
. oL . 4 4 itre d'emplai édlecin Spécialiste réciser le titre

lors de I'identification de I'employé exposé Tise demll Médecin Spéciait Precseretire | nehésd
d’une nouvelle déclaration, une case facultative permettra de Préciser le titre. Par exemple, il
n’est pas souhaitable de créer des catégories distinctes pour chaque spécialité médicale (médecin
résident et spécialiste), sinon la liste des titres d’emploi serait beaucoup trop longue. La case
Préciser le titre permet de spécifier de quelle spécialité médicale il s’agit. Comme pour
I’ensemble des cases Autre, cette information est présente lors de I'exportation des données vers
Excel. Toutefois, si on veut que I'information soit valable, il faut que toutes les personnes qui
entrent des données aient la méme ligne de conduite lors de la saisie des déclarations.

Indépendamment de I'option choisie pour I'entrée des fiches d’employés, les titres d’emploi
utilisés localement devront étre appariés avec la catégorie standardisée a laquelle ils
correspondent. En cas de doute, il faut se référer a I’'annexe 3 afin de les apparier adéguatement.
La liste locale des titres d’emploi devrait comprendre tous les titres d’emploi de la catégorie
standardisée a moins qu’un d’entre eux soit complétement absent de I'établissement. La liste
standardisée a été préparée a partir des titres d’emploi connus pour étre davantage exposés et
gue I'on trouve généralement dans les bases de données d’exposition au sang. Par exemple, si les
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dentistes sont peu nombreux dans un établissement et placés dans la catégorie Autre, ils ne sont
pas appariés a leur catégorie standardisée, ce qui biaise I'interprétation qu’on fera ensuite des
statistiques issues de la base de données.
La liste des titres d’emploi comprend 3 champs :

1. le nom du titre d’emploi ;

2. la catégorie d’emploi standardisée ;

3. le nom du titre d’emploi abrégé si pertinent.
Par exemple, s’il est choisi de ne pas éclater les titres d’emploi plus que les catégories

standardisées présentées a la page 8, le fichier d’importation des titres d’emploi comprend 3
colonnes :

1. le nom du titre d’emploi A B C
identique alacolonne 2, la |1 |Infirmiere Infirmiére Inf.
catégorie standardisée : 2 |Infirmiere auxiliaire Infirmiére auxiliaire Inf. aux.

2. 1a catégorie d'emploi 3 |Etudiante infirmiére Etudiante infirmiére Et. inf.

. 4 |Médecin spécialiste Médecin spécialiste MD spéc.
standardisée ; e = .

3. le nom du titre d’emploi 5 |Meédecin résident Médecin résident MD rés.

) . P 6 Etudiant en médecine Etudiant en médecine Et. MD
abrege ’ 7 |Préposé aux bénéficiaires Préposé aux bénéficiaires PAB
8 |Préposé en hygiéne et salubrité Préposé en hygiéne et salubrite Prép. hé&s

1.1.3 Les installations

La liste des installations doit étre créée distinctement de la liste des services, car un service peut
étre réparti sur plus d’une installation. La sélection de I'installation permettra également I'édition
de graphiques, de statistiques et d’un registre par installation.

Le risque d’exposition accidentelle au sang est présent dans les endroits ou des travailleurs
exécutent des taches qui les exposent aux liquides biologiques de la clientele ou a des blessures
avec des objets perforants contaminés. Le type de taches effectuées ainsi que leurs fréquences
d’occurrence font que certaines missions, certaines installations et certains services ne sont pas
a risque, ou trés peu, et qu’il n’est pas pertinent de les inclure dans les listes d’installation et de
service.

Les installations comportant des missions de courte durée (centre hospitalier), de longue durée
et les CLSC doivent normalement faire partie de la liste. La mission centre de protection de
I’enfance et de la jeunesse peut étre listée comme une seule installation. La mission centre de
réadaptation peut étre divisée en 3 entités : déficience physique, déficience intellectuelle et
dépendance.

Le premier tableau de I'annexe 4 présente les principaux types d’installations. Il est bon d’avoir
une installation Autre si une exposition survient dans une installation qui n’a pas été listée par
choix.

2 Si c’est votre choix, demander le fichier Excel déja préparé.
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La liste des installations est tres simple. Elle comprend : A B
1. le nom de l'installation ; R autre ,
). X L, . . 2 |Centre dépendance Cdép
2. le nom de l'installation abrégé, si pertinent. 3 | Centre jeunesse Geu
. . . i 4 |CH René L& CHRL
Le fichier d’importation comprend ces 2 colonnes. Si la liste des | =T e evesque
. . R L . 5 |CH Robert Bourrassa CHRB
installations est courte, elle peut étre saisie directement dans | ¢ | cusip Daniel Johnson  LDDJ
I"application, sans nécessiter I'import d’un fichier Excel. 7 |CHSLD Jacques Parizeau  LDJP
8 |CHSLD Maurice Duplessis LDMD
9 |CLSC Jean Lesage SCIL
10 |CRDI CRDI
11 |CRDP CRDP

1.1.4 Les services

Chaque service listé doit étre reconnu comme une entité administrative distincte et des heures
travaillées précises pourront éventuellement y étre attachées. La nomenclature déterminée pour
les services doit étre utilisée. Ceux-ci peuvent étre identifiés par un numéro, toutefois un nom est
plus facilement repérable dans une liste.

Méme si une liste des installations existe, le nom du service devrait toujours débuter par des
lettres permettant de reconnaitre son installation de rattachement. Par exemple, il ne peut y avoir
6 services distincts nommeés urgence sans autre précision, car on ne pourrait pas les distinguer
dans la liste des services.

CH RBUOURASSA UNITE MEDECUINE

, . . oy . CH RBOURASSA URGENCE
Pour la sélection du service lors d’une exposition, la liste | rievesoue auTre

H T A AFi H ICH RLEVESQUE BLOC OPERATOIRE
des services est triée par ordre alphabétique. Afin de AR e

rendre le repérage plus facile, il est préférable d’ajouter [HRLEVESQUE CHIRURGIE 1JOUR
/rs T . A CH RLEVESQUE HEMATO-ONCO
un préfixe similaire aux services du méme type telles les [HRLEVESQUE HEMODIALYSE

iy . . i [CH RLEVESQUE HOPITAL DE JOUR
unités de soins. Par exemple, en ajoutant « unité » devant - RLEVESQUE HYGIENE ET SALUBRITE

toutes les unités de soins, toutes les unités se suivront [CH RLEVESQUE IMAGERIE MEDICALE

) (CH RLEVESQUE LABORATOIRE

dans la liste. (CH RLEVESQUE MEDECINE NUCLEAIRE

CH RLEVESQUE PRELEVEMENT

CH RLEVESQUE PREOPERATOIRE

(CH RLEVESQUE SERVICE AMBULATOIRE

(CH RLEVESQUE UNITE CARDIOLOGIE

(CH RLEVESQUE UNITE CHIRURGIE GENERALE
(CH RLEVESQUE UNITE CHIRURGIE VASCULAIRE
(CH RLEVESQUE UNITE GYNECOLOGIE

(CH RLEVESQUE UNITE MEDECINE INTERNE

CH RLEVESQUE UNITE PSYCHIATRIE

CH RLEVESQUE UNITE SOINS INTENSIFS CORONARIENS
CH RLEVESQUE URDM

CH RLEVESQUE URGENCE ET SOINS INTENSIFS

Puisqu’environ 80 % des expositions accidentelles surviennent dans les blocs opératoires, les
urgences et les unités de soins, la liste des services doit comprendre toutes les unités de soins ou
d’hébergement qui recoivent de la clientéle en continu. Dans les CH de courte durée, les services
arisque sont plus nombreux. De plus, selon la grosseur du CH, la liste sera plus ou moins élaborée.
Par exemple, dans un petit CH, toutes les cliniques sont regroupées dans le Service ambulatoire
tandis que, dans un CH plus important, certaines cliniques plus grosses peuvent constituer des
unités administratives distinctes. Par ailleurs, le risque est plus élevé dans certaines cliniques.
C’est pourqguoi certaines d’entre elles pourraient étre listées comme service tandis que d’autres,
moins a risque, pourraient étre regroupées dans un service nommé « Clinique autre ».
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Afin de s’assurer d’obtenir la meilleure qualité d’information possible pour les services regroupés
ou placés dans une catégorie « Autre », il est permis d’indiquer dans la case Déclaration du
travailleur I'endroit précis de survenue de I'exposition. De cette facon, en extrayant le registre du
service, il sera possible de voir les endroits précis ol sont survenues les différentes expositions.

La liste des services comprend 3 champs :

1. le nom du service ;

2. la catégorie de service standardisée a laquelle il est rattaché ;

3. un nom abrégé du service, si pertinent.
Un exemple détaillé de nomenclature pour la liste de services est disponible dans le deuxieme
tableau de I'annexe 4. Cette derniére est construite sur la base des 11 installations de I'exemple
de la section précédente. Les noms des services y sont facilement reconnaissables pour un

repérage rapide. Noter que le nom du service comprend le nom de I'installation assez long, pour
faciliter le repérage et diminuer le risque d’erreur.

Le fichier pour importation comprend ces 3 colonnes.

La liste de services établie est appariée avec la catégorie de services standardisée. Le nom de
chaque catégorie standardisée doit étre libellé de facon identique a celui de la liste présentée a
la page 8 du document afin que le logiciel le reconnaisse, par exemple Examen diagnostique (RX,
EMG, etc.).

A B C
1 |Autre ‘Autre
2 |Centre Dépendance Autre CDép
3 |Centre Jeunesse Autre Cleu
4 |CH RBourassa Autre Autre CHRB Au
5 |CH RBourassa Bloc opératoire Bloc opératoire CHRB BOP
6 |CH RBourassa Hygiéne et salubrité Hygiéne et salubrité CHRB HS
7 |CH RBourassa Imagerie médicale Examen diagnostique (RX, EMG, etc.) CHRBIM
8 |CH RBourassa Laboratoire Laboratoire clinique CHRB Labo
9 |CH RBourassa Service ambulatoire Clinique CHRB Amb
10 |CH RBourassa Unité chirurgie et soins intensifs Unité de soins de courte durée CHRB UChG
11 |CH RBourassa Unité médecine interne Unité de soins de courte durée CHRB UMed
12 |CH RBourassa Urgence Urgence CHRB Ur
13 |CH RLévesque Autre Autre CHRL Au
14 |CH RLévesque Bloc opératoire Bloc opératoire CHRL BOP
15 | CH RLévesque Buanderie Buanderie CHRL Buan
16 |CH RLévesque Chirurgie 1 jour Bloc opératoire CHRL Chij
17 |CH RLévesque Hémato-onco Clinique CHRL HEONc

Les catégories de services standardisées tiennent également compte des découpages
administratifs retrouvés dans le réseau de la santé québécois. Par exemple, il n'y a pas de
catégorie standardisée pour les soins intensifs, car, si dans les gros établissements de courte
durée les soins intensifs sont des unités administratives distinctes, des lits de soins intensifs
peuvent étre regroupés administrativement avec d’autres types de lits de courte durée dans des
plus petits établissements. Par ailleurs, si exceptionnellement un service de soins intensifs est
jumelé avec un service d’urgence, il est alors préférable de I'apparier avec la catégorie urgence
plutdt qu’a unité de soins de courte durée.
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Pour étre catégorisé dans unité de soins, le service doit recevoir de la clientéle en continu, sur
une période de vingt-quatre heures. Les salles d’accouchement font partie des unités de courte
durée ; elles sont la plupart du temps jumelées avec I'unité de post-partum et la pouponnieére.
L’appariement des services devrait étre similaire d’'un établissement a l'autre. Les services
suivants peuvent sembler moins évidents a apparier :

e les centres de prélévements devraient étre intégrés dans laboratoire clinique ;
e les centres de tests préopératoires devraient figurer dans clinique ;

e lachirurgie d’un jour associée a bloc opératoire ;

e le service d’hémodynamie combiné avec examen diagnostique (RX, EMG, etc.) ;

e |’'hdpital de jour inclus dans clinique.

Pour chaque installation de la liste, un service Autre permet de regrouper les services a faible
risque et non listés. De plus, un service Autre, général, est nécessaire afin de le jumeler a une
Installation Autre.

La catégorie standardisée a laquelle le service doit étre apparié est précisée dans la troisieme
colonne. Il est important de s’assurer que cet appariement respecte le tableau de I'annexe 4 afin
gue les données soient toutes compilées de la méme facon. Par exemple, des services Autre sont
appariés avec la catégorie standardisée Autre (lorsque les services connexes peuvent étre
diversifiés, comme en CH ou en CHSLD), tandis que certains sont appariés avec Clinique (parce
que les expositions possibles sont davantage associées a des secteurs qui recoivent de la clientéle,
comme en CLSC ou en CJ).

1.2 l'importation des listes

Une fois préparée, chacune des listes pourra étre importée a I'aide de son assistant d’importation.
Cet assistant permet de télécharger des informations précises a partir d’un fichier source externe.
Apres I'importation, un relevé permet de vérifier les actions effectuées pour chaque élément de
la liste. L’écran affiche alors un relevé détaillé des importations ainsi qu’un sommaire en bas de
la fenétre. Seul un administrateur de compte peut faire cette importation.

L'exemple qui suit présente [Enregistrer sous
I'importation des fiches d’employés. A
Toutefois, tous les assistants | ~ R ¥y
d’importation fonctionnent de Ia

méme facon.

Documents > ASSTSAS > GES > Listes a importer

OneDrive - Personnel
franbou58@hotmail.com

i P

CePC

" Ajouter un emplacement

L'information contenue dans un
fichier Excel sans en-téte de champ Parcouri
doit étre sauvegardée en format
.CSV (séparateur : point-virgule).
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Utiliser I’Assistant importation disponible dans le menu
Fichier de I’écran principal pour télécharger le fichier.

L’'Assistant importation apparait :
cliquer sur Continuer.

Dans I'écran suivant, cliquer sur

Choisir donne acces a
I"arborescence des répertoires et
fichiers accessibles depuis le
poste.

Accéder au répertoire approprié,
puis  sélectionner le fichier
souhaité et cliquer sur Ouvrir. Par
défaut, seuls les fichiers en format
.csv sont affichés.

Le chemin d’acces au fichier
sélectionné <’affiche dans une
boite.

Cliquer sur Continuer dans le bas
de la fenétre.

L'importation s’exécute.

BB B .d

§o

Fichier Edition Outils Résultats 7

Supprimer une déclaration
Fermulaire de consentement

Requéte de suivi postexposition
Suivis des 7 prochains jours
Tous les suivis par # de 'exposition

Tous les suivis par date
Assistant importation

Consulter les installations ...

Consulter les titres d'emploi ...

Fiches d'employés ...
Titres d'emploi ...
Services ...

Installations ...

GES | Assistant importation

Assistant importation des fiches d’employes

Pour chaque élément de la liste, les champs sont -

N

L’assistant importation permet de télécharger des informations précises & partir d’un fichier A
source externe. La liste des informations & importer est préparée dans un fichier Excel. Le fichier
créé ne doit pas comporter d’en-tétes de champ ni présenter plus d'un élément par ligne et un
champ par colonne. Une fois cette liste terminée, le fichier doit étre sauvegardé sous le format
CSV (séparateur : pointvirgule).

1. le nom
2. le prénom ;
3 lesexe(MouF);
4. la date de naissance (JJ-MM-AAAA) ;
ER 12
CuntmuerRJ E OQuiter |
& Ouvrir *® [
S¢ — PR, Y
Regarder dans : | Listes & importer v| (€] ¥ e E‘ “ ‘
* Mem - Modifié le Type
A i . i Autres 2018-04-25 10:11 Dossier de
Accesrapide @7 it d'employé GES 2012 Iy 2018-05-26 9:41 Fichier CS
1 - Qs Liste installation GES 2013 Type: Fichier CSV Microsoft Excel
1 £ Liste service GES 2018 Taille: 1,55 Ko
2. Bureau £:. Liste titre d'emploi GES 2018 Modifié le : 2018-03-26 9:41
Ve 7 imparter.
Biblictheques
CePC
Réseau
S| < >
F Nom du fichier V| | Quvrir | | Choisir ... I
Types defichiers : | csv (“csv) ~ Annuler
Sélection du fichier texte
‘\\Mac\Home\D0cuments\ASSTSAS\GES\Listes a importer\Liste d'employé GES E Choisir ... i
it
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ApréS Cette |m portat|on, une ES | Assistant importation des fiches d'employés
liste permet de vérifier les | Importationdes cléments ‘| J J
. , *assi adé iné les élé i pour importation. U
actions effectuées pour
Cette étape permet de confirmer les éléments importés. L'action d'importation d’un élément peut étre modifié en utilisant le menu contextuel

Chaque élément de la liste. (clic droit) sous la colonne « ACTION ».

E] Prénom Nom Sexe  Date de naissance  Matricule  Titre d'emploi Action Message
)1z 1 iFranceise Bouchard (F 2871071958 1235 INFRMIERE Mis 3 jour A
° Lu I element est 2 iMac  Bewin M 30121962 4332 PREPOSE AUX BENEFICIARES Mis 3 jour
7 3 Line Aubé F 01/01/1970 1495 |NE\RM|EREA'UX\UNRE Mis a jour
, 4 Luc Picard M 01/01/1900 MEDECIN SPECIALISTE Ajoute
1 1 5 Martin Simard M 3859 PREPOSE AUX BENEFICIAIRES Mis & jour
présent dans le fichier N O S i
7 Francine | Gagnon F 1658 INFIRMIERE AUXILIAIRE Mis & jour
’: H & iDanicle | Lemiewx |F ETUDIANTE INFIRMIERE Mis 3 jour
d 1N Iportatlon . 9 Odette Simad F 1514 PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE | Mis 3 jour
10 Claudine | Bergeron F 03/12/1965 1634 PRVEPOSEAUVXEENEF\UA\RES Mis a jour
11 Guylaine : Dallaire F 06/02/1959 1562 MEDECIN RESIDENT Mis a jour
H 4 1AV 12 Claude Lemay M 07/03/1965 1452 INFIRMIERE AUXILIAIRE Ajouté
[ ] AJOute' I elel | Ient tel 13 iMichel Mumay M |12/04/1%8 1854 INFIRMIERE Mis 3 jour
14 Germain | Lavoie M 01/ 1365 PREPOSE AUX BENEFICIAIRES Mis & jour
. / 15 Heléne  Trembly F 2 1453 PERSONHEL BUANDERIE Mis 3 jour
que ||be||e dans Ie 16 |Louise Bouchard |F o7 3625 INFIRMIERE Mis & jour
17 Pauline Lalancette :F 04/ 1461 |NE\RM|EREV Mis a jour
f' h . d ’e . 18 Carole Bérubé F 04/06/1978 4930 MEDECIN RESIDENT Mis a jour
rr l 19 Martine Picard F 18/05/1979 1452 INFIRMIERE AUXILIAIRE Ajouté
|C |er I portatlon 20 Lise Grenon F /l 1265 INFIRMIERE AUXILIAIRE Mis & jour
)z s e 21 Isabelle Munger F 1454 INFIRMIERE Mis & jour
1 1 22 ilosée Gagné F 1366 INFIRMIERE Mis & jour
n’était pas déja dans la Bolme e W v i
24 Julie Tremblay ' F 1635 PREPOSE AUX EENEF\UA\RES Mi
4 25 Renée Savard F 1542 PREPUSE AUX BENEFICIAIRES Mi
ase e on nees. I a 26 André Guay M 1256 INFIRMIERE ~ _iM
2 Jacques Morin M 1451 PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE | Mis & jour
28 Caroline  : Poulin F 06/07/1969 1462 PREPOSE AUX BENEFICIAIRES Mis & jour v

été aJOUté' Sommaire de I'importation
° MIS éjour, I'élémentdu #lu: [ 3 00 = #hjouté: [ 3 o= #Misajour: [ 27 <  #lgnoré: [ o
fichier d’importation
était dans la base de données, le contenu est révisé selon le fichier d’importation (dans la

liste d’employés, seuls le matricule et le titre d’emploi sont mis a jour).

e Ignoré, I'élément du fichier d’importation n’est pas traité, car il n’est pas adéquat.
Si tout est conforme, cliquer sur Continuer.
Sinon, quitter, procéder aux corrections dans le fichier Excel/CSV et recommencer I'importation.

Il est également possible de Continuer. Les éléments problématiques ne seront pas importés. lls
pourront étre corrigés et importés ultérieurement ou ajoutés manuellement a la base de
données.

ES | Assistant importation des fiches d'employés

En cliquant sur Continuer, une | importation des éléments ‘1
H z H P4 H . inalisation de I'importation des éléments. (14
liste détaillée des importations | Fretton e importaton des ément w
apparait ensuite a I’écran, ainsi Mo et M st g
gu’un sommaire en bas de la

page : lu, ajouté, mis a jour, e st
|gn0ré_ (\:);deLemay'Ajn

Michel Murray - Mis a jour
Germain Lavaie - Mis & jour

Lorsque l'importation  est
finalisée, cliquer sur Terminer. ittt ey

Isabelle Munger - Mis & jour
Josée Gagné - Mis a jour
agnen ur

i
Renée Savard - Mis
\André Guay - Mis 3 jour
Jacques Morin - Mis & jour
Caroline Poulin - Mis & jour
ajour

Seconde importation

Lorsque des éléments ont été | =i,
saisis manuellement ou lors v
d’une seconde importation, il

faut exclure du fichier

d’importation les éléments déja présents dans la base de données ou s’assurer qu’ils sont libellés
exactement de la méme maniére, sinon des éléments pourraient figurer en double dans la liste,
sous des orthographes différentes. Il est également préférable d’éviter les caracteres spéciaux.
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1.3 Les fonctions

Pour accéder aux fenétres des différentes listes, celles qui sont
utilisées sur une base réguliére (les fiches d’employés et les services)
sont accessibles par une icone dans la barre d’outils de I'écran

principal.

Celles utilisées sur une base occasionnelle (les installations et les
titres d’emploi) sont accessibles dans le menu Fichier de I'écran

principal.

Les captures d’écran qui suivent illustrent les fiches d’employés,
mais les 4 listes ont des fonctions similaires. On peut y Ajouter,

Modifier,  Désactiver/Supprimer  des
Remplacer/Supprimer les titres d’emploi.

Dés I'ouverture d’une liste, la fenétre donne
acces a I'ensemble des éléments saisis. Au
besoin, utiliser la barre de défilement pour
consulter la liste complete.

Le nombre d’éléments contenus dans la liste
est affiché a gauche, dans le bas de la
fenétre.

Dans le haut de la fenétre, la barre d’outils
affiche des icones pour chacune des
fonctions proposées.

Seule la liste des employés permet a
I'utilisateur standard d’effectuer des ajouts
ou des modifications. Dans les autres listes
(installation, service et titre d’emploi), seul
I’Administrateur de compte pourra apporter
des changements, de facon a garantir le
respect de la vision organisationnelle de
I’ensemble de I'établissement.

Pour I'utilisateur standard, ces fonctions ne
seront pas activées (grisées). S'il croit qu’un
changement doit étre apporté a la liste, il
doit en référer a [|’Administrateur de
compte.

Fichier Edition Outils Résultats ?

Services

= F1.)

Chercher N

Fiches d'employés
éonsu ter les fiches d'employés i_

Fichier

EEBE.¢

Edition Outils Résultats 7

@ Supprimer une déclaration
Formulaire de consentement
Requéte de suivi postexposition
Suivis des 7 prochains jours

Tous les suivis par # de I'exposition

Tous les suivis par date

Assistant importation

12 —
éléments ou Y |ZE Consulterlesinstallations ...
- . . .
w» Consulter les titres d'emploi ...
I
& GES | Fiches d'employés
Fichier Edit
-9 - X []
i /{ i =] 6
Ajouter Medifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer

Rechercher -4 Employés actifs (9
Prénom Nom Matricule Naissance
Francoise Bouchard 1235 28/10/1958 ~
Marc Baivin 1235 30/12/1962
Line Aube 1495 01/01/1970
Luc Picard 06/01/1960
Martin Simard 3859 12/05/1980
Eric Tremblay 2478 14/06/1978
Francine Gagnon 1658 30/12/1964
Danielle Lemieux 4123 03/11/1975
Odette Simard 1514 14/09/1955
Claudine Bergeron 1634 03/12/1965
Guylaine Dallaire 1562 06/02/1959
Michel Murray 1654 12/04/1968 v
Détails

Prénom  Frangoise Sexe

Nom Bouchard Date de naissance 28/10/1958

Matricule 1235
Titre d'emploi  INFIRMIERE

Catégorie d'emploi  Infirmiére

Nembre d'employés actifs : 45

Statut

O GES|Services

Fichier Edit
* vl
e ol

fix
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Pour une meilleure lisibilité, il est possible de modifier la largeur des colonnes en glissant
latéralement la partie supérieure de la colonne dans la barre du haut. La fenétre peut également

étre agrandie.

Le bas de I’écran, par défaut, présente les détails du premier élément de la liste.

Cette fenétre peut étre déplacée sur le bureau de l‘ordinateur. Son emplacement sera
automatiquement mémorisé. Lors de la réouverture de la fenétre, elle se replacera au méme

endroit.

Pour les 2 listes d’utilisation fréquente, il est
possible de passer d’'une fenétre a l'autre en
cliguant sur I'icbne correspondante dans la barre
d’outils de la fenétre, soit Services ou Fiches
d’employés selon le cas.

Il est également possible de passer de la liste des
titres d’emploi a celle des fiches d’employés.

1.3.1 Ajouter

Fichier Edit

- z - ]

i /L- i STy 6
Ajouter Meodifier | Supprimer [iervices Fermer
| Afficher / modifier les services
Rechercher 4
Prénom MNom Matricule
Francoise %Bouchard 1235

Pour ajouter un élément, il suffit de cliquer sur I'icOne Ajouter de [ & GES|Fiches d'employés

la barre d’outils de la fenétre.

Le bas de la fenétre affiche les Détails a
compléter. Par défaut, le curseur se place dans la
premiére case a compléter.

Saisir les informations demandées.

Lorsqu’un calendrier est présent, il affiche par défaut la date du | Dstedenaissance 01-11-1958 [y !

. . 7 . . 7 oy 7 . atut | novembre, 1958 L3
jour. Cliquer sur I'année pour saisir 'année souhaitée, si elle S | i on. . e e, ven, sam.
. \ . . ; , 26 27 28 29 30 3 {77
differe. Puis utiliser le menu déroulant permet d’accéder au ——— : 3 + 5 & 7 &)
calendrier de I'année correspondant. Ensuite, naviguer avec les 5w o3 s o0 ow o

fleches droite-gauche pour choisir la date exacte.

Lorsque c’est possible, les listes de choix sont accessibles a partir de menus Sexe TJ
déroulants sur lesquels il faut cliquer puis choisir I'élément approprié.

Pour le titre d’emploi, le menu déroulant offre la liste des titres d’emploi

précédemment créée.

Fichier Edit

2

Détails
Prénom ‘ | ‘ Sexe ~
Nom ‘ ‘ Date de naissance
Matricule l:l Statut  Actif ~
Titre d'emploi ‘ V‘

Catégorie d'emploi

A 30 1 2 3 4 5 6
[ Aujourd'hui : 2018-04-26 "

—

-

T
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Si le titre d’emploi souhaité n’est pas présent dans la liste, suivre la procédure pour en ajouter un
a la liste (I'ajout doit étre fait par I'administrateur de compte).

Lors de la sélection du titre
d’emploi, la Catégorie d’emploi
a laquelle il est rattaché
s’affiche automatiquement. Nombre d'employés actifs : 43 Annuler

Titre d'emploi | INEIRMIERE v |

Catégorie d'emploi Infirmiére

Dés leur création, les fiches ont également un Statut. Par défaut, celui-ci est
Actif.

Statut | Actif ~

Seule la case du Matricule est facultative dans les fiches d’employés, car certaines personnes
susceptibles de déclarer des expositions au sang n’ont pas de numéro de matricule, par exemple
les médecins et les étudiants.

Si I'information sur la Date de naissance n’est pas disponible, par exemple pour un étudiant ou
un médecin, il est possible d’inscrire une date fictive. L'utilisation d’'une date fictive constante en
facilite le repérage (ex. : 1900-01-01).

Lorsque toutes les cases obligatoires sont remplies, Sauvegarder la nouvelle fiche complétée.

L’unicité d’une fiche d’employé est reliée aux champs nom, prénom et date de naissance. Il n’est
pas possible que 2 fiches d’employés contiennent des données identiques dans ces 3 champs
simultanément.

Lors de la sauvegarde d’une

. Détails
nouvelle fiche, un message

. p . Prénom i Sexe v
signale que I'employé figure [ Frangoise |% F

déjé dans la liste. MNom | Bouchard | |Cr:tr:mp|c;.-‘é est déja pl'és&ntclanEIaIiEtEE
Dans ce ca,\s (2 employés ayant Détails

Nom, Prénom et Date de

naissance identiques), il faut | 'enom Francoise sexe F

ajouter un code a 'un des 2 Nom Bouchard2 Date de naissance 28/10/1958

employés au moins pour les
différencier, par exemple ajouter le chiffre 2 au nom de famille.

Si  l'une des informations

Détails
obligatoires manque, une alerte | pinom [Francose | U
montre la ou les cases a Nom | Bouchard | Date de naissance
compléter. Matricule [ 1234
Titre d'emploi | v|%
Catégorie d'emploi « | | Veuillez choisir le titre

Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES) 27



1.3.2 Modifier

Sélectionner |'élément de la liste a
modifier, puis cliquer sur I'icobne Modifier
de la barre d’outils, ou double-cliquer sur
I’élément a modifier.

Les Détails de I'élément sélectionnés sont
accessibles dans le bas de la fenétre.

Lors de la modification d’une fiche, par
exemple le nom d’un service, d’'un titre
d’emploi ou d’une installation, les
déclarations associées a I'ancien nom
suivent automatiquement le nom modifié.
Pour dissocier les déclarations antérieures,
il faut plutot désactiver I'ancienne fiche et
en créer une nouvelle.

Modifier les détails erronés et

Sauvegarder.

1.3.3 Désactiver ou Remplacer/Supprimer

Il est possible de supprimer un élément
d’'une liste seulement si aucune
déclaration ne lui est associée. Lorsqu’une
déclaration lui est déja associée, I’élément
sera désactivé, plutot que supprimé, afin
de ne pas modifier les données
antérieures.

By

Sélectionner dans la liste I'élément a

supprimer.

Cliquer sur I'icone Désactiver/Supprimer
de la barre d’outils.

Lorsqu’aucune déclaration n’est associée
a I'élément sélectionné, une boite de
dialogue confirme I’'absence de
déclaration associée et le bouton
Supprimer est disponible.

28

| Francoise

Bouchard

1235

-28/10/1958

O GES | Fiches d'employés X
Fichier Edit
© A x .59
Ajouter Modifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer
Rechercher 4 Employés actifs ?
Prénom MNom Matricule Naissance
Francoise Bouchard 1235 28/10/1958 -~
Marc Boivin 1235 30/12/1962
Line Aube 1495 01/01/1870
Luc Picard 06/01/1960
Martin Simard 3859 12/05/1980
Eric Tremblay 2476 14/06/1978
Francine Gagnan 1658 30/12/1964
Danielle Lemieux 4123 03/11/1975
Odette Simard 1514 14/09/1955
Claudine Bergeron 1634 03/12/1965
Guylaine Dallaire 1562 06/02/1959
Michel Murray 1654 12/04/1968 o
Détails
Prénom | hanggigg ‘ Sexe | v
MNom | Bouchard Date de naissance |28-10-1958 [O~
Matricule Statut  Actif ~
Titre d'emploi ‘ INFIRMIERE v|
Catégorie d'emploi  Infirmiére
Nombre d'employés actifs : 45 Annuler Sauvegarder
@ GES | Fiches d'emplayés
Fichier Edit
Ajouter Modifier Désactiver / Suppt&;ner Services | Fermer
‘ Supprimer la fiche sélectionnée i
Rechercher - Employés actifs
Prénom Nom Matricule Maissance

Marc Boivin 11235 £30/12/1962
o@ A ) = | @

Ajouter Modifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer
Rechercher - Employés actifs ?
Prénom Nom Matricule Naissance
Marie ‘ Lavoie 12047 :30/05/1978 .
Jocelyne : Girard i5842 131/03/1976
Fernanq Ges | Fiches d'employés

Eric

Jasmin !"

Etes-vous certain de vouloir supprimer |a fiche d'employé ' Frangoise Bouchard2" ?

Aucune déclaration n'est associée a cet employé

J .

Christil s

louis boily 8790 13/07/1860
Francoise Bouchard?2 4589 28/10/1958
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Lorsqu’au moins une déclaration est
associée a I'élément, la boite de dialogue
affiche le nombre de déclarations associées
et le bouton Désactiver est affiché.

Un élément qui a été désactivé peut étre
réactivé. Prenons l'exemple d’'une jeune
employée qui avait une déclaration associée
et qui quitte I'établissement. Sa fiche
d’employé est désactivée. Si elle est
embauchée de nouveau, sa fiche pourra étre
réactivée.

Pour étre supprimé, un titre d’emploi doit,
de plus, n’étre assigné a aucun employé de la

9 A e
Ajouter Modifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer
Rechercher A Employés actifs ?
Prénom Nom Matricule Maissance
Francoise Bouchard 1235 28/10/1958 ~
Marc Boivin 1235 30/12/1962
Line Aube 1495 01/01/1970
Luc Picard 06/01/1960
Martin Simard 3859 12/05/1980
Eric Tremblay 2478 14/06/1978
Francine Gagnon 1658 30/12/1964
Danielle lemieu 41 03/11/1975
Odstte GES | Fiches d'employés
Claudine Etes-vous certain de vouloir désactiver la fiche d'employé "Frangoise Bouchard”
l . Ses déclarations seront conservées.
Syl Nombre de déclarations : 12
e [oesctie | 9
Détails

base de données. S'il a été attribué a un employé, il faudra le Remplacer par un titre d’emploi
existant. Consulter la facon de faire préalablement présentée au besoin.

1.3.4 Trier

Les listes peuvent étre triées par colonne. Il
suffit de cliquer sur I'en-téte de la colonne
correspondante.

Par défaut, la liste ne comprend que les
éléments actifs.

Pour avoir acces aux éléments inactifs de la
liste, enlever le crochet dans la case située en
haut a droite.

Une colonne s’ajoute a la liste, qui présente
le Statut de chaque élément et permet un tri
selon ce critere.

Dans le cas des titres d’emploi, le statut est
Remplacé plutot qu’Inactif.

Le remplacement d’un titre d’emploi est
permanent. Il n’est pas possible de le
réactiver ou de le recréer manuellement.

& GES| Fiches d'employés X
Fichier Edit
9 A % = O
Ajouter Madifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer
Rechercher -4 [iEmployés actifs, (2
Prénom % Nom Matricule Naissance
Alain | Gagnon (1245 11/06/1989 e
Andre | Guay 1256 19/06/1974
Carcle  Berube 14930 04/06/1978
Carcline Poulin 11462 06/07/1969
O GES|Fiches d'employés X
Fichier Edit
' A of < | Q
Ajouter Modifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer
Rechercher 4 O Employes &ct.!f.f? 7
Prénom Nom Matricule Naissance Statut
Francoise Bouchard 1235 128/10/1958 | Aciif ~
Mare {Boivin 11235 130/12/1962 ! Acif
Line | Aube {1495 [01/01/1970 | Inactif
Lue Picard : (06/01/1960 | Actif
& GES| Titres d'emploi x
Fichier Edit
) 0 g =)
g ar’ =
Ajouter Modifier Remplacer / Supprimer | Fiches d'employés | Fermer
Rechercher - ?
Titre d'emploi Catégorie d'emploi Titre d'emploi a... Statut
PREPOSE SALLE D'OP i Préposé aux bénéficiaires Remplacé ~
AIDE DE SERVICE/COMMIS | Aide de service/commis i Aide serv. Actif
AUTRE i Autre i Autre Actif
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1.3.5 Chercher

Les listes peuvent étre filtrées en
saisissant un critére de recherche, libellé
en lettres ou chiffres selon le cas.

Dés I'entrée d’un premier caractére, seuls
les éléments existants contenant ce
caractére demeurent dans la liste, et ainsi
de suite jusqu’a ne présenter que ceux qui
comprennent exactement tous les mots
ou les chiffres saisis.

1.3.6 Imprimer

Les listes peuvent étre imprimées afin de
faciliter leur consultation. Dans le menu
Fichier de I'écran principal, I'élément
Listes pour impression donne acces aux 4
listes. Sélectionner celle voulue en optant
pour la totalité des éléments ou
seulement ceux qui sont actifs.

O GES| Fiches d'employés

Fichier Edit
¥ A i = @

Ajouter Medifier Désactiver / Supprimer | Services | Fermer
Rechercher —, bo Employés actifs
Prénom Nom Matricule Naissance
Francoise Bouchard 1235 28/10/1958
Marc Boivin 1235 30/12/1962
Louise Bouchard 3625 07/04/1968
Josee Boily 9876 15/11/1975

Fichier Edition Outils Résultats Fenétres ?
Supprimer une déclaration [O) -~ 2

Formulaire de consentement

Requéte de suivi postexposition
Suivis des 7 prochains jours

Tous les suivis par # de I'exposition
Tous les suivis par date

Assistant importation

Consulter les installations ...
Consulter les titres d'emploi ...
Listes pour impression

Quitter Ctrl+Q

> tlaration Suivi sérologique 1 Note

Annuler Sauvegarder

> Fiches d'employés

Titres d'emploi

Services

Installations

Toutes

Actives seulement I}

La liste s’ouvre dans une nouvelle fenétre du navigateur Internet. Le nombre total d’éléments est
indiqué dans le haut a gauche. |l est alors possible de I'imprimer ou de la copier dans une autre

application, en tout ou en partie.

GES - Liste des employés

Etablissernent : ASSTSAS
Liste imprimée le : 02/06/2018
Nombre d'employés : 45

Nom Prénom Date de naissance Sexe
Aubé Line 01/01/1970 F
Barbeau Sylvain 02/01/1985 M
Bergeron Claudine 03/12/1965 F
Bérubé Carole 04/06/1978 F

Matricule Titre d'emploi
1495 Inf. aux.
3972 Prép. hés
1634 PAB
4930 MD rés.

Catégorie d'emploi Statut
Inf. awx. Actif
Prép. hés Actif
PAB Actif
MD rés. Actif
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2. ENTREE DES DONNEES

Une fois les différentes listes constituées, le logiciel est prét pour I'entrée des données.

Lors de son ouverture, lorsque des
données d’exposition sont déja
colligées, I'onglet Identification de la
déclaration affiche par défaut
I'ldentification de I'employé exposé
de la plus ancienne déclaration active.

2.1 Ajouter une déclaration

Pour ajouter une nouvelle déclaration,
cliqguer sur Nouvelle déclaration dans
la barre d’outils de I’écran principal.

La fenétre Nouvelle déclaration présente la liste

des employés existants.

Sélectionner I'employé exposé.

Au besoin, chercher dans la liste en saisissant une
partie du Nom, du Prénom ou du numéro de

Matricule recherché.

Cliquer sur le nom souhaité.

*Si aucune fiche n’a été créée au

nom de [I'employé,

Annuler en bas a droite de la fenétre

puis suivre

L] ® Z | ¢« | ®m @ (06 B e

Chercher  Nouvelle déclarstion  Suni sérologique  Aucunenote | Annuler Sauvegarder | Sunis etrappels Aucun document | Apropes Suspendre Aide

érologique Notes  Rappels Dossier

Identification de I'employé exposé

5 |En b
= tzlinmd Prénom Eric Sexe M

S | Dan Lemieu

Nom Tremblay Date de naissance 1978-06-14
46 |Line Aube

Matricule 2478

49 | As Gui
- Titre d'emploi  Autre Préciser le titre
53 (M Simard

Fichier Edition Outils Résultats ?

= k= " -id iy 4
Fiches d'employés Services | Chercher | Nouvelle déclard*ion Notes

Ajouter une nouvelle déclaration i

la procédure pour
ajouter une fiche d’employé.

IGES | Mouvelle déclararation
Choisir 'employé
Prénom Nom Matricule
Francoise Bouchard 1235 @
Marc Boivin 1235
Line Aube 1485
Luc Picard 1278
Martin Simard 3859
Eric Tremblay 2478
Francine Gagnon 1658
Danielle Lemieux 4123
Odette Simard 1514
Claudine Bergeron 1634
Guylaine Dallaire 1562
Michel Murray 1654
Germain Lavoie 1365
Helene Tremblay 1453
1 Beichord £ac hd
Nombre d'employés : 43
GES | Nouvelle déclararation
Choisir I'employé ., be
Prénom Matricule
Francoise 1235
Marc 11235
Louise 13625
Josee 19876
louis 18790
GES | Mouvelle déclararation
Choisir 'employé . greni
CquUer sur Prénom Mom Matricule
Aucun employé Annuler
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L’Onglet Identification relié a une Identification | Exposition  Personne source  Etat sérologique  Suivisérologique  Notes Rappels Dossier
nouvelle déclaration s’affiche.

Identification de I'employé exposé

La premlére SeCtIon' Identification Pré::: ::::::: Datedenalss::: :BMDMDSS
de IVemployé exposé, affiche Matricule 1235

automatiquement I'information Titre dlemploi  Infirmiére Précertetive [ ]
contenue dans la fiche de 'employé Dte et nature de F'exposition

Sélectlonnée. Date de I'exposition Date de déclaration QT ~

Type d'exposition ~

La case facultative Préciser le titre
permet d’ajouter une spécification a
un titre d’emploi, par exemple
infirmiéere clinicienne ou assistante-

Déclaration du travailleur

Lieu de survenue de I'exposition

Installation ‘ v|

infirmiere chef. Service | 4
La Catégorie d’emploi standardisée Pour compilation de statistiques intere
Mission i

avec laquelle est apparié le titre
d’emploi est également affichée
dans la section Pour compilation de
statistiques interétablissements.

Catégorie d'emploi Infirmiére

Catégorie de service

Annuler Sauvegarder

MNouvelle déclaration pour : Frangoise Bouchard

Compléter les autres sections.

2.1.1 Identification

Date et nature de I'exposition

Date de I'exposition 70372[}18 B Date de déclaration [09-03-2018 [~ QT -

Type d'exposition v

Date et nature de I'exposition

Date de I'exposition et date de déclaration Date de I'exposition [2017-02-05 [ Iy
4 février, 2017 4
Par défaut, la date du jour est affichée dans les 2 dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
29 30 3 1 2 3 4
cases. Les modifier au besoin en naviguant dans le A I
calendrier. 19 20 21 22 23 24 325
Date de déclaration [2017-02-05 [E~ 22 23’ EE 1 5 " 1;1
] Aujourd'hui : 2017-02-05
QT (Quart de travail)
Préciser le QT (quart de travail) correspondant a I’événement accidentel s’il ar.
1
est connu. Jour
Saoir
Muit
Type d’exposition

Choisir le Type d’exposition: percutanée ou [y . jeposition
mucocutanée. Attention, seules les expositions a 'F\’Aeuriitcau::ée
risque de contamination par le sang doivent étre

saisies dans la base de données. Les morsures humaines sans bris de peau ne sont pas a risque de
contamination. De méme, les égratignures faites par des ongles de patients non collaborateurs
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sont des accidents de travail que le travailleur doit déclarer. Cependant a moins que ces
égratignures mettent le sang du patient en contact avec la lésion faite au travailleur, ce qui
caractériserait I'exposition comme mucocutanée (sang ou liquide biologique teinté de sang du
patient avec la peau non intacte du travailleur), ce type d’événement ne doit pas étre saisi dans
le GES.

Déclaration du travailleur

Saisir la Déclaration du travailleur telle que libellée par celui-ci sur son formulaire de déclaration.
Une barre de défilement permet de naviguer dans le texte plus long, au besoin. Il est aussi
possible d’inscrire a la suite plus d’informations, entre autres pour préciser I’endroit de survenue.
Toute autre information qui pourrait étre utile en prévention, inscrite a cet endroit, sera
disponible dans le registre. Ce champ n’est pas obligatoire. Toutefois, cette information est trés
utile en prévention. De plus, elle fait partie des éléments qui doivent étre contenus dans le

reg|5tre des Déclaration du travailleur
evenements Aprés avoir retiré I'aiguille de la cliente aprés son injection d'insuling, j'ai voulu remettre le capuchen sur I'aiguille et je me suis
accidentels. piquée.
Lieu de survenue de I’EXpOSition Lieu de survenue de I'exposition
Installation ~
Service v
Installation
Cliquer sur la fleche du menu déroulant | ™" , 5
. i ] Centre dépendance d
Installation afin de la sélectionner dans la Seememvee
CH René Lévesque
i i i CH Robert B
liste. Si elle est absente, suivre Ia jO ettomn
A i i H ‘ CHSLD Jacques Parizeal
procédure pour ajouter une installation a e e
la liste (seul I'administrateur de compte s e
. CROP
peut le faire). P

Service

™ | CH RBOURASSA SERVICE AMBULATOIRE
. R . CH RBOURASSA UNITE CHIRURGIE ET SOINS INTENSIFS
Cliquer sur la fleche du menu déroulant CH RBOURASSA UNITE MEDECINE
. . o . CH RBOURASSA URGENCE
Service pour faire apparaitre la liste des | CH RLEVESQUE AUTRE
. . CH RLEVESQUE BLOC OPERATOIRE
services existants. < CH RLEVESQUE BUANDERIE
CH RLEVESQUE CHIRURGIE 1 JOUR
CH RLEVESQUE HEMATO-ONCO

i i A i CH RLEVESQUE HEMODIALYSE
Naviguer dans la liste et sélectionner le b e

H H r CH RLEVESQUE HYGIENE ET SALUBRITE
service pertinent. CH RLEVESQUE IMAGERIE MEDICALE
CH RLEVESQUE LABORATOIRE
. . . CH RLEVESQUE MEDECINE NUCLEAIRE
Si ce dernier est absent, suivre la | CH RLEVESQUE PRELEVEMENT
p . . N CH RLEVESQUE PREOPERATOIRE
procedure pour ajouter un service a la CH RLEVESQUE SERVICE AMBULATOIRE
. , . CH RLEVESQUE UNITE CARDIOLOGIE
liste (seul l'administrateur de compte | CH RLEVESQUE UNITE CHIRURGIE GENERALE
CH RLEVESQUE UNITE CHIRURGIE VASCULAIRE
H CH RLEVESQUE UNITE GYNECOLOGIE
peUt le falre)' CH RLEVESQUE UNITE MEDECINE INTERNE

Service ‘o

<
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Attention, lors de la saisie d’'une exposition, le service a sélectionner doit étre celui ou I'exposition
est survenue.

Par exemple, si un préposé en hygiéne et salubrité se pique au service d’urgence, le lieu de
survenue de l'exposition est le service d’urgence. Une exposition sera associée au service
d’hygiéne et salubrité seulement si elle survient dans un secteur qui lui est dédié (ex. : lieu
d’entreposage des déchets biomédicaux).

Une piqlre avec une aiguille qui sort d’'un sac a déchets devrait étre associée au service
producteur, que I'accident survienne a l'intérieur ou a I'extérieur de I'unité. Tant que le sac peut
étre associé a un service ou a une unité, il révele la source du probléme, I'endroit ou il faudra
intervenir en prévention.

Pour compilation de statistiques |Peur compilation de statistiques interétablissements
interétablissements Mission »

Catégorie d'emploi Infirmiére

Catégorie de service Unité de soins de courte durée

Mission
Apparier le service ol est survenue |'exposition avec la | "l i
Mission associée a ce service. Au besoin, le site Web du MSSS e drte
7 [ . . ’ . . Réadaptation
définit les différentes missions. Protection enfance eunesse

Catégorie d’emploi

La Catégorie d’emploi standardisée associée au titre d’emploi de
I'employé sélectionné s’affiche automatiquement a I'‘ouverture de
I'onglet.

Categorie d'emploi Infirmiére

Catégorie de service

La Catégorie de service standardisée associée au service ou a eu lieu I'exposition s’affiche
automatiquement lors de la sélection du service.

‘ Catégorie de service Unité de soins de courte durée ‘

Sauvegarder

Sauvegarder 'onglet Identification | Powcompistionde
. Mission |Courte durée 2
de la déclaration.

Catégorie d'emploi Infirmiére

Catégorie de service Unité de soins de courte durée

Annuler [ Sauvegarder

N
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Si une information obligatoire manque, une | Fe e
alerte désigne la case a compléter.

ploi Infirmiére

e de service Unité de soins de courte durée

Ala sauvegarde de 'onglet Identification, le Numéro de I’exposition s’ajoute dans la section Date
et nature de I'exposition. Ce numéro séquentiel est unique et attribué automatiquement a
chaque nouvelle déclaration.

Date et nature de I'exposition

Débutant au chiffre 1 au Date de I'exposition Date de dédaration QT |jour -
déma rrage du |OgICIe|, ce Type d'exposition Exposition percutanée MNuméro de 'exposition 54

numéro ne peut étre changé.

La sauvegarde de l'onglet Identification donne également accés a I'onglet Type d’exposition
préalablement sélectionné (Exposition percutanée ou Exposition mucocutanée).

2.1.2 Exposition percutanée

Deux ChampS dOivent étl’e I’emp|IS. Identification Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivisérologique Motes  Rappels  Dossier
Compléter les informations demandées.

Exposition percutanée - Détails

Type d'exposition ~
Profondeur ~
Type d’exposition
.. , .
Choisir le Type d’exposition. Type dexposition 5
Comme les morsures humaines sans bris de r E'jj;re

peau ne sont pas a risque, ce type Egratignure _ )
. X i . Morsure humaine avec bris cutané
d’exposition ne fait pas partie des choix.

Les égratignures percutanées a riSQUE SONT  [iuummin Groston e pusme e Eistebiogins Suvtsbeloanas ot Fappel Doz
causées par des équipements ou, parfois, par
exemple au bloc opératoire, par des crétes

Exposition percutanée - Détails

Type d'exposition pigire Pv
osseuses de patients. Prafendeur 5
Lorsque le Type d’exposition sélectionné est .
piqlre, coupure ou égratignure, d’autres
Champs a Completer apparalssent' La personne blessée est |'utilisatrice de l'objet en cause v
Circonstance de survenue de ['événement
Indiquer les informations demandées. Disposif e sécuricé -

Port de gants
au moment de I'événement

Suivi exteme Annuler Sauvegarder
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Profondeur

Sélectionner la Profondeur de |a blessure.

Dans le cas de morsure humaine avec bris cutané,
Superficielle (égratignure sans saignement) ne
devrait pas étre sélectionné puisqu’il est question
de morsure avec bris cutané. Pour les morsures,

il n’y a pas d’autres détails a saisir.

Passer a |'étape Sauvegarder.

Les autres détails

Objet en cause

Identifier 'Objet en cause lors de
I’événement accidentel a partir de la
liste des aiguilles, instruments
chirurgicaux et instruments en verre du
menu déroulant.

Les aiguilles a préléevement veineux de
type Vacutainer permettent un
préléevement sanguin dans un tube
sous vide. Le nécessaire a prélevement
est constitué d’une aiguille a 2 pointes
vissée dans un barillet. La piqlire peut
se produire avec I'une ou l'autre des
extrémités. Lorsqu’une aiguille de type
papillon est utilisée pour un

Profondeur

Modérée (effraction de la peau avec saignement)

Circonstance de survenue de I'événement

Dispositif de sécurité )

Port de gants
au moment de |'événement

Profonde
Superficielle (égratignure sans saignement)
Inconnue
Objet en cause ~
La personne blessée est I'utilisatrice de I'objet en cause “

Objet en cause

=1}

Aiguille a fistule pour dialyse

Aiguille a prélevement veineux de type Vacutainer

Aiguille a suture

t|Aiguille de type papillon utilisée en injection sous-cutanée intermittente
Aiguille de type papillon utilisée pour un prélévement veineux
Aiguille Huber (port-a-cath)

Aiguille intramusculaire

Aiguille intraveineuse

Aiguille ou trocart a prélévement autre que le sang (biopsie, ponction, etc.)
Aiguille sous-cutanée utilisée avec un stylo injecteur

Aiguille sous-cutanée utilisée avec une seringue

Aiguille utilisée pour un prélévement artériel

Cathéter artériel

Cathéter intraveineux

Cathéter veineux central

Electrocautére ou autre équipement chirurgical

Equipement dentaire

Lame de bistouri

Lancette a prélévement capillaire (microméthode)

Tube, capillaire, pipette ou lame de microscope en verre
Inconnu

Autre

E

525

prélévement veineux, la piqQre peut également se produire avec I'aiguille perce-tube.

Une aiguille Huber est une aiguille a port-a-cath.

Les aiguilles intraveineuses sont utilisées directement dans une veine ou dans tout raccord d’une

perfusion intraveineuse.
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Attention, certaines aiguilles peuvent étre associées a des équipements ou a des applications
distinctes. Par exemple, il est important de distinguer si I'aiguille sous-cutanée est utilisée avec
une seringue ou un stylo injecteur. L'appellation « aiguille sous-cutanée » comprend toutes les
aiguilles courtes de petits calibres qu’elles soient utilisées pour une injection sous-cutanée (par
exemple aiguille a tuberculine) ou pour un usage autre tel qu’une anesthésie locale.

Les aiguilles utilisées lors d’'un prélévement artériel font généralement partie d’'un kit a gaz
artériel et constituent une catégorie distincte.

Toute aiguille, tout trocart ou tout autre objet pointu ayant servi a prélever un liquide biologique
autre que le sang entrent dans cette catégorie.

La liste des instruments chirurgicaux est restreinte puisqu’il est reconnu que les événements
accidentels arrivent le plus souvent avec un nombre limité d’équipements. Toutefois, la
proportion d’événements accidentels dans les blocs opératoires est souvent tres élevée. C'est
pourquoi, lorsque lI'objet en cause Electrocautére ou autre équipement chirurgical est
sélectionné, une case Préciser permet d’indiquer le type d’équipement chirurgical. Il est bien
d’écrire électrocautere dans la case « précisez » [ e
lorsque c’est le cas, car ne rien écrire pourrait précier |
signifier qu’on ne connait pas I'équipement
chirurgical en cause. Cette information se trouvera facilement lors de I'exportation des données
vers Excel et pourra étre fournie au service concerné dans un objectif de prévention.

S’il s’agit d’un équipement dentaire, peu importe le type d’équipement avec lequel le travailleur
s’est blessé, inscrire Equipement dentaire. Si 'information sur le type d’équipement dentaire est
disponible, le préciser dans la case Déclaration du travailleur.

Une lancette a prélevement capillaire est une lancette a microméthode.

Les équipements en verre de moins en moins utilisés sont regroupés ; que ce soit une lame de
microscope, un tube, un capillaire ou une pipette.

L'objet en cause de type Inconnu est celui qui ne peut étre classé par méconnaissance du type de
dispositif. L’aiguille inconnue ou non précisée entre dans cette catégorie. Méme s’il est certain
gu’il s’agit d’une aiguille, si le type n’en est pas connu, I'information n’est pas utile. Une aiguille
inconnue est un objet en cause inconnu.

Les autres objets en cause sont ceux qui ne peuvent étre classés dans aucune des catégories
énumérées ci-dessus, mais qui sont identifiables. Préciser I'objet dans la case associée Autre
objet. Si I'objet est un équipement chirurgical, il

devrait étre dans Electrocautére ou autre [oveese [ -
équipement chirurgical plutét que dans Autre | *"™**

objet.

La personne blessée est 'utilisatrice de I'objet en cause

Précisersila personne blessée est Iutilisatrice de La personne blessée est l'utilisatrice de I'objet en cause

Oui

I'objet en cause. Attention, I'utilisatrice de I'objet o

-Inconnu —
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en cause est la personne qui accomplit I'acte de soins et non la personne qui ramasse apres I'acte
ou qui nettoie les équipements, méme si ce travail reléve de sa tache principale (ex. : préposé au
retraitement des dispositifs médicaux).

Cette information permettra de mieux cibler les objectifs de prévention qui doivent généralement
viser les personnes qui utilisent les objets perforants : une personne qui n’est pas I'utilisatrice de
I'objet, tels le PAB ou le préposé du service d’hygiéne et salubrité, n’a pas de pouvoir sur son
utilisation et encore moins sur sa mise au rebut.

Circonstance de survenue de I'événement

Choisir la Circonstance de survenue de

I’événement accidentel. S’assurer de bien ||

con na,l\t re Ies d Iffé rents ChOIX pOSSI bles ava nt de A cause d'un objet ayant percé un sac a déchets ou un autre contenant inapproprié

f . I s I . A cause d'un objet laissé dans un endroit inapproprié (lit, table, plancher, etc)
alre la se eCtlon . A cause d'un objet sortant de l'orifice d'un contenant 3 aiguilles

Durant I'utilisation de |'objet en cause, a la suite d'un faux mouvement
Durant |'utilisation de I'objet en cause, a la suite d'une collision avec un patient, un collégue, etc.

Cette q ueStlon fou rnlt des |nf0rmat|ons Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d'une défectuosité de celui-ci

. 'y Durant le nettoyage, la désinfection, la stérilisation d'instruments réutilisables
importantes permettant d’élaborer  des | |ouant ke passage dun instrument de main & main

Y ’ . ’ Durant le transport de I'objet en cause, avant de le jeter dans un contenant
Strategles de preventlon ada pteeS au moment Durant le tri d'instruments réutilisables
I . . En jetant I'objet en cause dans un contenant a aiguilles
de survenue de I'événement accidentel soOit | |enretiant fobjet en couse dun patient
Lors du recapuchonnage ou du recouvrement de I'objet en cause

avant, pendant ou apres I'usage ou I'élimination | |pstent non colborateur

Pendant le désassemblage de l'objet en cause

de I'objet en cause. Inconnue

Autre

Circonstance de survenue de I'événement

A cause d'un objet ayant percé le contenant a aiguilles

Par exemple, avant de choisir Durant l'utilisation de I'objet en cause, a la suite d’un faux
mouvement, s’assurer qu’aucun autre choix de réponse n’est possible. Si le faux mouvement est
survenu Durant le passage d’un instrument de main a main par exemple, c’est cette derniére
option gu’il faut choisir, et ce, méme s’il y a eu un faux mouvement.

Dans toute blessure percutanée, il y a un faux mouvement. En effet, il n’est certainement pas
prévu dans le déroulement d’une tache que le soignant se blesse. Toutefois, s’il n’est pas possible
de rattacher le faux mouvement a une circonstance plus spécifique, il sera difficile d’agir en
prévention.

L’élément Patient non collaborateur s’applique a tout patient qui ne collabore pas, que cette
situation soit anticipée avant le soin ou pas. Il comprend le patient qu’on doit immobiliser, par
exemple, pour l'installation d’une perfusion intraveineuse chez un jeune enfant qui ne comprend
pas les consignes. Il s’applique aussi pour un patient agité qu’on immobilise en équipe (code
d’intervention physique) pour, notamment, lui administrer une médication calmante. Si un faux
mouvement est d au mouvement du patient, c’est cette option qu’il faut choisir.

Méme si I'option a la suite d’'un faux mouvement est pertinente, il ne faut pas qu’elle devienne
une sélection fourre-tout. Lors de I'analyse des données, une bonne proportion des expositions
assignées a cette catégorie sont souvent vues comme imprévisibles et non évitables. De bonnes
données statistiques ne remplacent pas I'enquéte et I'analyse d’un accident qui permet souvent
de comprendre ce qui a provoqué le faux mouvement et quoi faire pour le prévenir.

Lorsque Autre est sélectionne, préciser I'Autre |- -
circonstance. Autre

drconstance

38 Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES)



Dispositif de sécurité

Indiquer la présence ou l'absence d’un Dispositif de sécurité. Cette information pourrait

également étre inconnue. Cette question
permet de consigner si les événements
accidentels surviennent avec des produits
sécuritaires ou non. |l serait souhaitable que la
sélection de I'option Inconnu soit rare.

Lorsqu’Objet en cause avec dispositif de
sécurité est choisi, une autre case apparait.
Indiquer si I'événement accidentel est survenu
avant, pendant ou apres [I'activation du
dispositif de sécurité.

Dispositif de sécurité [ ‘li

Objet en cause sans dispositif de sécurité
Objet en cause avec dispositif de sécurité
Inconnu

En présence d'un dispositif
de sécurité, I"'accident est arrivé

Avant "activation
Pendant l'activation
Aprés |'activation
Inconnu

En présence d’un dispositif de sécurité, cette précision est trés importante, car elle permet
souvent de mesurer la performance du produit sécuritaire utilisé. Il est possible que des
événements accidentels surviennent avant I'activation et que cela soit normal. Par exemple, si
I’événement accidentel survient durant I'utilisation de I'objet, a la suite d’un faux mouvement, a
moins d’avoir un mécanisme passif (activation automatique dans le patient ou lors du retrait de
I"aiguille), il est normal que le mécanisme ne soit pas activé a ce moment. En revanche, si
I’événement survient en jetant I'objet dans un contenant a aiguilles, le dispositif de sécurité aurait
da étre activé. Enfin, si I'’événement survient pendant ou aprés I'activation, on peut penser que
I'objet en cause est défectueux ou ne répond pas aux exigences de sécurité attendues. Afin de
bien mesurer I'efficacité des dispositifs de sécurité choisis, il serait également souhaitable de

sélectionner Inconnu le moins souvent possible.

Port de gants au moment de I’événement

Préciser s’il y avait Port de gants au moment de
I’événement.

Sauvegarder

Sauvegarder I'onglet exposition percutanée.

Pour toute information obligatoire manquante,
une alerte désigne la ou les cases a compléter.

Port de gants

au moment de |'événement 1y
Pas de gants
Une paire
Deux paires
Inconnu

Port de gants
au moment de I'événement | Pas de gants ©
Suivi externe Annuler
Dispositif de sécurité o ik

Port de gants o
au moment de I'événement v
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Suivi externe

Si le suivi postexposition n’est pas fait par le
service de SST, cliquer sur Suivi externe en
bas a gauche.

Une boite de dialogue demande la confirmation du suivi externe.

Port de gants
au moment de 'événement | Pas de gants i

Sauveqarder

Annuler

Suivi externe

GES | Confirmation du suivi externe

Veuillez confirmer le suivi externe

Confirmer

Annuler

La confirmation permet de passer directement a I'onglet Dossier afin de finaliser la déclaration.

Dans ce cas, l'icone de suivi indique Suivi
externe et les 3 onglets Personne source,
Etat sérologique et Suivi sérologique sont
inaccessibles afin d’accélérer le processus. Si
des informations a consigner dans ces
onglets sont recues ultérieurement, par

|

] ey

n wid £
Fiches d'employés Services | Chercher Mouvelle déclaration  Suivi extrrne  Aucune note | Anny
. . Suivi sérologique externe i
| Toutes les dédlarations actives V‘ Identification Exposifion Mucocutanee  Persony

#  Prénom

Nom

4 %Jucelyne belanger

exemple les résultats d’examens de laboratoire de la personne exposée, on peut soit ne pas
choisir I'option Suivi externe, soit inscrire les informations dans les Notes.

2.1.3 Exposition mucocutanée

Dés le départ, I'ensemble des cases a
compléter est présent.

Compléter les informations.

Type d’exposition
Choisir le Type d’exposition.

Lorsque des égratignures faites par les ongles
de patients mettent en contact le sang du

Identification | Exposition mucocutanee ! Personne source  Etat sérologique  Suivisérologique  Notes  Rappels Dossier
Exposition mucocutanée - Détails
Type d'expaosition v
[ Peau non intacte
[ Yeux
Zone(s) exposée(s) [ Nez
[ Bouche
[ Autre
Liguide biologigue en cause v
Circonstance de survenue v
de I'événement
[ Gants
Equipement(s) de protection [ yigiare
porté(s) au moment de I'événement
[ Lunettes
E—— T
\ -
Type d'exposition T\l

Contact avec une mugueuse
Contact avec de la peau non intacte ‘
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patient avec la |ésion faite au travailleur, I’exposition est mucocutanée et doit étre saisie ici (sang
ou liquide biologique teinté de sang du patient avec la peau non intacte du travailleur).

Zone(s) exposée(s)

Cocher la ou les Zone(s) exposée(s).

Lorsque Autre est sélectionné, indiquer I'autre
zone exposée.

Liquide biologique en cause
Choisir le Liquide biologique en cause.

Les liquides biologiques listés sont ceux qui sont
reconnus a risque de transmission hématogene. Si
le liquide n’est pas reconnu, mais est teinté de
sang, I'option Liquide (urine, selles, vom., séc...)
teinté de sang doit étre sélectionnée, quel que soit
le liquide. Les plus fréquents sont inscrits entre
parenthéses. Toutefois cette liste n’est pas
exhaustive. Le liquide n’a pas besoin d’étre un
liquide biologique, pourvu qu’il soit teinté de sang
(par exemple, du liquide a dialysat ou encore, un
liguide en laboratoire contenant un spécimen
humain).

Lorsque Autre est sélectionné, indiquer le liquide
biologique en cause

Circonstance de survenue de I'événement

Choisir la Circonstance de survenue de
I’événement accidentel.
Manipulation d’un contenant a échantillon

(pendant ou aprés le prélevement) s’adresse
autant a l'unité de soins, au transport du
spécimen, qu’au laboratoire.

Manipulation d’un contenant de liquide corporel,
biorisque ou déchet couvre tout contenant de

[] Peau non intacte
[+] Yeux

[] Nez

Bouche

7] Autre

Zone(s) exposée(s)

[¥] Autre

Liguide biclogigue en cause

Lait maternel

Liguide {urine, selles, vom,, séc.} teinté de sang
Liguide amniotique
Liquide céphalorachidien
Liquide péricardique
Liquide péritonéal
Liquide pleura

Liquide synovial

Salive

Sang, sérum ou plasma
Secrétions vaginales
Sperme

Inconnu

Autre

BV

Liguide biologique en cause

Autre v

Autre liguide

Circonstance de survenue de |'événement

Contact avec de I'équipement ou une surface contaminés

Contact avec des champs/draps/blouses contaminés

Contact direct avec le patient

éclabouss;re/‘prqect on provenant directement du patient
Fuite/rupture/désassemblage d'une tubulure i.v.

Manipulation d'un contenant 3 échantillon (pendant ou aprés le prélévement)
Manipulation d'un contenant de liquide corporel, biorisque ou déchet
Manipulation d'un drain ou autre tubage

Patient non collaborateur

Inconnue

Autre

liquide corporel, du sac d’urine au bocal contenant le liquide de succion, ainsi que les
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éclaboussures en manipulant le contenant biorisque ou un déchet ou en jetant ce dernier dans le
contenant.

Manipulation d’un drain ou autre tubage couvre tous les drains ou tubes reliés au patient autres
que la tubulure IV, qu’il s’agisse d’'un tube soit endotrachéal, naso-gastrique ou d’un drain
thoracique ou abdominal, etc.

Lorsque la circonstance est reliée a un probléme de collaboration du patient, par exemple un
patient qui mord, qui grafigne ou qui crache, et ce peu importe le contexte, inscrire Patient non
collaborateur.

Lorsque Autre est sélectionné, préciser | ciconstancedesunvense e
’ . de l'événement ©
I’Autre circonstance.

Autre drconstance

Equipement(s) de protection porté(s) au moment de I'événement

Choisir le ou les Equipement(s) de protection porté(s)

au moment de I'événement accidentel. Pour chaque Gants .
équipement, la méme bande déroulante comprenant | . rme oo Visere v
quatre options est disponible. L’élément Non pertinent Lunettes —“
est choisi lorsque I'équipement de protection n’est pas e

pertinent en regard de I'exposition survenue. Par [Non pertinent_|

exemple, lorsqu’une éclaboussure au visage survient, le
fait de porter ou non des gants n’est pas pertinent. De méme, si I’exposition survient sur la peau
des mains non intacte d’un travailleur, porter des lunettes ou une visiére est non pertinent.

Sauvegarder
’ ey Gants |Non
Sauvegarder I'onglet exposition g et prtaion gy,
percutanée. Lunettes | Non pertinent
Suivi externe Annuler Sauvegarder ;::‘
S’il manque une information obligatoire, e fapements) deprotectin o
une alerte désigne la case a compléter. = b
S aeme =
Suivi externe p—
. . .. . ol s o Pt visire. [Non pertinent
Si le suivi postexposition n’est pas fait par Lunetes on perinet
le service de SST, cliquer sur Suivi externe
en bas a gauche. S
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Une boite de dialogue demande la confirmation du suivi externe.

La confirmation permet de passer directement a I'onglet Dossier

afin de finaliser la déclaration.

Dans ce cas, l'icone de suivi indique Suivi
externe et les 3 onglets Personne source,
Etat sérologique et Suivi sérologique sont
inaccessibles afin d’accélérer le processus. Si
des informations a consigner dans ces
onglets sont recues ultérieurement, par
exemple les résultats d’examens de

GES | Confirmatien du suivi externe

: Confirmer

Annuler

|:9] Veuillez confirmer le suivi externe

— by oty 5 ",

Fiches d'employés  Services

Chercher  Mouvelle déclaration  Suivi extrrne Aucunenote | Annu
p - - Suivi sérologique externe i
Toutes les déclarations actives > Identification Exposfion MUcoCUtanes | PErsonr

#  Prénom Nom

4 ;joce\yne ;belanger

G ?francolse ?bouchard

-

laboratoire de la personne exposée, on peut soit ne pas choisir I'option Suivi externe, soit inscrire

les informations dans les Notes.

2.1.4 Personne source

Au départ, une seule case a compléter est
présente.

Compléter les informations demandées.

Identification

Choisir entre Personne source connue, Personne
source inconnue ou Information non disponible.

Identification Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologique  Notes  Rappels Dossier

Identité de la personne source

Identification &

Identité de la personne source

Identification

Personne source connue
Personne source inconnue
Information non disponible

Normalement, la personne source est soit connue, soit inconnue. Si I'option connue est choisie,
I’ensemble de I'onglet doit étre complété. Selon les fagons de faire d’un établissement, il est
possible que les informations sur la personne source existent, mais qu’elles ne soient pas
accessibles au service de SST. Si suivi externe est choisi a I'étape précédente, I'accés aux onglets
Etat et Suivi sérologique du travailleur n’est plus possible. C’est pourquoi, si les données du
travailleur sont disponibles mais pas celles de la personne source, il faudra choisir Information

non disponible.

Si Personne source inconnue ou Information non disponible est sélectionné, passer a |'étape

Sauvegarder.

Lors de la sélection de Personne source connue, d’autres cases permettent de collecter d’autres

données sur cette personne source.

Identification de la personne source

Cette case facultative permet d’inscrire les codes anonymes
(lettres et chiffres) permettant de repérer la personne source au

besoin.

Identification de la personne source

xz127g
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Etat sérologique de la personne source

Groupes a risque

Important : préciser dans
Autre si connue
séropositive. Indiquer VHB,
VHC ou VIH +

Etat sérologique de la personne source

Date de prélevement |30-11-2019 8~ Hépatite B (AgHBs)

Hépatite C (anticorps anti-VHC)
VIH (anticorps anti-VIH)

Non

Utilisateur de drogues par injection
Comportement sexuel 3 haut risque
Receveur de produits sanguins
Hémodialysé

Enzymes hépatiques élevées

oooooo

Date de prélévement

Par défaut, la Date de préléevement de la personne source est

la date de la déclaration. La modifier au besoin en naviguant <

dans le calendrier.

Hépatite B, C et VIH

Pour chacun des 3 virus, le méme menu déroulant a 5 choix est

disponible. Choisir I’élément pertinent.

Si les préléevements ne sont pas faits parce qu’ils sont refusés
par le patient, sélectionner Refusé plutot que Non testé.

4 5

Date de prélévement 2015-09-30 j[

septembre, 2015

6 7 8

. mar. mer. jeu. ven.

g

[ ] Aujourd'hui : 2016-01-20

10

Paositif
MNégatif
Mon testé
Refusé

En attente

Lorsque d’autres tests sont nécessaires pour préciser le résultat, sélectionner En attente. Une
trace est ainsi laissée, indiquant que d’autres tests ont été demandés. La sélection pourra étre
modifiée par Positif ou Négatif lors de la réception des résultats de ces tests complémentaires.

Groupes a risque

Indiquer si la personne source est dans un ou des Groupes a
dans Autre si la personne source est déja connue séropositive.

risque. Il est important de préciser
Ces personnes peuvent ne pas étre

testées parce que leur diagnostic est connu,
ce qui diminue le décompte des personnes
sources séropositives. L'information sera
ajoutée dans Autre, la rendant ainsi

n
VHC ou VIH

Enzymes hépatiques elevées

O
0
O
(]
O
(=]

repérable dans le fichier Excel lors de la
compilation des données.

Lorsque Autre est sélectionné, inscrire

Originaire d'un pays endémique
Inconnu

Autre

O
O

I'autre groupe a risque (pour les personnes

Autre

sources connues séropositives, indiquer
VHB, VHC ou VIH +).
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Sauvegarder

Sauvegarder I'onglet Personne source.

S’il manque une information obligatoire, une
alerte désigne la case a compléter.

2.1.5 Etat sérologique

A la sauvegarde de lidentification d’une
nouvelle déclaration, I'icone de suivi indique

©.

Cette indication sera présente tant que cet
onglet ne sera pas complété.

Au départ,
disponibles.

les cases suivantes sont

Compléter les informations demandées.

Date de prélévement

Par défaut, la Date de prélevement de I'employé exposé est la date ‘

Comportement sexuel @ Raut Asque

Groupes & risque | Receveur de produits sanguins

Hémodialysé

O0O®XE

Enzymes hépatiques élevées

v
iques élevées 0
Groupes & risque | Originaire d'un pays endémique [ r
Autre 0 Z)| [ Veuillez indiquer le groupe a risque
= N — 5
® y. N ¢ - - O L @

laration  Etat sérologique Aucunenote | Annuler Sauvegarder | Suivisetrappels 1document | Apropos Suspendre Aide

VM" Exposition percutanée Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologique Notes  Rappels Dossier

Etat sérologique de I'employé exposé (Temps 0)

©

Date de prélévement |08-06-2018

Statut vacdn
hépatite B

Vaccin
antitétanique
VHB (AgHBs)
Anti-HBs
VHC (anti-VHC)
VIH (anti-VIH)
Prophylaxie postexposition VIH
Consuitations
[ service Santé

[ urgence

[ Spécialiste(s)

Consentement 3 la publication de données

Annuler

Date de prélévement [2017-09-04 IEE

septembre, 2017 3

dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
27 28 0 31 2

de la déclaration. La modifier au besoin en naviguant dans le |. Tems 5T

calendrier.

Statut vaccin hépatite B

Choisir le Statut vaccin hépatite B de I'employé exposé. Pour étre
considéré comme Vacciné, I'employé exposé doit avoir regu 3 doses

de vaccin.

1001 12 13 14 15 16
17 018 19 220 21 2 2
4 25 2 27 22 2 0
12 3 4 5 & 7
[ Aujourd'hui : 2017-09-04

Anu-nos
Statut vacdn T\L
hépatite B
Vacciné
] Mon vaccing
Immunité naturelle
Incennu
Vaccing, non répondant
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Vaccin antitétanique

Indiquer si le Vaccin antitétanique de I’employé exposé est A jour, si le vaccin
lui est Donné le jour méme, si celui-ci est Refusé ou s’il est A donner
ultérieurement par le service de SST. Choisir A donner externe s'il est référé

pour cette vaccination. Choisir Inconnu si I'information n’est pas disponible.

Vacdn <
antitétanique LAJE‘J—)
gDonné
Refusé
A donner
A donner externe
Inconnnu

Si le choix A donner est sélectionné, un calendrier apparait, qui permet de choisir la date a
laguelle 'employé exposé devra se présenter au service de SST pour recevoir cette vaccination.

La date sélectionnée crée automatiquement
un événement dans le Calendrier de suivis et

rappels.

Vaccin

antitétanigue

v [2016-11-15 v|

Lorsque le vaccin sera donné, la sélection devra étre modifiée pour Donné. L'information sera a
jour et le rappel disparaitra du calendrier de suivis et de rappels.

VHB AgHBs

Choisir I’élément correspondant au dosage des VHB (AgHBs).

Anti-HBs

Choisir I’élément approprié au dosage des Anti-HbS.

Lorsque Négatif est choisi pour I’Anti-Hbs, de
nouvelles cases apparaissent sur la droite,
relatives aux interventions possibles pour
I'Hépatite  B. Cocher les interventions
effectuées, Immunoglobulines et Vaccin.

Lorsque Vaccin est coché, 2 autres cases apparaissent, qui permettent de

planifier I'administration des doses de rappel.

Pour chacune des 2 doses de rappel, choisir parmi les 5

options proposées.

e Si les doses de rappel ne s’appliquent pas, cocher

Non nécessaire aux 2 endroits.

e Siles doses de rappel doivent étre administrées, cocher A donner. Une
date par défaut est assignée un mois plus tard pour le premier rappel
et un autre mois plus tard pour le deuxieme rappel. Si ces dates ne
conviennent pas, naviguer dans le calendrier pour les modifier.
L'information sur les différents rappels et suivis a faire est compilée

dans le Calendrier de suivis et rappels.
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VHE (AgHBs) Q
Positif
MNégatif
. Mon testé
Anti-HBs er
Positif
MNeégatif
Mon testé
Statut sérologique de I'employé exposé (Temps 0)
) Date de prélévement |2016-11-24 [E~
@ Statut vacain - " Hépatite B
P on vaccing ~
hepatite B [ Immunoglobulines
Vacdn | & gonner ~| |2016-11-30 B+
antitétanique [ vacein
ALT - Normal v
VHB (AgHBs) | Négatif ~
Anti-HBs | Négatif -
Hépatite B

Immunoglobulines

1er rappel

MNon nécessaire
A donner

A donner externe
Donné

‘gRefusé

1er rappel

2e rappel

Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES)

A donner ~

2017-02-01 m
Al février, 2017 4

dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
2 30 3 {3 2 3 4
6 7 8 g 10 1
2013 115 16 17 12
1900 21 2 2 24 5
% 27 8 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 1
[ Aujourd hui : 2017-02-05




Lorsque la dose de rappel sera donnée, il faudra modifier la sélection et choisir Donné.
L'information sera mise a jour et la note disparaitra du calendrier de suivis et rappels.

VHC (anti-VHC)

.« . 7 . .7 . . VHC (anti-VHC)
Choisir I'option appropriée relative au dosage des VHC (anti-VHC). = i
Moo teste
VIH (anti-VIH)
isi A ié iv u i- . VIH {anti-VIH)
Choisir la réponse appropriée relative au dosage des VIH (anti-VIH =
Positif
Neégatif
MNon testé
Prophylaxie postexposition VIH
Choisir 'option appropriée a la Prophylaxie | Frophylaxe postexposition VIH T:L
H'H Non requise
pOSteXpOSltlon VIH. ‘ Offerte mais refusée
F Offerte et acceptée

Consultations

Ces cases obligatoires permettent d’écrire les
Consultations faites par I'employé exposé et
ce, quel que soit le moment. Par exemple, si un Urgence
employé déclare une exposition trois mois plus 7 Spécaitels)
tard, il consulte le Service Santé. Ce sont la date
d’exposition et la date de déclaration qui feront foi. Lorsque Spécialiste(s) est coché, un champ
texte permet de préciser la clinique ou la ou les catégories de spécialiste(s) consulté(s).

Consultations

| Service Santé

Consentement a la publication de données

, .
Le consentement n’est sans doute pas requis [gie edion Ot Resultsts Fenétres 2

|éga|ement, mais éthiquement il est 9 Supprimer une déclaration p @
Souhaitable d’Obtenir |'aut0risati0n de Ia Formulaire de consentement b ¥ Version anglaise
personne exposée permettant de publier des | & pequete de suivi postesposition Version frangaise

données statistiques comprenant des résultats

de ses analyses sanguines. Au départ, un travailleur a qui I'on fait des prélévements sanguins ne
s’attend pas nécessairement a ce que ses résultats soient publiés. Dans le cas du protocole
postexposition, un résultat positif aux dosages sanguins (VHB, VHC et VIH) donne un diagnostic
qui n’est pas anodin ! Etant donné le petit nombre de résultats positifs, un risque d’identification
des personnes est présent, et ce, plus encore dans un établissement que dans le cumul provincial
de la base de données.

Les personnes exposées infectées au VIH, par exemple, encourent le risque de voir leur vie privée
atteinte par une éventuelle diffusion des données. Ce risque est réel et la stigmatisation liée a
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I'infection au VIH I'est tout autant. La vie privée de la personne est respectée si elle a la possibilité
d’exercer un certain controle sur ses renseignements personnels, notamment en donnant ou en
refusant son consentement a la diffusion des résultats.

Quoique, pour faire de la prévention, la publication des données du suivi postexposition ne soit
pas nécessaire, des comités tels celui de la gestion des risques ou encore le comité de direction
pourraient étre intéressés par les cas de séropositivité.

Le Formulaire de consentement prévu a cet effet est accessible dans les 2 langues dans le menu
Fichier de la fenétre principale.

Prét a imprimer et a faire signer par le travailleur exposé, il pourra par la suite étre placé dans le
dossier du travailleur. Des exemples de formulaires complétés (frangais et anglais) sont
disponibles a I’'annexe 6. En utilisant cet exemple, il est possible de rendre un formulaire vierge
accessible dans les unités et services, placé dans les pochettes a utiliser en cas d’exposition
accidentelle.

Préciser si consentement a la publication de [consentement 2 Ia publication de données

données est Accepté ou Refusé par I'employé ey
efusé

exposé. Si le formulaire de consentement lui i

a été acheminé, cocher En attente. A la
réception du formulaire signé, modifier la sélection initiale. Comme les travailleurs ne sont pas
nécessairement vus au service de SST, cette autorisation peut étre obtenue plus facilement par
téléphone et consignée dans les Notes.

Il est possible de voir le nombre de refus de transferts de données lors de I’exportation des
données vers Excel. Lors de la compilation des données, seules celles des travailleurs ayant donné
leur accord feront partie de cette compilation. Un grand nombre de refus modifierait la qualité
de I'information compilée.

Sauvegarder

Sauvegarder I'onglet état sérologique. e

Service Santé
[JUrgence

[ Spécialiste(s)

Consentement 4 la publication de données |Accepté v

Annuler Sawegarder%

Si 'une des informations obligatoires manque, une alerte désigne la case a compléter.

Prophylaxie postexposition VIH | - | ?}

| Veuillez saisir le choix
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Lors de la sauvegarde, un calendrier de suivi (4 semaines et 3
mois) est proposé avec 3 options différentes. Les dates de suivi
proposées sont calculées en fonction de la date de déclaration

et omettent les jours de fin de semaine.

GES | Calendrier de suii sérologique

Veuillez confirmer le calendrier de suivi :

@
@

1er suivi : 4 semaines  21-05-2018 [~

2e suivi : 12 semaines

16-07-2018 [~

Fermerla déclaration Suivi externe

e Si un suivi postexposition est nécessaire et est effectué par ou sous la supervision du
service de santé, modifier les dates au besoin en naviguant dans le calendrier et
Sauvegarder le calendrier de suivi. L’action fait passer I'icone de suivi a @, donne la

possibilité de saisir les résultats du
suivi et crée l'événement dans le
Calendrier de suivis et rappels.

Fichier Edition

Fiches d'employés

Outils

Services

Résultats 7

—3

Mouvelle déclaration

Q)

Chercher Suivi sérologigue

e Si un suivi postexposition est nécessaire, mais n’est pas fait par le service de SST, cliquer

sur Suivi externe. Cette action permet
de passer directement a [l‘onglet
Dossier afin de finaliser la déclaration
et modifie I'icbne de suivi pour Suivi

Fichier Edition

Fiches d'employés

Outils

|

Services

Résultats 7

[

Chercher Mouvelle déclaration

externe. De plus, I'onglet Suivi sérologique n’est pas accessible afin d’accélérer le
processus. Si des informations a consigner dans ces onglets sont recues ultérieurement,
par exemple les résultats d’examens de laboratoire de la personne exposée, on peut soit
ne pas choisir I'option Suivi externe, soit inscrire les informations dans les Notes.

e Silecalendrier de suivi n’est pas nécessaire, cliquer sur Fermer la déclaration. Cela permet
de passer directement a I'onglet Dossier afin de finaliser la déclaration. Lorsque la
déclaration est finalisée sans calendrier de suivi et sans suivi externe et qu’elle bascule

dans les dossiers fermés, I'icone de
suivi est désactivée (ombragée) et
indique @ puisque l'intervention
s’est terminée a cette étape.

Requéte de suivi postexposition

Lorsqu’un calendrier de suivi est accepté dans le menu Fichier
de I'écran principal, une Requéte de suivi postexposition de

I'employé exposé devient accessible.

Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES)

Fichier Edition Outils Résultats 7
z - 0 ®
Fiches d'employés  Services | Chercher Mouvelle déclaration h
Fichier Edition Outils Résultats
a

Supprimer une déclaration

Formulaire de consentement

S

Requéte de suivi postexposition

1N

Suivis des 7 prochains jours
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Cette requéte contient I'information sur les suivis a venir. Elle peut étre imprimée pour étre
placée dans le dossier de I'employé exposé ou lui étre remise.

Requéte de suivi postexposition

Exposition accidentelle au sang et autres liquides biologiques

Etablissement : ASSTSAS
Requéte imprimée le : 07/06/2018

Infor i sur I'exp

Prénom : Line Date de I'exposition : 05/03/2018

Nom : Aubé Numéro : 46

Matricule : 1495 Installation : Ch Robert Bourrassa

Titre d’emploi : Infirmiére Auxiliaire Service : Chrb Unité Soins Intensifs Coronariens

Vous avez signalé une exposition le 05/03/2018. Votre état sérologique a été validé le 05/03/2018. Compte tenu de ces résultats et de l'information
disponible sur la personne source, un suivi postexposition doit étre fait. Afin d'effectuer le suivi nécessaire a votre situation spécifique, le calendrier des
rencontres ainsi que les examens requis sont indiqués dans le tableau ci-dessous.

Date Dosage requis
02/04/2018 VIH (anti-VIH)
28/05/2018 VIH (anti-VIH), VHC

Requéte demandée par Francoise Bouchard

2.1.6 Suivi sérologique

Lorsque les informations liées @ 4 | D ¥ [+ - 0 ki
L, aration  Suivi sérologique Annuler  Sauvegarder | Suivis etrappels Aucun document | Apropes Suspendre

au temps 0 sont complétées

et le calendrier de suivi

sérologique accepté, les

dates de suivi planifiées

apparaissent sous Ies/

Identificationdy Exposition percutanée  Personne source Etatséro\oglque Suivi sérologique  Notes  Rappels Dossier

ivi sérologique de I'employé exposé

temps 1 et 2 correspondants.

®

L’icbne de suivi indique @
Date

Au départ, cet onglet

contient la liste des dosages Vi et
sanguins possibles et 2
espaces permettant d’en
consigner les données.
VHC

Pour saisir les résultats du
suivi sérologique, cliquer sur
I'icone dans la barre d’outils
ou sur le bouton Nouveau
suivi en bas a gauche.

— Neuveau suivi Annuler Sauvegarder
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Cette action activera les cases
correspondant aux dosages prévus a
cette date.

®

laration

L’'icone de suivi est inactivée pendant ce
processus.

Modifier la date du suivi si nécessaire et
choisir les éléments de réponse selon les
résultats des dosages obtenus. Les choix
de réponse proposés sont les mémes
qu’au temps 0.

Lors du 1°" suivi, le dosage de I'anti-VIH et
du VHC sont présents initialement, et ce,
méme si le prélevement du VHC n’est pas
effectué en tout temps (dans ce cas,
I’option non testé est disponible). Le type
de dosage n’est pas précisé ; ¢a peut étre

PPE VIH acceptée

“ o

Suivis et rappels  Aucun document |

L 4

Annuler  Sauvegarder |

O [ @

1 Note Apropos Suspendre Aide

Identifjfion Exposition percutanée Personne source Etat sérologique Suivi sérologique Notes Rappels Dossier

Suivi sérologique de I'employé exposé

®

06-01-2020 E~

@

Date 24-02-2020 @~

VIH (anti-VIH) v

VHC v

Complétée (4 semaines)
Non complétée

Annuler

Anti-VHC ou ARN du VHC, selon le cas.

Si 'employé a regu le vaccin pour I’hépatite B au temps 0, le dosage

des anti-HBs s’ajoute.

Si I'option PPE VIH acceptée a été sélectionnée au
temps 0, choisir I'option adéquate dans la case qui
s’affiche en bas de la fenétre.

Lorsque l'option PPE VIH Non complétée est
sélectionnée, une autre case apparait pour indiquer la
Raison principale de I’arrét.

Lorsque les choix sont terminés, Sauvegarder.

Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES)

Date 14-05-2018 O~

VIH (anti-VIH) ~

VHB [AgHBs)

Anti-HBs ~

VHC ~

PPE VIH acceptée |Non complétée v

Raison principale de |'arrét

%

Non indiqué 3 la suite de la réévaluation de |'exposition
Non indiqué a la suite de |'évaluation de la personne source
Effets secondaires

Décision personnelle de I'employé exposé

Inconnue
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Lors de la sauvegarde, l'icone de suivi
indique @ et le bouton Nouveau suivi
réapparait dans le bas a gauche de la
fenétre.

Lorsque le temps sera venu de saisir les
résultats du 2¢ suivi sérologique, cliquer sur
I'icone de la barre d’outils ou sur le bouton
Nouveau suivi. Choisir les résultats des
dosages obtenus puis Sauvegarder.

Par défaut, au 2¢ suivi, les dosages de I'anti-
VIH et du VHC sont présents.

Si I'Anti-Hbs est négatif au tempsO, le
dosage des VHB (AgHBs) est ajouté.

Lorsqu’une  déclaration  active est
sélectionnée, I'icone de suivi de la barre
d’outils permet de repérer rapidement
I'intervention a compléter (elle indique @
pour ['état sérologique de I'employé
exposé et @ ou @ pour les différents
suivis).

Lors de la sauvegarde du 2° suivi, le logiciel
propose la fermeture du dossier puisque,
théoriquement, I'accompagnement de
I'employé exposé est terminé.
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4

® -y

aration  Suivi sérc

L4

ique 1Note

Identificatio;

Suivi sérologique de I'employé exposé

®

Date

VIH (anti-VIH) | Négatif

VHC |Non testé

PPE VIH acceptée |Complétée (4 semaines)

Annuler Sauvegarder | Suivis et rappels

|06-01-2020 @~

=) -

Aucun document

O L @

Apropos Suspendre Aide

position percutanée Personne source Etat sérologique Suivi sérologique Notes Rappels Dossier

@

24-02-2020 @~

Nouveau suivi Annuler
Fichier Edition Outils Résultats Fenétres 7
E e - @ £ AR

Fiches d'employés Services

‘ Toutes les déclarations actives

#  Prénom Nom

Eric Tremblay

Danielle Lemieux

Line Aube

Claudine Bergeron

Chercher  Nouvelle déclaration  Suivi sérologique

Annuler  Sauvegarder

ddflification  Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologi

Identification de I'employé exposé
Prénom Danielle
Nom Lemieux

Matricule 4123

Identification Exposition percutanée Personne source ~ Etat sérologique Suivi sérologique Notes Rappels Dossier

Suivi sérologique de I'employé exposé

®

Date 06-01-2020

M (anti VIH) | Nénatif

@

B~ 24-02-2020 @~

Négatif

GES | Fermeture de dossier
e Souhaitez-vous fermer ce dossier ?

Fermeture de dossier

VHC |Non testé

Non

PPE VIH acceptée | Complétée (4 semaines)

Négatif

[ Sauvegavdevlj}l

Annuler
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Si la fermeture de dossier est refusée,
sélectionner Non. Un champ Notes de
'onglet suivant apparait et permet de
consigner les raisons du refus.

Puisque les 2 suivis sont complétés, I'icone
de suivi indique Suivi complété et elle est
inactive (ombragée).

2.1.7 Notes

Des que l'onglet Identification d’une
nouvelle déclaration est sauvegardé,
I'onglet Notes devient disponible, donnant
acces a 2 espaces.

Celui du bas permet d’Ajouter une note.
Celui du haut contient l'archivage de
I'ensemble des Notes associées a cette
déclaration, classées par date.

Dés qu’un caractére est saisi dans la case
Ajouter une note, le bouton Sauvegarder
s’affiche. L'utiliser lorsque la note est
complétée.

En cas d’oubli, une boite de dialogue suggere
la sauvegarde avant de passer a l'onglet
souhaité. Retourner a l'onglet Notes pour
Sauvegarder le texte saisi ou cliquer sur
Annuler les changements pour continuer
sans enregistrer la note.

Lors de la sauvegarde, la nouvelle note est
basculée dans la case réservée a I'archivage.
Celle-ci affiche automatiqguement le nom de
I'utilisateur du logiciel ainsi que la date et
I’'heure de la saisie.

]

Chercher Nouvelle déclaration

- €

er | Suiviset rappels  Aucun document | A prd

Fiches d'employés ~ Services
Toutes les déclarations actives ~

Prénom

rologique  Suiisérologique Notes  Rsppels

Nom Notes

5 | Eric Tremblay

** Aucune note **

5 | Danielle Lemieux
Line

Claudine

Andre Guay

2 Franc Le Bouchard

Simard

Identification Exposition percutanée  Persenne source  Etat sérologique  Suivisérologique  Notes  Rappels Dessier

Notes

** Aucune note **

Ajouter une note ...

Ajouter une note ...

Travailleuse trés anxieuse suite & 'exposition. Je lui recommande de consulter le PAE)

Annuler

GES | Sauvegader vos changements 7

Veuillez sauvegarder vos changements sur I'onglet "MNotes” avant de passer 3
I'onglet "Persenne source”

: Afficher I'onglet "Motes" Annuler les changements

Identification Exposition percutanée Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologique  Notes  Rappels Dossier

Notes

1. Le 27 mai 2018 a 10h44 par Frangoise Bouchard.

Travailleuse trés anxieuse suite & I'exposition. Je lui recommande de consulter le PAE.

**Fin des notes ™
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Une fois sauvegardée, la note ne peut étre modifiée. Au besoin, écrire une nouvelle note qui
modifie la teneur de la précédente.

Une icone indique le nombre de Notes

o v o -0 B e
associées & une déclaration. Un clic sur_ R ——
cette icobne permet la consultation | ...
rapide des notes, la plus récente | .. Lo 27 ma 2018 10838 par Frangeiss Bouchard.
s'affichant en haut de la case. sl o R oS mede 22 s v
Au besoin, une barre de défilement | : o= A
permet de naviguer d’'une note a une | ¥ = R
autre.

Lors du transfert des données vers Excel, les notes sont le seul champ qui n’est pas transféré.
Toutefois, elles sont présentes dans le Rapport d’exposition a partir duquel elles pourront
facilement étre consultées, imprimées ou copiées.

2.1.8 Rappels

Liste des rappels

Des que l'onglet Identification d’une | comeiéter  Rappei/Actvits chéance
nouvelle déclaration est sauvegardé,
I'onglet Rappels devient disponible. Il
permet de créer un rappel lorsqu’une
action supplémentaire est nécessaire.

La fenétre Liste des rappels contient 2
espaces. Celui du bas permet d’Ajouter
un rappel. Celui du haut contiendra
I’archivage des rappels associés a cette Aol | Actoite éehéance

déclaration. | [017-02-19 T+ ]

Ajouter un rappel

Pour Ajouter un rappel, saisir 'objet du | Aaiouterun rapper

Rappel / Activité Echéance

rappel et choisir la date d’échéance en o lesoniase | EeeI
naviguant dans le calendrier, puis
cliquer sur Ajouter. Amler

Une fois Sa uvega rd é’ Ie rappel est Identification Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivisérologique Notes  Rappels Dossier
affiché dans la boite d’archivage. ,
Liste des rappels

Compléter Rappel / Activité Echéance
~

[JRappel | Suivi téléphonique | |'\970372018 [El
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Les rappels générés s’ajoutent automa-
tiguement dans le Calendrier de suivis et

rappels.

La date d’échéance d’un rappel peut étre
modifiée. Naviguer dans le calendrier
Echéance et choisir une nouvelle date. Une
boite de dialogue confirme la mise a jour de
I'information.

Lorsque I’action liée au Rappel est terminée,
cocher la case Compléter. Une boite de
dialogue confirme que le Rappel est
complété.

Ensuite, un crochet indique visuellement la
fin du rappel.

2.1.9 Dossier

Au départ, cet onglet ne contient qu’un
bouton Fermer le dossier dans le bas a
droite.

Lorsque le dossier est terminé (suivi fait a
I'externe, suivi non nécessaire ou suivi
complété et pas de Notes particuliéres au
dossier), cliquer sur le bouton Fermer le
dossier.

O GES | Calendrier de suivis et rappels

Suivi sérologique et rappel

# Prénom Nom Suivi / Rappel
< v 2017 >
D LMMJ VY |‘ Frangoise ” Bouchard H Suivi téléphonique ‘ Afficher |
123 4
367 8910M P =
12131415 16 17 18 ||ZH Qdette ” Simard H Suivi téléphonique ‘ Afficher |
1920212223 2425
o7k
Liste des rappels
Compléter Rappel / Activité Echéance

| [ Rappel ‘ Suivi téléphonique

| [2017-02-20 B~ |

| I Rappel ‘ Suivi médical pour points de suture

| [017-03-01 G-] |

GES | Gestionnaire des rappels

Confirmer

Annuler

ueu Mise & jour de Ia date d'échéance pour “Suivi médical pour points de suture” ?

Liste des rappels

Compléter Rappel / Activité

Echéance

| [ Rappel |Su\vi1éléphomque

| [017-02-20 B~ ] |

| [IRappel [ Suivi médical pour points de suture

| [017-03-01 -] |

\_o‘ Rappel pour "Suivi téléphonique" complét ?

Liste des rappels

Compléter Rappel / Activité Echéance
| v [ Suivi téléphonique | [2017-02-20 -] |
| ClRappel | Suivi médical pour points de suture | 2017-03-01 B~ ] |

Identification Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique

Suivi sérologique Notes Rappels Dossier
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Si des vaccins ou d’autres suivis prévus
au calendrier ne sont pas terminés, le
dossier ne peut étre fermé. L'onglet
incomplet s’ouvre et signale l'infor-
mation manquante.

Si un suivi prévu n’est pas effectué
parce que, par exemple, le travailleur
ne s’est pas présenté a son rendez-
vous, choisir I’élément Non testé dans
le menu déroulant des résultats.

Lorsque le dossier est complété, sa
fermeture devient possible. Une case
relative a I’Absence du travail apparait
a I’écran. Si I'élément Aucune absence
du travail est sélectionné, Sauvegarder
le dossier maintenant fermé.

Identification  Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologique  Notes  Rappels Dossier

Suivi sérologique de I'employé exposé

-

03-04-2018 O~

[ —

@

29-05-2018 [~

Date

[ e suivi n'est pas complete

VIH (anti-VIH) | Neégatif =

VHC

Mouveau suivi Annuler Sauvegarder

[dentification Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologique Motes  Rappels Dossier

Absence du travail

Absence du travail

Aucune
Pour consultation seulement
Arrét de travail

LA

Si I'employé exposé s’est absenté du travail Pour consultation seulement, et ce, quel que soit le

lieu de consultation, choisir cette
option et inscrire le nombre
approximatif d’heures d’absence du
travail. Ensuite, Sauvegarder le dossier
maintenant fermé.

56

Identification Exposition percutanée Personne source Etat sérologique Suivi sérologique Notes  Rappels

Absence du travail
Absence du travail 'Pour consultation seulement v

Nombre d'heures approximatif |0

Ly

Dossier
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Si 'employé exposé s’est absenté du travail, [ e pememe G o o e 0w

choisir I'option Arrét de travail et préciser le

nombre de jours ouvrables d’absence, puis 2
Nombre de Jours ouvrables

indiquer les motifs de l'arrét de travail. Si Autre

est sélectionné, préciser la raison dans la case

adjacente. Sauvegarder le dossier désormais

fermé qui basculera dans la liste de Tous les

dossiers fermés.

Raisons de I'arrét du travail

[ Effets secondaires des médicaments

Conséquences psychologiques

[ Séroconversion

Autre, précisez I

Si le dossier est fermé et que I’employé est encore
absent du travail, le nombre de jours d’absence
devra étre corrigé ultérieurement. Rouvrir la fiche
de I'employé, aller a I'onglet Rappels puis créer un
rappel pour vérifier si la personne est revenue au
travail et ajuster le nombre de jours perdus. Des
Notes supplémentaires peuvent également étre consignées. Cette information est importante a
colliger, car elle permet de mieux comptabiliser les conséquences des expositions accidentelles.

Sauvegarder

Lorsque le suivi est effectué par le Service SST, et comme la personne || Tousles dossiers fermés
s’absente généralement pendant la période de suivi, I'information est
. . .. N #  Prénom Nom
plus facilement connue. Toutefois, lorsque le suivi est fait a I'externe, | |5 j.cyne Girard p
le dossier est fermé rapidement, c’est pourquoi il est important de se | |30 claudine Bergeron
doter d’un mécanisme pour s’assurer d’obtenir I'information afin de | |31 Martn Simard
pouvoir la consigner adégquatement. 32 |Frandne Gagnon
33 | Eric Tremblay
Lors de la sauvegarde de I'onglet dossier, la déclaration active passe de | |34 Francoise Bouchard
la liste de Toutes les déclarations actives a celle de Tous les dossiers | |*¢ Matn Simard
7 . . , , . , . s 37 Mart Si d
fermés. Afin de faciliter son repérage, elle est sélectionnée (grisée). o e
38 | Danielle Lemieux
Il est important de fermer les dossiers lorsqu’ils sont complétés. Par | |39 Francoise Bouchard
défaut, a I'ouverture de I'application, la liste des déclarations actives | *° s Boucnerd
Ve s N 114 ., . , , 41 Odette Simard
est présentée a I'écran pour un repérage rapide. Il n’est pas normal d’y | |, Bergeron
voir une multitude de dossiers toujours actifs bien qu’ils qui datent de | |4 varin simard
p|USIeurS mOiS. 44 Guylaine Dallaire
46 |Line Aube
47 : Claudine Bergeron

2.2 Les fonctions

Différentes fonctions permettent de chercher, de modifier ou de supprimer une déclaration.

2.2.1 Chercher une déclaration

P . A . , . Fichier Edition Outils Résultats 7
Les déclarations peuvent étre filtrées. Cliquer sur

. A . P 1 = ' el
licone Chercher dans la barre d’outils de I'écran | =~ = 5 -

L. Fiches d'employés  Services Cherd‘i Meouvelle déclaration
principal.

Chercher une déclaration |

[ e L
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DanS Ie Champ de recherche, GES | Chercher une déclararation
sa’lsw Ies_caractere,s pertinents (# Checher | 24
Déclaration, Prénom, Nom,

. , . # Déclaration Prénom Nom Matricule Statut dossier
Matricule). Seules s’affichent les | ¢ Eric Tremblay Bren E—
déclarations correspondant aux 4 Josee Gagne Fermé

R 53] Eric Tremblay Fermé
critéres de la recherche. 35 Eric Tremblay Ouvert
Choisir la déclaration a consulter.
Nombre de déclarations : 4 Annuler
M

La liste des déclarations peut étre triée par # Déclaration, par Prénom, par Nom, par Matricule
et par Statut du dossier. Cliquer sur I'en-téte de la colonne pertinente.

2.2.2 Modifier une déclaration

En tout temps, il est possible de [ricnier edition outils Resutats 7

modifier une déclaration, et ce, z A n — gl P AR 4
méme Sl Ie dOSS|er est fermé. Fiches d'employés  Services | Chercher Mouvelle déclaration Aucunenote | Annuler Sauvega
C||quer sur Ia déC|aratI0n é |T0us les dassiers fermés v| Identification  Exposition percutanée  Personne source  Etat
modifier permet de la rendre PT— -
acceSSible. : ér,—ancoise égouchard A Identifil:atinnde' I'employé exposé

Prénom Luc
Naviguer a travers les différents 2 |Mere o Nom Picard
onglets pour modifier les = — o Matricule 1278

Titre d'emploi  Infirmiére

éléments erronés ou ajouter une
note.

Les seules cases qui ne peuvent étre modifiées sont le numéro de I’exposition (numéro séquentiel
attribué automatiquement) et le type d’exposition. En cas d’erreur sur le type d’exposition,

Supprimer Ia déClaratlon et Ia Date et nature de I'exposition
rem placer par une nouve”e Date de |'exposition Date de dédaration QT |Jour o

déclaratlon. Type d'exposition | Exposition percutanée Numeéro de l'exposition 25
Sauvegarder les informations —
modifiées : un message confirme

que les modifications ont bien | psciaration séiectionnée : Francoise Bouchard

4 . s Les modifications a la déclaration de Frangoise Bouchard ont été sauvegardées.

été enregistrées.
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2.2.3 Supprimer une déclaration

Méme si, en théorie, cette fonction devrait étre peu utilisée, il est
possible de supprimer une déclaration. Cliquer sur la déclaration = =

voulue pour la sélectionner.

Puis, dans le menu Fichier de I'écran principal, choisir Supprimer la

déclaration.

Fichier Edition

Cutils

Q9 Suﬁ]rimer une déclaration

Rézultats

Une boite de dialogue demande de
confirmer la suppression.

Fichier Edition Outils Résultats 7

n [

Chercher  Nouvellg

Fiches d'employés  Services

v |

| Toutes les déclarations actives

Prénom

Line

Fichier Edition Outils Résultats 7

Fiches d'employés s | Gga (iR
[ Tous les dossiers fermés -
#  Prénom Nom
1 Francoise Bouchard =
2 Marc Boivin
3 ilne Aube
4 luc Picard
5 Martin Simard
6 i Eric Tremblay
7 iFrandne Gagnon

4

0y L | D v

Aucunenote | Annuler Sauvegerder | Suivis et rappels A

Identification  Exposition percutanée  Personne source  Etat sérologique  Suivi sérologi

Exposition percutanée - Détails
Type dexposition [pigare

Profondeur |5y perficielle (éarationure sans saignement)

GES | ASSTSAS

1, Etesvous certain de vouloir supprimer la déclaration pour "Frangoise Bouchard ?

Annuler

Supprimer

Aprés qu’au moins une déclaration ait été supprimée, il ne faut plus se fier au numéro séquentiel
attribué a une nouvelle déclaration pour quantifier le nombre total de déclarations dans la base

de données.

Pour obtenir ce nombre, cliquer sur I'icone Chercher, qui permet

de rechercher une déclaration.

Une fenétre présente la liste des
déclarations et le Nombre de déclarations
contenues au total dans la base de
données est indiqué en bas a gauche.

2.3 Le calendrier de suivis et rappels

Dans la barre d’outils de I’écran principal,
une icobne donne accés au calendrier de
Suivis et rappels.

Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES)

Fichier Edition Outils Résultats 7

- Q@

Fiches d'employés  Services Charch Nouvelle déclaration
Chercher une déclaration
Tous les dossiers fermés ~ dentificatiol

GES | Chercher une déclararation

Fiches d'employés  Services

Chercher .

# Déclaration Prénom Nom Matricule Statut dossier

1 Francoise Bouchard 1235 Fermé ol
2 Mare Boivin 1235 Fermé

3 Line Aube 1495 Fermé

4 Luc Picard 1278 Fermé

5 Martin Simard 3859 Fermé

6 Eric Tremblay 2478 Fermé

7 Francine Gagnon 1658 Fermé

8 Danielle Lemieux 4123 Fermé

9 Odette Simard 1514 Fermé

10 Guylaine Dallaire 1562 Fermé

11 Michel Murray 1654 Fermé

12 Germain Lavoie 1365 Fermé

13 Helene Tremblay 1453 Fermé

14 Jacques Marin 1451 Fermé

15 Lial; T al 16E325 L, ot
Nombre de déclarations : 56 Annuler

Fichier Edition Outils Résultats ?
] x - D v

Chercher Nouvelle déclaration  Suivi sérologique 1 Note

Annuler  Sauvegarder | Suivis et rappels
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© GES | Calendrier de suivis et rappels

Ce calendrier contient tous les suivis et rappels
préCédemment CrééS. Suivis sérologiques et rappels ?

#  Prénom Nem Suivi / Rappel

< wemm Aucun suivi et rappel pour le 6 juin 2018

12

Les dates soulignées en rouge correspondent aux
.. 7 34s5@7 809
suivis ou rappels prévus. T

17181920 2122 23
2425 26 27 28 29 30

JLes jours de suivi
sérologique et de
rappel sont soulignés
en rouge. Cliquez sur
Ia date afin d'afficher

le détail. .
Date sélectionnée : 2018-06-06 - Aucun suivi.
Actusl
Lors d’un clic sur 'une des dates soulignées en | suivis sérologiques et rappels ?
, . .. , N #  Prénom Nom Suivi / Rappel
rouge, les détails des suivis ou rappels prévus a | < N P e T e
cette date s’affichent. S ENAT] T3
Cliquer sur le bouton Afficher méne directement | “7*7°""
dans la déclaration correspondante, a I'endroit
précis des suivis ou rappels indiqués. S Coend e e
Quelgues secondes aprés I'ouverture du logiciel, | suivis sérologiques et rappels ?
la fenétre du Calendrier de suivis et rappels | © & [ o Tommmssmi]
s’affiche automatiquement lorsqu’un suivi est s@ieres [ —
prévu au cours de la journée. nEmpams  [lie b ez B
s jours de suivi “49 |[Andre [ Guay [ Temps 1 || Afficher
:::r::lgsl::fﬂd'e 2 ‘|49 [ Andre [ Guay || suivi teléphoni || Afficher ‘
en rouge. Cliquez sur
:::::i:""d'a"i"‘“ [53 |[Martin  |[simard ][ Temps1 || afficher ‘

~

Date sélectionnée : 2018-06-04 - Nombre de suivis: 9

. A . « e ivis sé i ?
Si la fenétre du Calendrier de suivis et rappels est | S«sérologiauesctrappels
ouverte au moment de I'ajout d’un suivi ou d’'un | “ 7T [GlEe e verer o surmn | e |
rappel, cliquer sur Actualiser pour mettre le ST | e
calendrier a jour et permettre I'affichage de la | **==*” EEITT |
date aJOUtée Les jours de suivi ‘\49 |[Andre | Guay |[ Temps 1 || Aficher ‘
’ rappel’s:m :utlli;nés ‘\49 [ Andre [ Guay |[ suivi t€léphoni || Aficher ‘
enmuge._cn:}ue_zsur
:: :::i:"“ d'afficher ‘\ 53 |[Martin || Simard || Temps 1 || Afficher
Date sélectionnée : 2018-06-04 - Nombre de suivis : 9

Lorsque les suivis sont effectués, ils disparaissent du calendrier. Pour les vaccins (hépatite B et
antitétanique), il faut modifier la sélection du menu déroulant : changer A donner pour Donné.
Pour les différents suivis sérologiques, I’entrée des résultats sanguins fera disparaitre le suivi.

Pour les rappels, dés que la case Compléter du rappel est saisie, il disparait de la liste.

Si un suivi n’est pas effectué la journée prévue au calendrier, il est automatiquement reporté au
lendemain.
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2.4 Les listes de déclarations et de suivis

A gauche de I'écran principal, 5 options d’affichage des déclarations
sont proposées :

e Toutes les déclarations actives,

e seulement les Expositions percutanées,

e seulement les Expositions mucocutanées,
e |es Suivis des 7 prochains jours ou

o Tous les dossiers fermés.
La navigation est facile et rapide d’'une option a l'autre.

Les déclarations sont présentées par numéro séquentiel de
déclaration. Elles peuvent toutefois étre triées par prénom ou par nom
en cliquant sur I’'en-téte de la colonne correspondante.

Le Nombre de déclarations contenues dans la sélection affichée est
indiqué dans le bas.

L'option Suivis des 7 prochains jours comprend les expositions des
travailleurs dont I’état sérologique n’est pas finalisé.

Dans le menu Fichier de I'écran principal, 3 options imprimables de
listes de suivis sont disponibles :

e Suivis des 7 prochains jours,
e Tous les suivis par # de I'exposition,

e Tous les suivis par date.

Dans tous les cas, la liste indique le numéro séquentiel de I’exposition,

Toutes les déclarations actives
Expositions percutanées
Expositions mucocutanées
Suivis des 7 prochains jours
Tous les dossiers fermés

Fiches d'employés  Services | Chercher NouveHeTi

outes les dédarations active ’k

™

46 :Lline Aube

47 Claudine Bergeron
49 {Andre Guay

52 :Francoise Bouchard
53 :Martin Simard
54 Francoise Bouchard

Nombre de déclarations : 8

Fichier Edition Outils Résultats 7
©  Supprimer une déclaration

Foermulaire de consentement

Requéte de suivi postexposition

Suivis des 7 prochains jours

Tous les suivis par # de |'exposition

B B B ¢

Teus les suivis par date

identifie I'employé exposé, le type de suivi a effectuer (vaccin, suivi sérologique) et la date de ce

dernier ainsi que les Rappels précédemment créés.

Ces listes n’incluent pas |'état sérologique du travailleur qui est généralement complété

rapidement au moment Liste des suivis par date
, . Exposition accidentelle au sang et autres liquides biologiques
de ladéclarationetdela |
COHSUltation. Rapport produit le : 03/06/2018
Identification Vaccin hépatite B Vaccin Suivi sérologique
Elles comprennent les
é I é me nts co nte nus d ans Date du suivi # Nom Prénom Matricule 1= rappel 2¢ rappel antitétanique Temps 1 Temps 2 Rappel
. .. ual ndré

le calendrier de suiviet | “7" % %7 7 " ’
de rappel 02/04/18 46 Aubé Line 1495 X

09/04/18 49 Guay André 1256 X
La liste choisie s’ouvre

14/05/18 53 Simard Martin 3859 X
dans une nouvelle T

28/05/18 46 Aubé Line 1495 X
fenétre du navigateur

04/06/18 49 Guay André 1256 X
Internet.

18/06/18 53 Simard Martin 3859 X
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3. LES EXTRANTS

Le logiciel est tres utile pour gérer au quotidien les cas d’exposition accidentelle. Toutefois, une
fois celui-ci bien nourri d’informations, il doit permettre d’aider a intervenir en prévention.
Plusieurs extrants sont accessibles facilement: graphique, rapport d’exposition, rapport
statistique, registre d’événements. En plus, I'exportation vers Excel ouvre une multitude de
possibilités de traitement complémentaire des données.

Selon le volume de la base de données et les choix faits lors de la préparation des différentes
listes au démarrage, une tres grande variété de graphiques et de rapports peuvent étre générés.
Certains seront plus explicites que d’autres pour aider en prévention. Pour trouver ceux qui vous
conviennent, il faut parfois essayer différentes options. Ceci peut également vous amener a
réaliser que des modifications dans vos listes sont nécessaires.

Afin de ne pas surcharger les différents extrants, plusieurs listes déroulantes ont été abrégées
(comme les listes d’installations, de services et de titres d’emploi). Dans tous les extrants, se sont
toujours les abrégés qui sont utilisés.

Comme les autres documents, les graphiques et les rapports sont accessibles, entre autres, dans
une nouvelle fenétre du navigateur Internet d’ou ils peuvent étre imprimés rapidement.

Fichier Edition Outils Résultats 7

3.1 Les graphiques . "% * Rapport dexosition
Fiches d'employés  Servii Rapport statistique ..

Pour accéder a la fenétre des graphiques, cliquer sur Graphiques e vt
dans le menu Résultats de |’écran principal. IIu —

[ Exporter vers Excel ... L}
#+ Prénom e —

© Graphiques

A l'ouverture, la fenétre des graphiques propose 6 critéres de = o 5
sélection a gauche de I'écran et un espace a droite pour le |owsmsems | e
graphique. Choisi .

1. Période d'analyse

Pour obtenir un graphique, il faut compléterles 5 premiéres
sélections, soit la Période d’analyse, I'Installation, le Type be [0401-2020 B
d’exposition, |'Indicateur principal et un Indicateur secondaire. tnam ¥

2. Installation

Par la suite, le 6° critere permet de raffiner la sélection des
Indicateurs lorsque souhaité. 3. Type d exposition

4 principal

1. Période d'analyse

1. Période d’analyse

5. Indicateur secondaire

Quatre options sont proposées pour la période | |scionpesonmsisce.. =—
d’analyse : la derniére année budgétaire (du i
1¢" avril au 31 mars), I'année budgétaire en cours | IS -
(depuis le 1 avril), les 12 derniers mois
(derniére année écoulée jusqu’a la date du jour)
ou une période personnalisée. Ce choix est sélectionné par défaut. Si c’est 'option souhaitée,
choisir une date de début et de fin en naviguant dans les calendriers.

De [iF-01-2020 [Gx
iy

A |05-01-2020 @~

Créer le graphique
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2. Installation 2. Installation

Il est possible de créer des graphiques a partir de toutes les installations —

ou d’une installation en particulier. JCH René Lévesque

7CH Robert Bourrassa
CHSLD Daniel Johnson
CHSLD Jacques Parizeau
. CHSLD Maurice Duplessis
3. Type d’exposition CLSC Jean Lesage

Il est possible de créer des graphiques a partir :

P . 3. Type d’exposition
e de Toutes les déclarations ;

e des Expositions percutanées seulement ; Toutes les déclarations
Expositions percutanées
Expositions mucocutanges

'S

e des Expositions mucocutanées seulement.

4. Indicateur principal

4. Indicateur principal

Il est possible de créer des graphiques a partir :
i 1 Titre d' loi
e du Titre d’emploi ; gt emplet
. 5 Catégorie d'emploi
e du Service ; Catégorie de service

e de la Catégorie d’emploi ;
e de la Catégorie de service.

L'indicateur principal correspond a I’axe horizontal du graphique.

5. Indicateur secondaire

L'indicateur secondaire correspond a I'axe vertical du graphique. Suivant le Type d’exposition
sélectionné et le choix de I'Indicateur principal, la liste d’Indicateur secondaire varie.

Par exemple, si Titre d’emploi ou Catégorie d’emploi sont sélectionnés comme indicateur
principal, ils n’apparaissent plus dans la liste des indicateurs secondaires. Toutefois, Service et
Catégorie de service demeurent disponibles et inversement. Il est également possible de
sélectionner Aucun comme indicateur secondaire. Dans ce cas, le graphique présente les données
globales de I'établissement a partir d’un seul indicateur.

D’autres indicateurs secondaires sont aussi disponibles, suivant le Type d’exposition choisi.

Toutes les déclarations | Expositions percutanées Expositions mucocutanées
Mission Type d’exposition Type d’exposition

Sexe Profondeur de la blessure Circonstance de survenue
Personne source Objet en cause Liquide biologique en cause

Circonstance de survenue
Personne utilisatrice
Dispositif de sécurité

Si oui, accident quand
Port de gants
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Lorsque les 5 sélections sont °«
effectuées, cliquer sur Créer le |.° . ©
graphique dans le bas. o
L’en-téte du graphique fournit e
Iinformation  sur le  nombre D BESL2N -

d’expositions illustrées suivant le
type d’exposition choisi (toutes les
déclarations, seulement percutanées
ou mucocutanées), lindicateur
principal  (axe  horizontal) et
I'indicateur secondaire (axe vertical).
La période couverte est également
mentionnée, ainsi que la ou les
installations concernées.

2. Installation

CH René Lévesque

3. Type d'exposition

Toutes les déclarations

4. Indicateur principal

Catégorie d emploi

Catégorie de senvice

A 106-01-2020 @

5. Indicateur secondaire

Nb. d'expositions total par catégorie d'emploi et catégorie de service (N

42)

® Clin

Hyg. Sal

Lorsqu’aucune sélection n’est faite pour le 6° critere de sélection, tous les

indicateurs

apparaissent par défaut. Lorsqu’une sélection d’indicateurs est effectuée, seuls ces choix sont

illustrés.

En naviguant sur les batonnets, la légende
correspondante apparait. De plus, toutes les
valeurs de cette méme variable sont en
surbrillance. Il est également possible, en
pointant une variable dans la légende du bas,
d’afficher I'ensemble de «ces valeurs en
surbrillance.

La fenétre des graphiques peut étre agrandie au
besoin en I'étirant par le coté.

Cliquer sur Ouvrir page Web en haut a gauche
permet de présenter le graphique dans une
nouvelle page du navigateur Internet d’ou il est

Bloc op
® Dialyse

e UCD: S

® uco

® uUPsy.

Urg Buand ® Labo. @ Clin Hyg. Sal

facile de le sauvegarder, de I'imprimer ou de le copier-coller dans une autre application.

6. Indicateurs

Si le graphique donne plus d’informations que souhaité, il est possible de raffiner la sélection des

Indicateurs.

6. Indicateurs
Cliguer sur Choisir. La fenétre des
Indicateurs s’affiche. Réinitaiser

Le menu déroulant, dans le haut de |la fenétre, contient les

différents indicateurs disponibles.
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GES | Indicateurs

Titre d'emploi

Titre d'emploi

Mission

Catégorie d'emploi

Installation

Service

Catégorie de service

Type d'exposition

Type d'exposition percutanée

Objet en cause

Circonstance de survenue percutanée
Type d'exposition mucocutanée
Circonstance de survenue mucocutanée
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Lorsqu’un indicateur est sélectionné, la liste de I'’ensemble des
valeurs qu’il contient apparait a I'écran. [Tize dempic -

Tous est placé en haut de liste et sélectionné par défaut. Par | o oesevicercomms
exemple, si Titre d’emploi a été choisi comme indicateur | oemse e resen oevare
principal ou secondaire, tous les titres d’emploi concernés par | o e
des expositions sont représentés dans le graphique. INHALOTHERAPEUTE

La case du bas indique également que tous les indicateurs sont |  eesonnes suanoerie

sélectionnés.

Indicateurs

Valeur Choisir
Tous

AUTRE

ETUDIANT EN MEDECINE

INFIRMIERE AUXILIAIRE

MEDECIN RESIDENT
MEDECIN SPECIALISTE

PERSONNEL DENTAIRE
PREPOSE A LA STERILISATION
PREPOSE AUX BENEFICIAIRES
PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE

Indicateurs

Titre d'emploi

Valeur

TECHNICIEN EN IMAGERIE MEDICALE
TECHNICIEN EN MEDECINE NUCLEAIRE
TECHNOLOGISTE MEDICAL

O0o00000000000000oo0oQ

Choisir

¥
i Tous

| AIDE DE SERVICE/COMMIS

AUTRE

DENTISTE ET RESIDENT DENTAIRE
ETUDIANT EN MEDECINE

ETUDIANTE INFIRMIERE

INFIRMIERE

INFIRMIERE AUXILIAIRE
INHALOTHERAPEUTE

MEDECIN RESIDENT

MEDECIN SPECIALISTE

PERSONNEL BUANDERIE

PERSONNEL DENTAIRE

PREPOSE A LA STERILISATION
PREPOSE AUX BENEFICIAIRES
PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE
TECHNICIEN EN IMAGERIE MEDICALE
TECHNICIEN EN MEDECINE NUCLEAIRE
TECHNOLOGISTE MEDICAL

Indicateurs sélectionnés ...

1 - Titre d'emploi : Inf., Inf. aux., PAB

Indicateurs sélectionnés ...

Tous les indicateurs

Annuler éi Appliquer a sélection

O0000RO0O00000RROOO00O0

Si le souhait est de limiter le graphique a un nombre
restreint de titres d’emploi, il suffit de sélectionner les
titres d’emploi voulus. Dés qu’une valeur est cochée, Tous
est désélectionné et les valeurs choisies s’affichent dans
la case du bas.

Lorsque la sélection est complétée, cliquer sur Appliquer
la sélection.

Annuler Réinitialiser Appliquer la sélection
6. Indicateurs
Cette action ferme la fenétre des Indicateurs et ramene a la page
précédente.

Cliquer sur Créer le graphique et celui-ci apparait a I'écran,
conformément aux indicateurs sélectionnés et mentionnés dans I'en-

téte du graphique.

Réinitialiser

Créer le graphique

Si le graphique ne convient pas, ou s’il génere I'idée d’en créer un différent, il est possible de
modifier une ou plusieurs sélections, de cliquer de nouveau sur Appliquer la sélection si la fenétre
des Indicateurs est modifiée, puis sur Créer le graphique.
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Si les indicateurs souhaités different beaucoup de la

[

Edit Fenétre

sélection initiale, cliquer sur le bouton Réinitialiser & Q

dans la fenétre des indicateurs pour appliquer

Ouvrir page web | Fermer

automatiquement les réglages par défaut de Choisir ..

I"application c.-a-d. « tous les indicateurs ».

Un bouton Réinitialiser est aussi présent en bas a
gauche de la fenétre des Graphiques. Lorsqu’il est
sélectionné,
précédemment effectuées dans cette fenétre.

1. Période d'analyse

Sélection personalisée ... v
De [06-01-2017 O~
A |06-01-2020 @~

il annule toutes les sélections

2. Installation

CH René Lévesque 7

3. Type d'exposition
4. Indicateur principal
5. Indicateur secondaire

6. Indicateurs
Choisir ...

Réinitialiser

Créer le graphique

Toutes les déclarations v

Catégorie d'emploi v

Catégorie de service v

Indicateurs

Titre d’emploi

Valeur

i Tous

AIDE DE SERVICE/COMMIS

AUTRE

DENTISTE ET RESIDENT DENTAIRE
ETUDIANT EN MEDECINE

ETUDIANTE INFIRMIERE

INFIRMIERE

INFIRMIERE AUXILIAIRE
INHALOTHERAPEUTE

MEDECIN RESIDENT

MEDECIN SPECIALISTE

PERSONNEL BUANDERIE

PERSONNEL DENTAIRE

PREPOSE A LA STERILISATION
PREPOSE AUX BENEFICIAIRES
PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE
TECHNICIEN EN IMAGERIE MEDICALE
TECHNICIEN EN MEDECINE NUCLEAIRE
TECHNOLOGISTE MEDICAL

Indicateurs sélectionnés ...

1 - Titre d'emploi : Inf., Inf. aux., PAB

Les principales listes déroulantes abrégées sont reproduites dans les tableaux suivants.
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Objet en cause Abrégé
Aiguille a fistule pour dialyse Aig. dial.
Aiguille a prélévement veineux de type Vacutainer Aig. PV
Aiguille a suture Suture
Aiguille de type papillon utilisée en injection sous-cutanée intermittente Pap. s/c
Aiguille de type papillon utilisée pour un prélévement veineux Pap. PV
Aiguille Huber (port-a-cath) Huber
Aiguille intramusculaire Aig. i/m
Aiguille intraveineuse Aig. IV
Aiguille ou trocart a prélévement autre que le sang (biopsie, ponction, etc.) | Trocart
Aiguille sous-cutanée utilisée avec un stylo injecteur Stylo inj.
Aiguille sous-cutanée utilisée avec une seringue Aig. slc
Aiguille utilisée pour un prélevement artériel Prél. art.
Cathéter artériel Cath. art.
Cathéter intraveineux Cath. IV
Cathéter veineux central CvC
Electrocautére ou autre équipement chirurgical Eq. chir.
Equipement dentaire Eq. dent.
Lame de bistouri Bistouri
Lancette a prélévement capillaire (microméthode) Lancette
Tube, capillaire, pipette ou lame de microscope en verre Eq. verre
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Exposition percutanée - Circonstance de survenue de I'événement Abrégée

A cause d’un objet ayant percé le contenant a aiguilles Cont. percé

A cause d’un objet ayant percé un sac a déchets ou un autre contenant inapproprié Poubelle

A cause d'un objet laissé dans un endroit inapproprié (lit, table, plancher, etc.) Objet traine

A cause d’un objet sortant de l'orifice d’un contenant a aiguilles Cont. déborde

Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d’'un faux mouvement Faux mvt

Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d'une collision avec un patient, un collégue...  Collision

Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d’'une défectuosité de celui-ci Bris

Durant le nettoyage, la désinfection, la stérilisation d’instruments réutilisables Nettoyer

Durant le passage d’un instrument de main a main Main a main

Durant le transport de l'objet en cause, avant de le jeter dans un contenant Transport

Durant le tri d'instruments réutilisables Trier

En jetant I'objet en cause dans un contenant a aiguilles Jeter

En retirant 'objet en cause d'un patient Retrait pt

Lors du recapuchonnage ou du recouvrement de ['objet en cause Recap.

Patient non collaborateur Coll. pt

Pendant le désassemblage de I'objet en cause Démonter
Exposition mucocutanée - Circonstance de survenue de I'’événement Abrégée
Manipulation d'un contenant a échantillon (pendant ou aprés le prélévement) Echantillon
Contact avec de I'équipement ou une surface contaminés Cont. équi.
Contact avec des champs/draps/blouses contaminés Lingerie
Contact direct avec le patient Cont. pt
Eclaboussure/projection provenant directement du patient Eclab. pt
Patient non collaborateur Coll. pt
Manipulation d'un drain ou autre tubage Tubage
Fuite/rupture/désassemblage d’une tubulure i.v. Tub. IV
Manipulation d'un contenant de liquide corporel, biorisque ou déchet Contenant

3.2 Les rapports

Dés que des expositions sont saisies, différents rapports
deviennent accessibles. Pour accéder aux rapports
disponibles a partir de I’écran principal, cliquer sur
I’élément souhaité dans le menu Résultats de I'écran
principal.

3.2.1 Le rapport d’exposition

Il permet de voir a I'écran et d’imprimer la totalité des informations relatives a une exposition ;

c’est I'’équivalent du dossier de I’exposition.

Fichier Editien Outils = Reésultats 7

= =

Fiches d'employés  Servis

Trnie loe Ancciare for

Rapport d'exposition

Rapport statistique ...

Registre d'événements ...
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Sélectionner préalablement la déclaration, puis

cliquer sur Rapport d’exposition.

Deux formats de fichiers sont disponibles. Cliquer
sur Format Web ouvre le rapport dans une nouvelle
fenétre du navigateur Internet d’ou il est facile de
Format PDF permet
rapport

I'imprimer. Cliquer sur

d’enregistrer le fichier si besoin. Le

Fichier Edition Outils

Fiches d'employés  Servii

Toutes les déclaratic

#

Prénom

49 André

53 Martin

Résultats Fenétres 7
Format PDF

Rapport d'exposition I§
Format Web

Rapport statistique ...

Registre d'événements ... -
ition  Exposition pg
Graphiques ...

Exporter vers Excel ...

)| Identification de |

Prén

Simard ;

comprend la date de production, I'ensemble des champs complétés ainsi que la liste des Rappels
et des Notes. Un exemple de Rapport d’exposition est présenté a I'annexe 7.

3.2.2 Le rapport statistique

Il permet de voir a I’écran et d'imprimer un rapport statistique pour une période déterminée pour
toutes les expositions ou seulement une partie d’entre elles.

Pour accéder a la fenétre des rapports, cliquer sur
Rapport statistique dans le menu Résultats de

I’écran principal.

A Vouverture, la fenétre des rapports présente 3 sélections
possibles a gauche et un espace a droite pour le rapport.

1. Type de rapport

Il est possible de basculer du rapport statistique au registre
d’événements et inversement. Par défaut, lorsque Rapport
statistique est sélectionné sous le menu Résultats, c’est lui qui est

actif.

2. Période d’analyse

Quatre options sont proposées pour la
période d’analyse: la derniére année
budgétaire (du 1°" avril au 31 mars), I'année
budgétaire en cours (depuis le 1" avril), les
12 derniers mois (derniére année écoulée

1. Période d'analyse

Derniére année budgétaire
Année budgétaire en cours
12 derniers mois

Sélection personalisée ...

Sélection personalisée ... v

De [i-01-2020 DE |

A |05-01-2020 B~

Fichier Editicn Outils | Résultats 7
’;—| B Rapport d'exposition
Fiches d'employés  Servii Rapport statistique ... h
Edit Fenétres
) = (%)

Ouvrir page web  Exporter Excel | Fermer
Choisir ...
1. Type de rapport
Rapport statistique v
2. Période d'analyse
Sélection personnalisée ... v
De 032020 B+
A 31-03-2020 @~

3. Indicateurs

Choisir ...

Réinitialiser

Produire le rapport

N

jusqu’a la date du jour) ou une période personnalisée. Ce choix est sélectionné par défaut. Si c’est
I’option souhaitée, choisir une date de début et de fin en naviguant dans les calendriers.

3. Indicateurs

Si le rapport souhaité est un rapport complet de la période choisie avec la totalité des indicateurs
et des variables, il n’est pas nécessaire de faire de sélection, tout est sélectionné par défaut.

Cliquer sur le bouton Produire le rapport.
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Si le rapport donne plus d’informations que souhaité, il est
possible de raffiner la sélection des Indicateurs et des variables.
Cliquer sur Choisir. La fenétre de sélection des Indicateurs
s’affiche. Elle contient toutes les variables possibles du rapport
sélectionnées par défaut.

Si, par exemple, I'extrant souhaité est le rapport de toutes les
variables d’une seule installation, laisser toutes les variables
sélectionnées puis Personnaliser le rapport en cliquant sur le
menu déroulant et choisir lindicateur pertinent, soit
I'Installation.

Lorsque l'indicateur est sélectionné, la liste des valeurs qu’il
contient apparait a I'écran. Tous est placé dans le haut de la
liste et sélectionné par défaut.

La case du bas indique également que tous les indicateurs sont
sélectionnés.

Choisir I'installation voulue dans la liste.

Dés qu’une valeur est cochée, Tous est désélectionné et les
valeurs choisies s’affichent dans la case du bas. Lorsque la
sélection est complétée, cliquer sur Appliquer la sélection.

Cette action ferme la fenétre des indicateurs et ramene a la
page précédente.

GES | Indicateurs

Personnaliser le rapport

Identification
Titre d'emploi Service
Carégorie d'emploi

Installation Mission

[ Type d'exposition

Personne source
Identification de la personne source

Groupes 3 risque

Exposition percutanée
Type d'exposition
Profondeur
Objet en cause

Personne blessée ...

Exposition mucocutanée
[ Type d'exposition
Liquide en cause

Zones exposées

Tout déselectionner

Annuler Réinitialiser

Catégorie de service

Circonstance de survenue
Dispositif de sécurité
Si dispositif de sécurité ?

Port de gants

Circonstance de survenue

Equipement(s) de protection

Tout sélectionner

Appliguer la sélection

GES | Indicateurs

Personnaliser le rapport

[Titre d'emploi
Catégorie d'emploi

Installation

Valeur

[Tous

{Autre

ICH René Lévesque

(CH Robert Bourrassa
(CHSLD Daniel Johnson
ICHSLD Jacques Parizeau
ICHSLD Maurice Duplessis
CLSC Jean Lesage

Choisir

ooooooom

Indicateurs sélectionnés ...

Tous les indicateurs

GES | Indicateurs

Installation

Valeur

Choaisir

Tous

CH René Lévesque

CH Robert Bourrassa
CHSLD Daniel Johnson
CHSLD Jacques Parizeau

OooEd

Indicateurs sélectionnés ...

1 - Installation : CH René Lévesque

Annuler Réinitialiser

Appliquer Iz sélection
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Cliquer sur Produire le rapport. Celui-ci apparait a I’écran, conforme aux variables |, ...
et aux indicateurs sélectionnés.

Réinitialiser

Sous I'en-téte du rapport figurent le nom de I'établissement, la date de production
du rapport, la période d’analyse ainsi que les indicateurs choisis. Suivent la liste
des variables et les différents indicateurs sélectionnés. Le rapport présente le
nombre de cas et leur proportion en pourcentage.

Deux options d’utilisation du rapport sont disponibles en haut a s

gauche de I’écran. Cliquer sur Ouvrir page Web affiche le rapport 5 =

Ouvrir page web  Exporter Excel

Fermer

dans une nouvelle page du navigateur Internet d’ou il est facile

de I'imprimer. Cliquer sur Exporter Excel permet, une fois le
fichier enregistré, de le modifier lorsque souhaité, avant de I'imprimer ou de l'inclure dans une
présentation.

Un exemple de Rapport statistique est présenté a I'annexe 8.

Par défaut, lorsque la fenétre des indicateurs s’ouvre, toutes les variables possibles du rapport
sont sélectionnées. Si le rapport souhaité contient peu de variables, il est possible de cliquer sur
Tout désélectionner, puis de sélectionner seulement les | iyide en cause
variables voulues.

Equipement(s) de protection
Zones exposées

Par exemple, voici les étapes a suivre pour obtenir un
rapport sur les objets en cause chez les infirmieres. Tout déselectionner Tout sélectionner

e Cliquer sur Tout désélectionner.

e Sélectionner uniquement la variable Objet en cause.

e Puis Personnaliser le rapport en choisissant I'indicateur Titre d’emploi.

e Cocher Infirmiére.

e Appliquer la sélection.

e Produire le rapport.
Si le rapport ne convient pas, ou s’il génere I'idée d’en avoir un v T
différent, il est possible de modifier une ou plusieurs sélectionsa | & & @ | Feweew

votre convenance, d’Appliquer la sélection de nouveau puis de
Produire le rapport.

Si les indicateurs souhaités different beaucoup de la sélection i

Selectin personnsisée

initiale, cliquer sur le bouton Réinitialiser dans la fenétre des e 31032008 -

A 31-03-2020 @

indicateurs pour appliquer automatiquement les réglages par Eepoionperstnde
4 Type d'exposition
défaut de I'application c.-a-d. « tous les indicateurs ». o

Girconstang

Un bouton Réinitialiser est également présent en bas a gauche de
la fenétre des Rapports. Lorsqu’il est sélectionné, il annule toutes
les sélections précédemment effectuées dans la fenétre. .

Si le rapport ne convient pas, ou s’il génére I'idée d’en créer un e ([
différent, cliquer a nouveau sur Choisir. Puis sélectionner les —
Indicateurs souhaités.
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Ainsi, il est possible d’ajouter des titres d’emploi ou, encore, de choisir des valeurs dans un autre
indicateur. A 'aide du menu déroulant, aller, par exemple, dans I'indicateur Service et choisir
seulement les services voulus.

Si les indicateurs souhaités sont différents de la sélection initiale, cliquer sur le bouton
Réinitialiser et recommencer les choix.

Modifier les indicateurs a votre convenance et produire le rapport avec toutes les variables ou
seulement certaines.

3.2.3 Le registre d’événements

Il permet de voir a I’écran et d’imprimer un registre d’événements pour une période déterminée,
pour toutes les expositions ou seulement une partie des expositions.

Pour accéder a la fenétre des rapports, cliquer sur Registre |Fichier Edition Outils | Résultats | ?

B = ° Rapport d'exposition

d’événements dans le menu Résultats de I'écran principal. - =

Fiches d'employés  Servii Rapport statistique ...
Registre d'événements ...
Toutes les déclaratic
A l'ouverture, la fenétre des rapports présente 3 sélections

. \ \ . Edit Fenétres
possibles a gauche et un espace pour le rapport a droite. 5 =

Ouvrir page web  Exporter Excel

Fermer

1. Type de rapport Choisir ...

1. Type de rapport
Il est possible de basculer du registre d’événements au rapport Registre devinements -
statistique et inversement. Par défaut, lorsque Registre 2. Période d'analyse
d’événements est sélectionné sous le menu Résultats, c’est lui Selecton personnalisée ..
qui est actif. De 31-03-2018 B~

A 31-03-2020 @~

3. Indicateurs

2. Période d’analyse Rt i Choisir -

4
Quatre options sont proposées pour la période | e ’

12 derniers mois
d’analyse : la derniére année budgétaire (du | Setopeone.

1¢" avril au 31 mars), 'année budgétaire en
cours (depuis le 1" avril), les 12 derniers mois
(derniere année écoulée jusqu’a la date du
jour) ou une période personnalisée. Ce choix
est sélectionné par défaut. Si c’est I'option souhaitée, choisir
une date de début et de fin en naviguant dans les calendriers.

Réinitialiser

Sélection personalisée ... v

De {§8-01-2020 | G

A 105-01-2020 B~

Produire le rapport

3. Indicateurs

Si le registre souhaité est un registre complet de la période sélectionnée, il n’est pas nécessaire
de faire de sélection, tous les indicateurs sont sélectionnés par défaut. Cliquer sur le bouton
Produire le rapport.
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Si le registre est plus élaboré que souhaité, il est possible de
raffiner la sélection des Indicateurs. Cliquer sur Choisir. La fenétre
des Indicateurs s’affiche. Le menu déroulant, dans le haut de la
fenétre, contient les différents indicateurs disponibles.

Lorsqu’un Indicateur est sélectionné, la liste de
I'ensemble des valeurs qu’il contient apparait a
I’écran. Tous est dans le haut et sélectionné par
défaut.

La case du bas indique également que tous les
indicateurs sont sélectionnés.

Si, par exemple, le registre d’une seule installation
est souhaité, cliquer sur le menu déroulant pour
choisir Installation, puis choisir I'installation voulue.

L'installation sélectionnée s’affiche dans le bas.
Lorsque la sélection est complétée, cliquer sur
Appliquer la sélection.

Cette action ferme la fenétre des indicateurs et
rameéne a la page précédente.

Cliquer sur Produire le rapport et le registre apparait a I’écran, conforme aux

indicateurs sélectionnés.

Sous l'en-téte du registre, on retrouve le nom de I'établissement, la date de
production du rapport, la période d’analyse, les indicateurs choisis et le nombre

d’expositions qu’il contient.

GES | Indicateurs

Service
Catégorie de service
Type d'exposition

Objet en cause

Titre d'emploi

Titre d'emploi

Mission

Catégorie d'emploi

Installation A

Type d'exposition percutanée

Circonstance de survenue percutanée
Type d'exposition mucocutanée
Circonstance de survenue mucocutanée

lInstallation

Valeur

Tous

Autre

CH René Lévesque

CH Robert Bourrassa
CHSLD Daniel Johnson
CHSLD Jacques Parizeau
CHSLD Maurice Duplessis
CLSC Jean Lesage

Chaoisir

Indicateurs sélectionnés ...

Tous les indicateurs

Installation

Waleur

Choisi

Tous

Autre
CH René Lévesque
CH Robert Bourrassa

A% 00

Indicateurs sélectionnés ...

1 - Installation : CH René Lévesque

Annuler Réinitialiser

Appliquer la sélection
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Deux options d’utilisation du rapport sont disponibles en haut a gauche de
I’écran. Cliquer sur Ouvrir page Web affiche le rapport dans une nouvelle
page du navigateur Internet d’ou il est facile de I'imprimer. Cliquer sur
Exporter Excel permet, une fois le fichier enregistré, de le modifier lorsque

+ Rapports

Edit Fenétres

1 e
() [
Quvrir page web  Exporter Excel

o

Fermer

souhaité, avant de I'imprimer ou de l'inclure dans une présentation.

Le registre présente une exposition par ligne ; il est divisé en 8 colonnes contenant les différentes
informations pour chaque exposition ; le # d’exposition, la date de survenue, l'installation, le
service, le titre d’emploi, I'objet ou le liquide en cause, la circonstance de survenue ainsi que le

descriptif du travailleur.

Un exemple de Registre d’événements est disponible a I'annexe 9.

Si le registre ne convient pas, ou s’il génére l'idée d’en
avoir un différent, il est possible de modifier une ou
plusieurs sélections puis de cliquer a nouveau sur
Appliquer la sélection puis sur Produire le rapport.

Si les indicateurs souhaités different beaucoup de la
sélection initiale, cliquer sur le bouton Réinitialiser
dans la fenétre des indicateurs pour appliquer
automatiquement les réglages par défaut de
I"application c.-a-d. « tous les indicateurs ».

©

dit Fenétres

(] £
Duvrir page web  Exporter Excel

(%]

Fermer

Choisir ...

1. Type de rapport

Registre d'événements v

2. Période d'analyse
Sélection personnalisée ...
De 31-03-2018 @@~

A 31-03-2020 B~

3. Indicateurs

Choisir ...

Réinitialiser

Produire le rapport

Installation

[ Valeur

Tous

Autre

Centre dépendance
Centre jeunesse

CH René Lévesque

CH Robert Bourrassa
CHSLD Daniel Johnson
CHSLD Jacques Parizeau
CHSLD Maurice Duplessis
CLSC Jean Lesage

CRDI

CRDP

Indicateurs sélectionnés ...

1 - Titre d’emploi : Inf., Inf. aux.

2 - Installation : CH René Lévesque

Annuler

Un bouton Réinitialiser est aussi présent en bas a gauche de la fenétre des Rapports. Lorsqu’il
est sélectionné, il annule toutes les sélections précédemment effectuées dans cette fenétre.
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3.3 U'exportation vers Excel

Il est possible d’exporter la base de données locale vers un

fichier Excel depuis I’écran principal.

e Cliquer sur Exporter vers Excel dans le menu Résultats

de I’écran principal.

Dans la fenétre suivante ;

e choisir la période de données a

exporter. Quatre options soNnt | [pemeesmebugase
, N nnce Ddgdialre en cours Exporter les données vers Excel ?
proposees pou r Ies pa ra metres Sélection Vous pouvez exporter les données d'exposition vers une feuille de calcul
] 'Y Ve Microsoft Excel. Choisissez l'intervalle des dates d'exposition et diquez sur le
d’analyse: la derniere année : : bouton Exporte.
Sélection personalisée ... v Paramuties daxporation

budgétaire (du 1°" avril au 31 mars .
: g ; ( Ul .), oe [E01-2020 |G T
I'année budgétaire en cours (depuis A [05-01-2020 &~ oe Bl32020 G

A 31-03-2020 @+

le 1° avril), les 12 derniers mois

(derniére année écoulée jusqu’a la date du jour) ou une
période personnalisée. Ce choix est sélectionné par
défaut. Si c’est I'option souhaitée, choisir une date de
début et de fin en naviguant dans les calendriers ;

e sidésiré, cocher Omettre les données personnelles (nom et prénom) ou Ouverture aprés

exportation des données ;
e puis cliquer sur Exporter.

L’écran suivant permet d’Enregistrer le fichier.
Choisir I'emplacement de la sauvegarde du
fichier, par exemple un répertoire nommé
Fichiers GES.

Fichier Edition Outils Résultats 7

I = ' Rapport d'exposition

Fiches d'employés  Servii

Toutes les déclaratic
a0l Graphigues ...

Exporter vers Excel ...
#  Prénom e

Rapport statistique ...

Registre d'événements ...

[ Omettre les données personnelles
[J Ouverture aprés exportation des données

Annuler

(- Exporter les données de GES en format Excel & &
Enregistrer dans Mes documents - 0@
- Nom - Modifié le 2
- | Actions en prévention 2016-02-27 15:39
Emplacements | ARs 2015-09-29 09:25
recents | Articles OP 2016-02-27 16:18
! | CPSST 2016-02-16 15:07 L
| Déplacement de personnes 2016-02-02 14:34 T
Bureau

| Divers

| Etablissements
). Fichiers GES
| Fichiers Outlook

Bibliotheques

| Frais de déplacement

2016-03-06 05:56
2016-02-16 12:25
2016-03-06 12:38
p016-02-25 10:16
38 p016-02-23 17:29

, . . , , | Infection 2016-02-16 12:34
Par défaut, le nom du fichier exporté débute par A b e musiaue W60100m0
les lettres identifiant le logiciel (GES) suivies de__ "™z '

A L A L., . — Nom du fichier GES - 2016-03-06.xs -
la date du jour. Le modifier si désiré, puis @« .. P SR —
Enregistrer.

| A | B | €| D E | F | 6 | H | ¢ | g | k B M | N
1 |[Nom Prénom No. e;Date d'expDate décl Quart DéclaraiType d'ex|Site  Mission Titre d'e Titre d'e Catégor Servic
59 |Lavoie  Germain 58| 01-10-2019 22-10-2019 Je déplaca Exposition pe CH René Li Courte dur PREPOSE AUX BENEFI Préposé at CH RLE
60 Murray  Michel 59| 01-10-2019 01-10-2019 Lors du ret Exposition pe CH Robert Courte dur INFIRMIERE Infirmiére CH RBO|
671 |Bouchard Frangoise 60 30-11-2019 30-11-2019 La machin: Exposition m CH René L Courte dur INFIRMIERE Infirmiére CH RLE
62 |Bouchard Frangoise 61 02-01-2020 02-01-2020 Jour Exposition pe CH René Li Courte dur INFIRMIERE Infirmiére CH RLE
63 |Bouchard Frangoise 62| 14-01-2020 14-01-2020 Soir J'installais Exposition pe CH René Li Courte dur INFIRMIERE Infirmiére CH RLE
64
65
66
67 Période couverte : 14/01/2017 au 14/01/2020
68 Nombre de cas : 62
69 Nombre de suivis externes : 5
70 |Produit le : 14/01/2020
71 |GES - Version 2.3.10
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Chaque exposition correspond a une ligne. Toutes les informations saisies dans la base de
données sont disponibles, structurées par colonne, a I'exception des onglets Notes et Rappels.
Une note en bas de la liste a gauche du chiffrier indique la période couverte, le nombre de cas, le
nombre de suivis externes, la date de |’exportation ainsi que la version de I'application.

L'information peut étre traitée comme celle de n’importe quel fichier Excel. D’autres données
peuvent étre compilées telles que, par exemple, la fréquence des suivis ou les colts associés aux
différentes interventions a la suite des expositions accidentelles ou des heures d’absence du
travail.

3.4 La validation des données

Au moins une fois par an, par exemple avant de produire des rapports de fin d’année dans
I’établissement ou de transférer les données a une banque externe, un exercice de validation de
la qualité des données saisies devrait étre effectué. Cette étape sera prise en charge idéalement
par une personne qui utilise le logiciel et qui est capable d’évaluer I'information saisie.

Nul besoin d’étre un expert dans I'utilisation d’Excel puisque la principale fonction utilisée est
celle de Trier des colonnes. Il est également possible de Masquer des colonnes afin de comparer
plus facilement des colonnes distancées, puis de les Afficher a nouveau. Si vous étes peu familier
avec ces fonctions, regardez le tutoriel vidéo correspondant avant de procéder a la validation.

Il arrive qu’une exposition soit créée =

e i B B P 3 & ey
(onglet Identification complété) et que, |« s Meerome v iome sy i sippines om0 o
par la suite, aucune autre information ne | = Eanen
soit saisie. Afin de s’assurer que toutes les | _ ) . J . X
expositions sont documentées’ Trier |a laration| Type d'expositi(Site Mission Titre d'emploi  Titre d'emploi dé ¢

mucocutanées, les colonnes AA a AM

1
’ H ili enant la p HRené Lévesque  Courte durée PREPOSE AUX BENEFICIAIRES A

COIOnne Type d exposrtlon faCIIIte Ia enant la p HRené Lévesque  Courte durée PREPOSE AUX BENEFICIAIRES A
H H H lenait d'étdExp {CHRené Lévesque  Courte durée INFIRMIERE AUXILIAIRE 1
ConSUItatlon de Ia descrl ptlon de enant le s|Exposition percutan|CH René Lévesque  Courte durée PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE A
I; are P I pe vissais | ition p HRené Lévesque  Courte durée INFIRMIERE clinicienne 1
EXpOSItIOH. our es eXpOS|t|0nS enant le p HRené Lévesque  Courte durée PREPOSE EN HYGIENE ET SALUBRITE A
Bplagant | {|CH René Lévesque  Courte durée PREPOSE AUX BENEFICIAIRES =

1

1

s l'irrigatid

Exposition percutan

CH Robert Bourrassa

du retrait §
[massais

Exposition percutan

CH René Lévesque

H René Lévesque

Longue durée

Courte durée
Courte durée

INFIRMIERE

INFIRMIERE
INFIRMIERE AUXILIAIRE

Clinicienne

doivent étre complétées. Pour les hssidiepostons Courtedurée __ MEDECIN SPECIALISTE Chirurgien
expositions percutanées, les colonnes P a Z doivent étre complétées. Lorsque des lignes sont
vierges, il faut retourner consulter le détail du cas dans le logiciel : ajouter I'information
manguante pour compléter le cas ou supprimer le cas incomplet pour ne pas le comptabiliser

dans les statistiques.

H René Lévesque

Ensuite, observer le Site et la Mission en triant I'une ou I"autre des colonnes pour en faciliter la
lecture. Est-ce que la Mission correspond bien au Site ? Si vous n’étes pas familier avec les
différentes Missions, consulter leur définition sur le site Web du MSSS. Puis comparer le Site avec
le Service. Si les deux ne correspondent pas, retourner dans |'application et corriger I'élément
erroné. Trier la colonne Catégorie de service pour comparer avec Service. Vérifier 'appariement
avec la catégorie standardisée. Regarder les événements de la catégorie Entretien sanitaire et
voir, a partir de la déclaration du travailleur, si I'’événement peut étre attribué au service ou il est
survenu.
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Trier par Catégorie d’emploi et comparer le Titre d’emploi mentionné avec la catégorie
standardisée. Regarder les informations ajoutées dans Titre d’emploi détail et vérifier si toutes
les données concordent.

Scruter le contenu de I'ensemble des colonnes Autre (autre objet en cause, autre équipement
chirurgical, autre circonstance percutanée, autre liquide et autre circonstance mucocutanée).
Trier la colonne permet d’afficher en haut de la colonne les cases ou des informations ont été
saisies. Est-ce que des éléments ajoutés faisaient partie de la liste déroulante ? Est-ce que des
éléments auraient dd figurer dans Inconnu ? Attention : un élément saisi dans Autre correspond
a une circonstance connue, mais qui ne figure pas déja dans la liste déroulante. Si I'on ne dispose
pas de I'information, il faut sélectionner Inconnu. Par exemple, une aiguille de type inconnu ou
non précisé ne doit pas étre mentionnée dans Autre. De méme, se questionner si des éléments
auraient d0 figurer dans Patient non collaborateur (s’applique a tout patient qui ne collabore
pas).

Vérifier si la Personne blessée mentionnée est bien I'utilisatrice de I'Objet en cause en observant
avec la colonne des Titres d’emploi. L' utilisatrice de I'objet en cause est celle qui accomplit I'acte
de soins. A moins d’une circonstance particuliére, les préposés sont rarement les utilisateurs des
équipements de soins.

Vérifier les résultats des travailleurs (temps O et suivis). Pour ces colonnes, trier de Z a A: si
certains résultats sont positifs, ils apparaitront alors en haut de liste. Avez-vous des résultats
positifs ? Si oui, sont-ils véridiques ?

Regarder les données d’absence du travail. Sont-elles complétes ? Le nombre de jours d’absence
est-il total ? Les raisons de ces absences sont-elles précisées ?

En cas d’erreur, il faut chercher la déclaration mal indexée et la modifier. Une base de données
est vraiment utile si I'information qu’elle contient est de qualité.

Une fois les données corrigées, le fichier contenant les erreurs devrait étre supprimé ou, pour le
moins, identifié comme tel. Au besoin, refaire une exportation des données corrigées vers Excel
afin d’utiliser I'information validée. Si plusieurs informations ont été modifiées, il peut étre
souhaitable de refaire un survol des différentes colonnes problématiques. Enfin, selon les erreurs
relevées, il est bon de faire un suivi avec I'ensemble des personnes qui saisissent des données.
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Annexe 1

Installation du logiciel
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Termes d’utilisation

Il ny a aucun co(t d’acquisition du logiciel. L’assistance technique est gratuite, tant pour son
installation que pour son utilisation. Il n’y a pas de limites quant au nombre d’utilisateurs ou a la
licence. Le GES est un « shareware » (ou « partagiciel »); sa licence d’utilisation peut étre
consultée en ligne.

Les prérequis logiciels et matériels

Les prérequis logiciels et matériels pour l'installation sur un systeme Windows (version 32 ou
64 bits) sont :

e Microsoft Vista, Windows 7, 8 ou 10 ;
e 512 Mo de RAM recommandés (minimum de 256) ;

e résolution minimale de 1024 x 768 et palette de 256 couleurs minimum (résolution
supérieure de préférence) ;

e Microsoft Visual C.

Besoins d’assistance

Les besoins d’assistance durant l'installation sont typiquement liés a des permissions absentes ou
incomplétes sur le répertoire de la base de données ou sur le répertoire/ProgramData/GES ou a
des problemes de matériel non supporté (Windows XP).

Lorsque les permissions ne sont pas suffisantes, I'utilisateur ne peut entrer des données et un
message d’erreur s’affiche.

GES | Services

Yous n'avez pas les permissions suffisantes sur le fichier des préférences de
I'utilisateur (C:\ProgramData\GES\). Veuillez en aviser I'administrateur de systéme.

e Si l'erreur n’est pas fatale, il est possible de

’: e R
I |gn0rer. Détails: Routine - SoinsWindow.CancelClose

[ Quitter GES Ignorer I'erreur

e Sinon, seul le bouton Quitter GES est présent. [cB/55T4

4 P h Vous n'avez pas les permissions suffisantes pour écrire dans |a base de données du
GES (Erreur : attempt to write a readonly database), Veuillez aviser I'administrateur
du systéme.

Détails : Routine - DéclarationWindow.UpdateDéclaration - Code d'erreur - 8

Quitter GES

La base de données

Le logiciel doit étre connecté a un fichier de base de données qui recueille les informations
localement, au fur et a mesure de leur saisie. Si plusieurs utilisateurs ont recours au logiciel pour
compléter une base de données unique pour I'ensemble de I'établissement, celle-ci doit étre
créée sur un emplacement réseau commun, accessible a I'ensemble des usagers, tant pour y
entrer des données que pour les consulter. Si le logiciel est utilisé par une seule personne, il est
toujours préférable d’installer la base de données sur le réseau et non sur le disque dur de
Iutilisateur (C).
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L’installation

L'installation est facile et demande a peine une dizaine de minutes. L'application s’installe sur le
poste lourd de l'utilisateur (application desktop).

Suivre les étapes suivantes :

e télécharger la version la plus récente du logiciel ;

e créer le répertoire de la base de données a I'endroit déterminé (partagé par I'ensemble
des personnes qui utiliseront le logiciel). Noter que, lors de la saisie de données, des
documents pourront étre joints. La premiere fois qu’un document sera associé a une
exposition, un répertoire nommé GES_Documents sera automatiquement créé et se
placera par défaut dans ce méme répertoire ;

e accorder des permissions de lecture et d’écriture au compte de I'utilisateur Windows sur
la base de données, le répertoire des documents joints ainsi que le répertoire du fichier
des préférences ;

e connecter un répertoire réseau vers I'emplacement du dossier partagé sur les postes ou
le programme sera utilisé ;

e ajouter cette connexion au script de démarrage des usagers du logiciel ;

e sélectionner le nouveau répertoire réseau comme emplacement de la base de données
lors du démarrage initial ;

e paramétrer la sauvegarde de ce répertoire.

A la premiére installation, il est normal que les liens sur les menus soient grisés, et ce, tant que
des informations ne seront pas entrées dans la base de données. Dés la saisie d’informations, les
menus deviendront fonctionnels.

Le controle d’acces

Le logiciel a un controéle d’acces. Lors de l'installation, I'identifiant est ADMIN et le mot de passe
est admin. Avant d’y entrer des déclarations, des identifiants et des mots de passe personnalisés
devront étre créés. L'annexe 2 présente comment procéder.

Pour les besoins futurs du service informatique, un identifiant et un mot de passe INVITE existent
par défaut. L'ouverture de I'application avec ceux-ci donne acces seulement a la fenétre des
Parametres de 'application.
La fenétre contient 5 icones :

1. la Fiche des coordonnées de I’établissement ;
2. lalocalisation des fichiers de Parameétres :

3. la localisation de la Base de données (s’assurer que la personne responsable de
I'application au service de SST garde en note cette information. En cas de remaniement
sur les postes informatiques concernés ou sur le réseau, il est possible que le chemin vers
la base de données soit rompu. Si personne n’a noté I’endroit ol celle-ci est localisée, il
peut étre quasiment impossible de la retracer) ;
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4.
5.

la localisation du répertoire de Documents joints ;

les Permissions de lecture et
d’écriture accordées au compte de
I'utilisateur Windows (base de
données, répertoire des documents
joints ainsi que le répertoire du fichier
des préférences). L'application est

totalement fonctionnelle lorsque
toutes  ces permissions  sont
accordées.

Si I'installation ne fonctionne pas

o
Fiche d'établissement

Paramétres Base de données Documents Permissions

Permissions du compte : Francoise

L'identifiant Windows Francoise utilise présentement le compte GES FB
et possede les permissions suivantes :

Base de données

Nom et emplacement : C:\Users\Francoise\Desktop\GES\Base de
données\expositionsdb.sglite

Permission de lecture : Oui

Permission d*écriture : Oui

Documents

Nom et emplacement : C:\Users\Francoise\Desktop\GES\Base de
données\/GES_Documents

Permission de lecture : Oui

Permission d'écriture : Oui

Dossier des préférences

Nom et emplacement : C:\ProgramData\GES\

Permission de lecture : Oui

Permission d*écriture : Oui

Edit Fenétres
(=] &) - = (%}

Fermer

Si I'installation ne peut étre terminée ou qu’un message d’erreur s’affiche au démarrage, il faut :

o Uk wnN

80

désinstaller le GES ;

supprimer le fichier GES.pref dans c:\ProgramData\GES ;

télécharger a nouveau le programme d’installation ;

vérifier la fonctionnalité du lecteur réseau et s’assurer de I'accés pour I’écriture ;

s’assurer que les composantes de Microsoft Visual C sont installées ;

inspecter les événements Systéme, puis repérer s’il y a des erreurs au niveau des

applications ;

transmettre a fbouchard.asstsas@gmail.com les erreurs en lien avec le GES en joignant

une capture d’écran, s’il y a lieu ;

écrire a fbouchard.asstsas@gmail.com pour tout autre besoin d’assistance technique pour

I'installation ou le fonctionnement du logiciel.
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Connexion a la base de données

Si le message présenté dans I'image de droite s’affiche [eseceaome
au démarrage du GES, le chemin d’acces vers la base de

. N . , . . Connexion a la base de données
données est rompu a la suite d’une intervention
, . , Il semble que la base de données ait été supprimée ou déplacée depuis la
effectuée sur le poste de travail ou sur le réseau deniere utisation du logide GES.
informatique. Cliquer sur Choisir et naviguer dans Meuea e & o . SRk i de e U e st
I'arborescence des fichiers afin de sélectionner le Chemin d'accés et nom de la base de données

répertoire réseau approprié.

Si cette intervention ne fonctionne pas, suivre la

\Mac\Home\Documents\ASSTSAS\GES\Base de données\/Exg| Choisir ...

&

procédure suivante : Annuler | [ Confrmer |
e <s’assurer que le GES est fermé ;
e supprimer le fichier de configuration du logiciel situé a : c:\\ProgramData\GES\ ;
e redémarrer le programme ;
e naviguer avec le bouton Choisir afin de sélectionner 'emplacement du répertoire réseau.

Le logiciel se connecte avec la base de données, puis il démarre normalement.

Le déplacement de la base de données

S’assurer que le GES est inactif (fermé sur tous les postes).

Déplacer le fichier de la base de données (extension .sqglite) a I’endroit voulu.
Redémarrer le programme ; une fenétre demande ou se trouve la base de données.
Naviguer avec le bouton Choisir vers ce nouvel emplacement.

Confirmer le nouvel emplacement sélectionné.

Faire cette démarche sur I'ensemble des postes.

Aviser la personne responsable de I'application au service de SST du nouvel emplacement
choisi afin gu’elle conserve I'information.
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Annexe 2

Gestion des comptes et des mots de passe
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L’écran de Connexion s’affiche a l'ouverture du
logiciel. Saisir I'ldentifiant et le Mot de passe (au
départ, lors de l'installation, ceux-ci sont ADMIN et
admin), puis cliquer sur Se connecter.

Un identifiant et un mot de passe INVITE existent
également par défaut. Se connecter avec ceux-ci
donne acces seulement a la fenétre des Paramétres

de [I'application pour les besoins du service
informatique.
Identifiant | INVITE |
Mot de passe ‘invitel l O
Qitter

Avant de commencer la saisie d’expositions, la
personne responsable de I’Administration des
comptes crée un compte d’administrateur a son
nom. Dans le menu Outils de I'écran principal,
choisir Administration des comptes.

La fenétre de [I'Administration des comptes
s’affiche. Celle-ci présente la liste des comptes
existants dans la fenétre de gauche et I'information
sur le compte sélectionné a droite. Au départ, seul le
compte Admin est présent et il est, par défaut,
permanent.

Méme si certains détails peuvent étre modifiés, ils
deviendront ensuite permanents. Pour cette raison,
il est préférable de laisser les Détails du compte
Admin inchangés et de créer un compte
personnalisé pour I'administrateur des comptes.

+ GES| Connexion =

ASSTSAS

Association paritaire pour la santé et la sécurité
du travail du secteur affaires sociales

-

GES - Version 2.3.13

Mise a jour: 2020-05-04 10:15:35

Ce logiciel est offert par I'Association paritaire pour la
santé et la sécurité du travail du secteur affaires
sociales (ASSTSAS).

Copyright © 2015-2020 Roger Champagne
Tous droits réserves.

License d'utilisation accordée a :
ASSTSAS

Identifiant | ADMIN |

| (O

Mot de passe I "“"I

Quitter

Edition  Qutils Résultats ?

’:‘_| -~

Fiches d'employe %

Fichier
¥ Paramétres ...

Administration des comptes ... b
‘4 Changer votre mot de passe ..

PN
& GES| Administration des comptes
P - P -~
+ 7 x o @
Ajouter compte  Modifier compte  Supprimer compte Mot de passe Fermer
MNom Prénom Type de compte
Admin : Admin
Identifiant ADMIN

Type de compte

Détails du compte
Nom Admin
Prénom  Admin

Adresse courriel

Ce compte personnalisé pourra étre modifié ou supprimé, a la suite d’un changement de poste
par exemple. Toutefois, le mot de passe du compte Admin DOIT étre modifié, pour éviter que les

fonctions spécifiques a I’Administrateur des comptes soient facilement
accessibles a tous ceux qui connaissent les informations de connexion . v

initiales.

@ GES| Administration des comptes

~

Ajouter compte  Modifier compte

s

Pour ajouter un compte dans la fenétre d’Administration des comptes, cliquer sur I'icbne Ajouter

compte.
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La fenétre de création de comptes s’ouvre.
Choisir le type de compte, Administrateur dans
ce cas, puis remplir le reste de la fiche.

Choisir un identifiant de préférence court, des
initiales par exemple, puis un mot de passe.
Indiquer I'adresse de courriel permet I'envoi
d’'un courriel de confirmation, si désiré, en
cochant la case en bas a gauche.

Finaliser en cliquant sur Créer le compte.

Le logiciel ouvre le programme de courriel par
défaut.

Ce courriel, prét a envoyer, contient
I'information liée a la création du compte GES.

Ensuite, changer le mot de passe par défaut du
compte Admin.

Dans la fenétre d’Administration des comptes,
sélectionner dans la liste de gauche le compte
Admin, puis cliquer sur 'icone Mot de passe
dans la barre d’outils.

Tyoe de compte

Identifiant

Standard
Administrateur

Type de compte  Administrateur

Identifiant ‘ FB

Prénom ‘ Frangoise

MNom ‘ Bouchard

Adresse courriel ‘ fbouchard.asstsas@gmail.com

Mot de passe ‘ = ‘

Confirmation ‘

Courriel de confirmation

o ‘

Annuler

Créér le compte

A fbouchard.asstsas@gmail.com;

GES Version 2.0.0

Votre compte GES

Les informations sur votre compte GES :

Type de compte : Administrateur
Votre identifiant : FB
Votre mot de passe (sensible 4 la casse) : 2810

-
+

Bjouter compte

GES | Administration des comptes

v

M od\fiér compte

-
u
Mot de passe

-
x
Supprimer compte

Nom

Bouchard

Prénom

Frangoise

Type de compte

Identifiant

Type de compte

Détails du compte
Nom
Prénom

Adresse courriel

Réinitialiser le mot de passe

(%)

Fermer

ADMIN

Administrateur

Admin

Admin
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Une fenétre s’ouvre pour permettre de changer le
Mot de passe. L'administrateur peut utiliser le
méme mot de passe que celui gu’il utilise pour ouvrir

son propre compte.

- -

Q

Fermer

x
Supprimer compte

8|
Mot de passe Ik

Tmm A i

Nouveau mot de passe pour le compte : ADMIN

Mouveau mot de passe ‘ |

Confirmation |

Courriel

Annuler |

Maodifier le mot de passe

Lors d’un changement de I'administrateur de comptes, la méme procédure s’applique. Soit
I'administrateur sortant crée lui-méme un compte au nouvel administrateur, ce qui permettra a
ce dernier de réinitialiser le mot de passe du compte Admin, soit il donne le mot de passe du
compte Admin au nouvel administrateur qui se créera un compte personnalisé, puis réinitialisera

le mot de passe du compte Admin.

Le compte de I'administrateur
sortant pourra étre supprimé en le
sélectionnant puis en utilisant I'icbne
Supprimer compte. Toutefois,
plusieurs comptes Administrateur
peuvent coexister.

Si le nouvel administrateur a déja un
compte Standard, celui-ci peut étre
modifié en compte Administrateur.
Sélectionner le compte a modifier
dans la colonne de gauche. Cliquer
sur I'icone Modifier compte, puis
sélectionner le type de compte
Administrateur. Sauvegarder |Ia
nouvelle configuration.

Pour les autres personnes utilisant le
logiciel, des comptes Standard
doivent étre créés.

@ GES| Administration des comptes

o) -

+ 7 x o 6

Ajouter compte Modifier compte  Supprimer comptelﬂ\ Mot de passe Fermer
‘ Supprimer le compte sélectionné |
Nom Prénom Type de compte
Admin { Admin
Identifiant FB
Type de compte  Administrateur

& GES| Administration des comptes

+

Ajouter compte  Modifier com ptekiupprimer compte

v

-
i |
Mot de passe

Q

Fermer

MNom
Admin
Bouchard
Boulay

Prénom
Admin
Frangoise
France

Type de compte

Identifiant F BO

Type de compte |Adm|m51rateur

Détails du

Standard
Administrateur

Type de compte |Standard L
Identifiant | |
Prénom | |
Nom | |
Adresse courriel | |
Mot de passe | Requis |
Confirmation | Confirmer |
Courriel de confirmation Annuler
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Consulter l'utilisateur Standard pour lui choisir un mot de passe ou lui en créer un qu’il pourra
changer au besoin.

Dans le menu Outils de I’écran principal, choisir
Changer votre mot de passe (le menu
Administration des comptes demeure inactif). e % Parametres ...
Ce mot de passe doit étre différent pour | Fiches d'employé
chaque utilisateur autorisé a utiliser le logiciel.

Fichier Edition Qutils  Résultats 7

Administration des comptes ...

li " Changer votre mot de passe ...
Trutec lac A L g pa

Une nouvelle fenétre affiche lidentifiant du
compte et permet d’en changer le mot de
passe.

Nouveau mot de passe pour le compte : RJ

- |

Mouveau mot de passe

Confirmation

***ﬂ |

[ Courriel Annuler | Madifier leymot de passe |
by
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Annexe 3

Appariement des titres d’emploi
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Catégorie Libellé des titres d’emploi® a inclure dans la catégorie
standardisée

Infirmiere Assistante-infirmiere-chef (AIC) ou assistante du supérieur immédiat (ASI)
Candidate a I'exercice de la profession d’infirmiere

Candidate infirmiére praticienne spécialisée

Conseillere en soins infirmiers

Infirmiere

Infirmiere-chef d’équipe

Infirmiere clinicienne, clinicienne spécialisée ou clinicienne AIC ou ASI
Infirmiere en dispensaire

Infirmiere en stage d’actualisation

Infirmiere monitrice

Infirmiere praticienne spécialisée

Infirmiere premiére assistante en chirurgie

Infirmiere Candidate a I'exercice de la profession d’infirmiere auxiliaire
auxiliaire Infirmiére auxiliaire

Infirmiere auxiliaire chef d’équipe

Infirmiére auxiliaire en stage d’actualisation

Etudiante Toutes les étudiantes infirmieres (collégial et universitaire)
infirmiére Externe en soins infirmiers

Médecin Tous les médecins, quelle que soit la spécialité

spécialiste

Médecin Résident1a 8

résident

Etudiant en Les internes ou autres appellations avant la résidence

médecine

Préposé aux Agent d’intervention, en milieu psychiatrique, en milieu médico-légal
bénéficiaires Préposé a I'unité et/ou au pavillon, en établissement nordique

Préposé aux autopsies

Préposé aux bénéficiaires

Préposé au transport, brancardier

Préposé (certifié A) aux bénéficiaires

Préposé en salle d’opération, en ophtalmologie, en orthopédie

Préposé en Préposé a I'entretien ménager (travaux légers)
hygiene et Préposé a I'entretien ménager (travaux lourds)
salubrité

Préposé a la Préposé en retraitement des dispositifs médicaux

stérilisation
Personnel de la Buandier
buanderie Préposé a la buanderie

3 Référence pour les travailleurs du réseau, liste du CPNSSS consultée en ligne en janvier 2020, titres
d’emploi simplifiés en un seul genre.
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Technologiste
médical

Assistant-chef laboratoire

Assistant en pathologie

Assistant technique au laboratoire
Biochimiste

Bactériologiste

Coordonnateur technique (laboratoire)
Cytologiste

Externe en technologie médicale
Instituteur clinique (laboratoire)
Technicien classe B

Technicien de laboratoire médical diplomé
Technologiste médical

Technicien en
imagerie
médicale

Assistant-chef technologue en radiologie

Assistant technique en radiologie

Coordonnateur technique (radiologie)

Instituteur clinique (radiologie)

Technologue en hémodynamique

Technologue en imagerie médicale du domaine du radiodiagnostic
Technologue en radio-oncologie ou spécialisé en radio-oncologie
Technologue en radiologie (Systéme d’information et d’imagerie numérique)
Technologue spécialisé en imagerie médicale

Technicien en
médecine
nucléaire

Technologue en imagerie du domaine de médecine nucléaire

Dentiste et
résident dentaire

Dentiste
Résident en médecine dentaire

Personnel
dentaire

Assistant technique en médecine dentaire
Hygiéniste dentaire
Technicien dentaire

Inhalothérapeute

Assistant-chef inhalothérapeute

Chargé clinique de sécurité transfusionnelle
Chargé de I'’enseignement clinique (inhalothérapie)
Chargé technique de sécurité transfusionnelle
Coordonnateur technique (inhalothérapie)

Externe en inhalothérapie

Inhalothérapeute

Perfusionniste clinique

Aide de
service/commis

Aide de service
Assistant technique aux soins de la santé

Autres

Entre autres, auxiliaire aux services de santé et sociaux, sage-femme,
surveillant d’établissements

Personnel de la réadaptation, des services sociaux, alimentaires,
administratifs, techniques, professionnels (archives, pharmacie, etc.)
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Liste des installations et des services
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Liste des installations

Liste des services

Catégorie standardisée

Tous les CH

Toutes les unités de soins

Unité de soins de courte
durée, de psychiatrie ou
de longue durée

Le service ambulatoire Clinique

La clinique d’hémato-onco Clinique
Hémodialyse Dialyse

Hopital de jour Clinique
Urgence Urgence

Bloc opératoire Bloc opératoire
Préopératoire Clinique

Chirurgie d’un jour

Bloc opératoire

URDM

Unité de retraitement

Prélevement

Laboratoire clinique

Les laboratoires

Laboratoire clinique

Le service d’imagerie médicale

Examen diagnostique
(RX, EMG, etc.)

Hygiéne et salubrité

Hygiene et salubrité

Buanderie

Buanderie

Autre

Autre

Tous les CHSLD

Toutes les unités d’hébergement

Unité de soins de longue
durée

Autre Autre
Tous les CLSC Le service de maintien a domicile Soins a domicile
Autre Clinique

Le centre de

Unité de soins de courte

déficience physique Le CRDP durée

(CRDP)

Tous les centres de Le centre de dépendance Unité de soins
dépendance psychiatriques

Le centre jeunesse Le CJeunesse Autre

Le Centre de Le CRDI Autre

déficience

intellectuelle (CRDI)

La maison de La maison Unité de soins de courte

naissance durée

Les services a domicile Soins a domicile
Toutes les GMF La clinique GMF Clinique
Autre Autre Autre
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Service Catégorie standardisée Abrégé
Autre Autre

Centre Dépendance Autre CDép
Centre leunesse Autre Cleu

CH RBourassa Autre Autre CHRB Au
CH RBourassa Bloc opératoire Bloc opératoire CHRB BOP
CH RBourassa Hygiéne et salubrité Hygiéne et salubrité CHRB HS
CH RBourassa Imagerie médicale Examen diagnostique (RX, EMG, etc.) CHRB IM
CH RBourassa Laboratoire Laboratoire clinique CHRB Labo
CH RBourassa Service ambulatoire Clinique CHRB Amb
CH RBourassa Unité chirurgie et soins intensifs Unité de soins de courte durée CHRB UChG
CH RBourassa Unité médecine interne Unité de soins de courte durée CHRB UMed
CH RBourassa Urgence Urgence CHRB Ur
CH RLévesque Autre Autre CHRL Au

CH RLévesque Bloc opératoire Bloc opératoire CHRL BOP
CH RLévesque Buanderie Buanderie CHRL Buan
CH RLévesque Chirurgie 1 jour Bloc opératoire CHRL Ch1j
CH RLévesque Hémato-onco Clinique CHRL HEONC
CH RLévesque Hémodialyse Dialyse CHRL Hémo
CH RLévesque Hopital de jour Clinique CHRL HdJ
CH RLévesque Hygiéne et salubrité Hygiéne et salubrité CHRLHS

CH RLévesque Imagerie médicale Examen diagnostique (RX, EMG, etc.) CHRLIM

CH RLévesque Laboratoire Laboratoire clinique CHRL Labo
CH RLévesque Médecine nucléaire Examen diagnostique (RX, EMG, etc.) CHRL MNuc
CH RLévesque Prélévement Laboratoire clinique CHRL Prel
CH RLévesque Préopératoire Clinique CHRL Preop
CH RLévesque Service ambulatoire Clinique CHRL Samb
CH RLévesque Unité cardiologie Unité de soins de courte durée CHRL UCard
CH RLévesque Unité chirurgie générale Unité de soins de courte durée CHRL UChG
CH RLévesque Unité chirurgie vasculaire Unité de soins de courte durée CHRL UVasc
CH RLévesque Unité gynécologie Unité de soins de courte durée CHRL UGyn
CH RLévesque Unité médecine interne Unité de soins de courte durée CHRL UMed
CH RLévesque Unité psychiatrie Unité de soins psychiatriques CHRL UPsy
CH RLévesque Unité soins intensifs coronariens Unité de soins de courte durée CHRL USIC
CH RLévesque URDM Unité de retraitement CHRL URDM
CH RLévesque Urgence et soins intensifs Urgence CHRL UrgSs!
CLSC Jean Lesage Autre Clinique SCIL Au
CLSC Jean Lesage MAD Soins a domicile SCIL MAD
CRDI Autre CRDI

CRDP Autre CRDP

LD Daniel Johnson Autre Autre LDDJ Au

LD Daniel Johnson Unité Unité de soins de longue durée LbDJ U

LD JParizeau Autre Autre LDJP Au

LD JParizeau Unité 1% étage Unité de soins de longue durée LDJP UL

LD JParizeau Unité 2° étage Unité de soins de longue durée LDJP U2

LD JParizeau Unité 3° étage Unité de soins de longue durée LDJP U3

LD Maurice Duplessis Autre Autre LDMD Au
LD Maurice Duplessis Unité Unité de soins de longue durée LDMD U
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Annexe 5

Ensemble des champs existants
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IDENTIFICATION

O Préposé a la stérilisation

Nom Prénom
Date de naissance Matricule
Sexe M OF
Titre d’emploi (selon la liste locale) Préciser
CATEGORIE D’EMPLOI STANDARDISEE
71 Infirmiere 1 Personnel de la buanderie
[ Infirmiére auxiliaire [J Technologiste médical
[ Etudiante infirmiére [1 Technicien en imagerie médicale
[1  Médecin spécialiste [1 Technicien en médecine nucléaire
[1  Médecin résident [ Dentiste et résident dentaire
] Etudiant en médecine [] Personnel dentaire
[1  Préposé aux bénéficiaires [ Inhalothérapeute
O Préposé en hygiéne et salubrité [J  Aide de service/commis

Autre

O

DATES Date de déclaration

Date de I'exposition
QT lJour  [JSoir  [INuit

TYPE D’EXPOSITION [ Percutanée

[J Mucocutanée

DECLARATION DU TRAVAILLEUR

LIEU DE SURVENUE DE L’EXPOSITION
Installation (selon la liste locale)

Service (selon la liste locale)

CATEGORIE DE SERVICE STANDARDISEE

O Unité de soins de courte durée O Dialyse
[1  Unité de soins de longue durée 71 Clinique
O Unité de soins psychiatriques J Buanderie
[J Bloc opératoire [ Soins a domicile
(1 Urgence [1  Unité de retraitement
[1 Laboratoire clinique [ Hygiéne et salubrité
Examen diagnostique (RX, EMG, etc.) Autre
MISSION 71 Courte durée
{1 Longue durée
1 CLSC
[J Réadaptation
[J Protection enfance jeunesse
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EXPOSITION PERCUTANEE

Type d’exposition Profondeur

J

Piglire Superficielle (égratignure sans saignement)
Coupure [ Modérée (effraction de la peau avec saignement)
Egratignure [ Profonde
Morsure humaine avec bris cutané (1 Inconnue

Objet en cause

Aiguille a fistule pour dialyse 1 Aiguille & prélévement veineux de type Vacutainer
Aiguille a suture 1 Aiguille sous-cutanée utilisée avec un stylo injecteur
Aiguille Huber (port-a-cath) 0 Aiguille sous-cutanée utilisée avec une seringue

Aiguille de type papillon utilisée en injection sous-cutanée intermittente
Aiguille de type papillon utilisée pour un prélévement veineux
Aiguille ou trocart a prélévement autre que le sang (biopsie, ponction, etc.)

Aiguille intramusculaire ] Electrocautére ou autre équipement chirurgical, préciser__

Equipement dentaire

Lame de bistouri

Lancette a prélévement capillaire (microméthode)

Tube, capillaire, pipette ou lame de microscope en verre
Inconnu

Autre

Aiguille intraveineuse

Aiguille utilisée pour un prélévement artériel
Cathéter artériel

Cathéter intraveineux

Cathéter veineux central

I s B A |

La personne blessée est I'utilisatrice de I'objet en cause O Oui O Non [ Inconnu

Circonstance de survenue de I'événement

A cause d'un objet ayant percé le contenant & aiguilles

A cause d’un objet ayant percé un sac & déchets ou un autre contenant inapproprié
A cause d'un objet laissé dans un endroit inapproprié (it, table, plancher, etc.)

A cause d'un objet sortant de l'orifice d'un contenant & aiguilles

Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d’un faux mouvement

Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d’'une collision avec un patient, un collégue...
Durant I'utilisation de I'objet en cause, a la suite d’'une défectuosité de celui-ci
Durant le nettoyage, la désinfection, la stérilisation d'instruments réutilisables
Durant le passage d’un instrument de main a main

Durant le transport de I'objet en cause, avant de le jeter dans un contenant

Durant le tri d'instruments réutilisables

En jetant 'objet en cause dans un contenant a aiguilles

En retirant 'objet en cause d’un patient

Lors du recapuchonnage ou du recouvrement de I'objet en cause

Patient non collaborateur

Pendant le désassemblage de I'objet en cause

01 Inconnue
0 Autre
Dispositif de sécurité Si dispositif de sécurité, 'accident est arrivé
11 Objet en cause sans dispositif de sécurité (] Avantl'activation [ Aprés l'activation
Objet en cause avec dispositif de sécurité O  Pendant 'activation [0 Inconnu
Inconnu
Port de gants au moment de I'événement [l Pasde gants (1 Une paire

[ Deux paires [J Inconnu
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EXPOSITION MUCOCUTANEE

Type d’exposition Zone(s) exposée(s)
[1 Contact avec une muqueuse [] Peau non intacte
[J Contact avec de la peau non intacte O Yeux
[1 Nez
[1 Bouche
(] Autre
Liquide biologique en cause
[ Lait maternel [ Liquide (urine, selles, vom., séc...) teinté de sang
[ Liquide amniotique [] Salive
[J  Liquide céphalorachidien 1 Sang, sérum ou plasma
[] Liquide péricardique (1  Sécrétions vaginales
(1 Liquide péritonéal (1 Sperme
[]  Liquide pleural [J  Inconnu
[]  Liquide synovial []  Autre

Circonstance de survenue de I'événement
[J Contact avec de I'équipement ou une surface contaminés

Contact avec des champs/draps/blouses contaminés

Contact direct avec le patient

Eclaboussure/projection provenant directement du patient
Fuite/rupture/désassemblage d’une tubulure i. v.

Manipulation d’'un contenant & échantillon (pendant ou apres le prélevement)
Manipulation d’un contenant de liquide corporel, biorisque ou déchet
Manipulation d’un drain ou autre tubage

Patient non collaborateur

O 0O o oo o oo O

Inconnue
(1 Autre

Equipement(s) de protection porté(s) au moment de I’événement

Gants Visiére Lunettes

1 Oui 7 Oui - Oui

1 Non 7 Non . Non

1 Non pertinent 71 Non pertinent ] Non pertinent
Inconnu [ Inconnu | Inconnu
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PERSONNE SOURCE

[J  Personne source connue

[J Personne source inconnue

[J Information non disponible

Identification

Date de prélévement

VHB (AgHBs) VHC (anticorps anti-VHC) VIH (anticorps anti-VIH)
[0 Positif 0 Refusé 00 Positif [0 Refusé 00 Positif [0 Refusé
[0 Négatif 00 Enattente | 0  Négatif 00 Enattente | O Négatif 00 Enattente
(1 Non testé (1 Non testé [1  Nontesté
Groupe(s) a risque
[J  Non [J  Receveur de produits sanguins
[0  Comportement sexuel a haut risque [J  Enzymes hépatiques élevés
[J Hémodialysé [J Inconnu
[ Originaire d’un pays endémique [ Autre
U

Utilisateur de drogues par injection

ETAT SEROLOGIQUE DE L’EMPLOYE EXPOSE (TEMPS 0)

Date de prélévement

Statut vaccin hépatite B [J  Vacciné
[J  Non vacciné
U Immunité naturelle
U Inconnu
[0 Vacciné, non répondant
Vaccin antitétanique O Ajour I Refusé
] Adonner [ A donnerexterne
[0 Donné Date
[0 Inconnu
VHB (AgHBS) (1 Positif
[ Négatif
[J  Non testé
Anti-HBs [ Positif Hépatite B
0 Négatif [0 Immunoglobulines
1 Non testé I Vaccin
VHC (Anti-VHC) [ Positif 1er rappel
" Négat 0 Non nécessaire [ Befusé
1 Non testé [0 Adonnerexterne [] A donner
VIH (Anti-VIH) " Positif 0 Donne  Date
T Négatif 2¢ rappel
" Nontesté [1  Nonnécessaire [ 1Refusé
] Adonner externe [ A donner
[1 Donné Date
Prophylaxie postexposition VIH 7 Non requise [1 Offerte, mais refusée [1 Offerte et acceptée
Consultations [0 Service santé [J  Urgence

[ Spécialiste(s)
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SUIVI SEROLOGIQUE DE L’EMPLOYE EXPOSE
qer 2¢
Date
VIH 0 Positif [1  Positif
(Anti-VIH) |1 Negatif 1 Négatif
{1 Non testé [1  Non testé
VHB O Positif Sl Anti-Hbs (-) au temps 0
(AgHBs) O Négat
[1  Non testé
Anti-HBs O Positif Si l'employé a requ le
00 Négatif vaccin pour 'hépatite B au
[0 Non testé temps 0
VHC 0 Positif 00 Positif
0 Négatif [0 Négatif
[0 Nontesté [0 Non testé
PPE (1 Complétée (4 semaines)
accepice 1 Non complétée
Raison ) Non indiqué a la suite de la réévaluation de I'exposition
52?2?@? [ Non indiqué a la suite de I'évaluation de la personne source
[1  Effets secondaires
(1 Décision personnelle de 'employé exposé
() Inconnue
FERMETURE DU DOSSIER
Absence du travail
[1  Aucune
[ Pour consultations seulement Nb d’heures approximatif
[ Arrét de travail Nb de jours ouvrables
Raison(s) [] Effets secondaires des médicaments
71 Conséquences psychologiques
1 Séroconversion
[1 Autre
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Annexe 6

Formulaires de consentement
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Version francaise

Formulaire de consentement

Exposition accidentelle au sang et autres liquides biologiques

Date : 05/01/2020

Informations sur I'événement

Prénom : Frangoise Date de I'exposition : 12/02/2017
Nom : Bouchard Numéro : 1

Matricule : 1235 Installation : Ch René Lévesque
Titre d'emploi : Infirmiére Service : Chrl Chirurgie 1 Jour

Dans un objectif de prévention, les données concernant le suivi des travailleurs exposés au sang dans le cadre de leur travail font I'objet de compilations
statistiques locales et provinciales. Dans ce contexte, les informations concernant les résultats des tests de laboratoire initiaux ainsi que ceux du suivi des
travailleurs exposés sont publiés dans notre établissement en plus d'étre transmises annuellement vers une base de données provinciale. La transmission de
données ainsi que leur publication sont totalement dépersonnalisées et les indicateurs personnels exclus.

Par la présente, je, FRANCOISE BOUCHARD, consens a ce que le service de santé et de sécurité du travail de mon établissement, ASSTSAS, publie des
statistiques et transmette vers la base de données provinciale les résultats de mes tests de laboratoire et du suivi a la suite de I'exposition accidentelle au
sang que j'ai subie le 12/02/2017. Il est entendu que mes informations personnelles seront absentes des informations communiquées par le service de santé
et de sécurité du travail.

Il est également entendu que je suis libre de participer a la publication de statistiques locales ainsi qu‘a I'enrichissement de la base de données provinciales
et que je peux mettre un terme a ma participation en tout temps.

Signature de I'employé FRANCOISE BOUCHARD
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Version anglaise

Consent form

Accidental exposure to blood and other body fluids

Date : 2020-01-05

Event information

First name: Francoise Event date: 2017-02-12
Family name: Bouchard Number: 1

Employee number: 1235 Site: Ch René Lévesque

Job title: Infirmiére Location: Chrl Chirurgie 1 Jour

In a prevention perspective, data on the follow-up of workers exposed to blood in the course of their work are compiled locally and provincially. In this
context, information concerning the results of initial laboratory tests and the follow-up of exposed workers is published in our establishment and is also
transmitted annually to a provincial database. The transmission of data and their publication are completely depersonalized and personal information
excluded.

| FRANCOISE BOUCHARD, hereby consent to the publication of statistics and transmission of my laboratory and follow-up results to the provincial database
by the Occupational Health and Safety Department of my health facility, ASSTSAS, following the accidental exposure to blood that | experienced on 2017-02-
12. 1 understand that my personal information will be absent from the data transmitted by the Occupational Health and Safety Department.

| also understand that | am freely taking part in the publication of local statistics and the enrichment of the provincial database and that | can end my
participation at any time.

Employee signature: FRANCOISE BOUCHARD
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Un rapport d’exposition
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GES - Rapport d'exposition

Etablissement : ASSTSAS
Rapport produit ke - 03,/06/2018

Informations sur I'exposition

Prénom : Frangoisa

Mom - Bouchard

Matricule - 1235

Titre d'emploi : Infirmigne

Déclaration du travaillewr : Aprés Firrigation du port-o-cath et au

Date : 28,/02,/2013

Mumeéro : 39

Installation : Ch Robert Bowrrazsa
Service : CHRB UMED

Quart de travail : Jour

retrait de laiguille, lle a rebondie et je me suis piquée. Dossier - Fermé
Type d'exposition Pigure
Profondeur Modérse
Cibjet en cause Huber
Perzonne blessée est [utilisatrice ? Cui
Circonstance de survenue Retrait pt
Dispositif da sécwrité Chijet en cause sans dispositif de sécurité
Port de gants Une paire
Personne source
Identite Personne sownce connue
Date de pralévemant 28,02,/2018
Hepatite 8 (AgHBs) Magatif
Hépatite C (anticorps anti-WHC) Pasitif
VIH (anticonps anti-VIH) Negatif
Groupes i risque MNon
Etat sérologique
Date de pralévemant 28,02,/2018
Statut vaccin hépatite B Vaccing
Vaccin antitétanigue A jour
WHE {AgHBz) Pasitif
Aniti-HBs Paositif
WVHC (anti-VHC) Mégatif
WIH {anti-WIH) Megatif
Prophylatie postexposition VIH Mo requise
Consultations Service Santé
Transfert de données Accepte
Suivi sérclogigue
1= suivi (4 semaines) 2* suivi (3 mois)
Date 28/03/2018 23,/05,/2018
WIH {anti-VIH) Megatif Positif
VHC (anti-VHC) Positif
Notes
Date / Heure Auteur Motes
03/06/2018 & 15h23 francoise bouchard Travailleusa trés andeuse suite 3
I'exposition. Doit aller consulter au PAE
Rappels
2 Statut Cate Description
1 MNon compléte 11/06/2018 Suii téléphonique
Diossier
Absence du travail Arrét de travail
Mombre de jours ouvrables 2
Raisons de I'amét du travail Effets secondaires des médicaments
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Un rapport statistique
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Etablissement : ASSTSAS

GES - Statistiques d'expositions accidentelles au sang

Rapport produit le : 26,05,/2018
Période d'anatyse - du 01,0128 au 26/05/2018

Indiicateurs ;- tous

-- ldentification --

Titre d' emplod
Inf. 10 IBS%
Inf. aw 1 EE: 4
MDD rés. 1 18%
MDD spc. 1 38%
BAE 1 423%
Prép. hits 2 T
Total 26
Catégorie d’emploi
Inif. 10 IB5%
Inf. aLm 1 8%
MDD res 1 38%
MD spéc. 1 18%
PAE 11 423%
Prép. his 2 T
Total 26
Installation
CHRE 10 IBSH
CHRL 12 46,2%
P 3 115%
SO0 1 18%
Total 26
Service
{CHRE BOP 2 TT%
CHRE PREL 1 EE: 9
CHRE UCARD 1 18%
CHRE UMED 3 11.5%
CHRB U5l 1 18%
CHRB USIC 3 11.5%
CHREL BOP 2 %
CHRL CHEMO 1 38%
CHRL HS 1 EE: 9
CHEL WCARD 1 18%
CHRL LKCHG 2 TT%
CHEL UG 1 EE: 9
CHEL URGSI El 11.5%
SOL MADA 1 38%
P L 1 EE: 9
LDJP L2 1 18%
LIP3 1 38%
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Total 26
Catégorie de senvice
Bloc op. 4 154%
Dialyse 1 38%
Hyg 5al. 1 38%
Labo. 1 38%
Soin diom. 1 I8%
uco 12 462%
D 3 115%
Urg. 3 115%
Total 26
Mission
CIsC 1 35%
Courte durse p.rd BAG%
Longue durée 3 115%
Total 26
Type d'exposition
Exposition miscocutanés & 231%
Expasition percutanés 20 TEO%
Total 26
-- Personne source --

Identification de la personne source
Perzonne source connue 13 L20%
Perzonne source inconnue 12 4B0%
Total 25
Groupes a risque
Ion 4 205%
LHilisateur de drogues par injection 1 TR
Comporternent sexuel 3 haut risque 3 231%
Receveur de produits sanguins 4 308%
Hemodialyse 4 308%
Enzymes hépatiques slevéss 2 154%
Inconnu 1 7%
Total des personnes sources Connues 13

-- Expositions percutanéss -
Type d'exposition
Coupure 1 E0%
Morsure: 1 BO%
Pigira 18 ooo0%
Total 20
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Profondeur

Modérge 15 To0%
Profonde i E0%
Superficialle 4 200%
Total 20
Ohbjet en cause
Huber i 3%
Pap. sfc 2 105%
Pap. PV 1 3%
Stylo inj. 2 105%
Aig. sfc 2 105%
Aig. BY 3 158%
Butre 2 105%
Inconnu [} 31.6%
Total 19
Personne blessée est lNutilisatrice de |'objet en cause
Mon 1 ETE%
O 8 42 1%
Total 1%
Circonstance de survenue de I'événement
Batra 1 E3%
Transport 1 3%
Faus rot 1 3%
Retrait pt 1 53%
Recap. 3 158%
Dérnonter 1 E3%
Poubelle 2 105%
Cibjet traine ] 421%
Cont déborde 1 E3%
Total 1%
Incizninu 2 105%
Ber 1 3%
Sans 16 B 2%
Total 19
Si dispositif de séourité 7
Bvant 1 100.0%
Total i
Port de gants
Pas de gants 13 6B 4%
Une paire [1] 31.6%
Le gestionnaire des expositions accidentelles au sang (GES)
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Total 1%

— Expositions muoosoutanées --

Type d'exposition

Pugueuse 1] 100.0%
Total [

Liquide biclogique en cause

Sang 5 1000%
Total [

Circonstance de survenue de I'evénement

Drain 3 50,0%
Eclab. pt 3 E0.0%
Total [

Zone(s) exposéels)

Peau non intacte 1] 0ok
Yewe 5 B33%
Mez 3 E0.0%
Bouche 5 B33%
Bartre ] 00%
Total des expositions mucocutanées [

Equipementls) de protection porté(s)

Gants 5 B313%
Wisigre ] 0%
Lumettes 1 167%
Total des expositions mucooutanées G
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Un registre d’événements

NB Préférablement, imprimer le registre en format Paysage.
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Etablissemant - A55TSAS
Rapport produit le © 26,05/2018

Periode d'analyse - du 01,/01/2018 au 26/05/2018

Indiicatewrs - tous

GES - Registre d'événements

Mombre d'expositions : 26

Objet ou
[Diate de Titre: liquide en
#  survenue Installation  Service  d'emploi  cause Circonstance  Descriptif du travailleur
36 130220e | S0L SO PAS FAutre Chiet raine En rarnaszant le drap, un rasoir
MAADA jetable &tait présent et je me suis
Coupe au majeur droit.
37 20M02018 CHRL CHRL Pa3 Incznnu Objet traine En prenant la galette de linge j'ai
UCHG senti une pigure & un doigt et en
ouvrant la senviette Jai vu I'ocbjet en
Calse
38 200272018 | CHRE CHRB It Aig. PV Faux mwt Lors du retrait de 'aiguille, je parlais
PREL avec le patient et i fait un faux
mouvernent, [aiguille a pigué mon
doigt
30 2RT2201E  (HRB CHRB Inf. Huber Remait pt Apras lNmigation du port-o-cath et
UMED au retrait de ['aiguille, lle 3 rebondie
&1 je ma suis pigues.
A0 2B/072018 CHRL CHRE: Imf. Sang Eclab. pt J'etais en service externe et je n'avais
BECP pas mis de visidre, lz patien a saigné
abondarnment et ['ai recu du zang
dans I'ceil gaudche.
41 28022018  (HRL CHRL Prép. hBs | Inconnu Poubslle En prenant le sac 3 dechets, ai sent
HS I'égratignure sur ma jambe.
42 2BU2201E | (HRL CHRL PAR Aura Autre Lors du retrait du sac biomédical
CHEMIO souille pour ke mettre dans ['utilité
souillée, un embout 3 tubulure pour
les zacs
43 Z2BMZ20MB | CHERL CHRL PAB Sang Drain En déplacant le client aprés =a
BECP chirurgie, un drain 5'est désabouté et
j'ai 28 éclabousse dans ke visage
44 2BT2201E  (HRL CHRL WD rés. Aig.=c Chiet raine En déposant |'ziguille, je me suis
UCARD acoochee sur 'sguille de ma
sefingue.
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45

AT

40

50

51

52

53

55

Date de
survenue

00372018

050372018

06032018

08/03/2018

10/03/2018

10042018

15,/04,/2018

1642018

16/04,2018

210472018

2B/0472018

CHRL

(HRE

CHRE

CHRE

CHRL

CHRE

CHRE

Lo

CHRL
URGS!

CHRE

CHRL

CHR3

CHR3

CHRL
UCHG

CHRB
UMED

CHR3

CHR3
UMED

LoP Ut

Titre
d'emploi

Inf. @

PAB

PAS

PAS

PAS

Imf:

Objet ou
liquide en

Aig.sc

Pap. PV

Inconnu

Pap. sic

Aig. BV

Inconnu

Aig BV

Stylo imj.

Saylo inj.

Cont.
déborde

Ohbjet maine

Chiet fraine

Transport

Cbjet raine

DEmanter

Eclab. pt

Descriptif du travailleur

Injection sc de versed, en
recapuchonnant laiguille a raverse
le bouchen et pigue INindex de ma
main droite. Aucun saignemsnt
présant.

En woulant pousser ['aiguille
I'imtérieur du contenant, je me suis
piqués.

En rarmassant ce qui me semblait e
un papier, je me suis piqués ke pouce
droit avec une aiguille qui Tainait sur
e sal

En déplacant le patient dans son lit,
j& e suis pigue & la main.

Yai fait une PV au patient du lit 3. En
me deplagant pour aller jeter
I'aiguille j'ai fait un mowverent pour
ayiter une collision et je me suis
piqué

En ramaszanit |a literie je me suis
piqué sur une aiguille.

En devissant Maiguille du bariller, je
me suis piguée sur |'siguille.

En jetant mon aiguille, Faiguille d'un
papillon etait pris dans la bascule du
contenent et je me suis pigue sur le
coté de la main

Le patient a vomi du sang et en
woulant I'aider, J'en ai requ sur le
visage.

Apras avoir retirg ['ziguille de la
cliente aprés son injection d'insuline,
J'@ voulu remetire le capuchon sur
I'siguille 2t je me suis piqués.

J'ai donné linjection d'isuline au
patient avec le stylo injecteur. En
remettant le capuchon sur l'aiguille,
j& e suis piquée.
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57

58

58

61

Date de

2B/0472018

08/05/208

09,/05/2018

08/05/208

09,/05/2018

23052018

CHRL

Loy

HRE

Loy

CHRL

CHRL
URGS!

Lopuz

CHRB

Lopuz

CHRL

URGS!

CHRL

Titre
d'emploi

PAB

PAS

PAS

MDD spéc.

Prép. hés

Objet ou
liquide en

Inconnu

Eclab pt

Objet raine

Dirain

Drescriptif du travailleur

Vaidais  lnstallation d'un dient sur
une civiére lorsgus celui-ci 2 vomi
abondarmment Ces vomissements
contenanient du sang et j'en ai requ
dans le visage

U aiguille que je m'avais pas w
trainaiz sur la table 0 alimentation du
client et je me suis pigue la main
gauche.

Un drain 5'est désabouté lors du
repositicnnament de |a disnte et Jai
recy le liguide sanguinolent dans le
vizage.

Je déplacais un dient dans le Iit. Le
papillon qui etait fixé sur lui etait
décollé et je me suis piqués ke bras
gauche dessus.

V'étais en train dinstaller un drain, ke
client a bougé et le drain est sorti.
Du sang a giclé et j'en ai requ au
vizage.

J'zi ramasze un sac de poubelle ot je
me suis blessé sur un objet qui
dépassait du sac.
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